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LOINOI PAU

Chuong trinh tu nghiép, thyc tip k§ ning dianh cho ngudi nuSc ngodi cé muc dich gép phan cii
thién nghé nghiép cla tu nghiép sinh, thyc tp sinh k§ ning va déng gép vao sy phat trién cdc nganh
cong nghiép, xi nghiép clia cdc qudc gia thong qua viéc ti€p nhan ngudi lao dong cdc nude vao Nhat
Ban va dio tao nhitng k¥ thuat, k§ ning vé nghé nghiép va cdc nganh cong nghiép cho ho.

Pé dat dugc muc dich nay, khdng chi co quan ti€p nhian phia Nhit Bdn va co quan phdi clt cic
nudc mi ban thin tu nghiép sinh, thyc tip sinh k§ ning ciing phai hi€u 1& va thuc hién theo ding noi
dung cia chuong trinh nay. Cung vé6i viéc tu nghiép, thuc tdp k§ ning mot cach trung thyc va hing
say, cdc tu nghiép sinh, thyc tip sinh k§ ning ciing phdi nim ro nhitng quyén 16i cia minh dugc phap
1&nh nhdp canh, phap 1énh lao dong bdo dam.

Tuy nhién, ciing c6 mot bo phin tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning khong hi€u ro ¥ nghia ciia
chuong trinh nay, d€n Nhat chi véi muc dich ki€m tién. K&t qua 1a ho khdng c6 tinh thin nhiét huyé&t
lam viéc, hoic nghiém trong hon 1a bé trén d&n lam viéc & ndi khac dé€ ki€m thu nhip cao hon mot
céch bat hgp phdp. Ngodi ra ciing c6 trudng hop tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning do khong dugc
cung cAp diy du kién thifc, thdng tin vé quyén 1¢i phdp 1y, cdc ch& dd hd trg nén khi c6 van dé phat
sinh nhu gip bénh tit, thuong tit, chua dugc trd trd cip tu nghiép, tién luong... thi ban thin tu nghiép
sinh gip nhiéu bat Idi.

Do d6, ditng & vi tri hd trg va huéng din cho cdc bén lién quan nhim ning cao hiéu qua dao tao
ngudn nhin lyc mang tinh qudc t& thong qua viéc thuc hién ding din va nhudn nhuyén chuong trinh
nay, Co quan Hgp tdc Tu nghiép Qudc t€ Nhat Bdn (JITCO) phat hanh sdch huéng din tu nghiép,
thyc tdp k§ ning nay dé gitip cho cdc tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning hi€u rd nhitng quyén lgi
dugc phap ludt bdo ho d€ c6 thé yén tim tu nghiép, thuc tip mot cach tdt dep. Ngoai ti€ng Nhat, tai
liéu nay con dugc phat hanh bing nim thd ti€ng 1a ti€ng Anh, Trung Qudc, Indonesia, Viét Nam va
Thai Lan.

Mong ring céc ban tu nghiép sinh, thyuc tip sinh k§ ning cling cdc bén lién quan (cd quan phdi ctt,
co quan ti€p nhan...) hay tich cuc st dung tai liéu huéng din nay.

Co quan Hgp tac Tu nghiép Qudc t&€ Nhat Ban JITCO
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PHAN 1
CACH SU DUNG SACH HUGNG DAN
Danh cho nhitng ngudi dang hoidc cé du dinh tu nghiép,
thuc tap k§y ning tai Nhat Ban

Muc dich phat hanh cudn siach

JITCO vui mirng dén ti€p céc ban dang hodic ¢6 ¥ dinh tham gia tu nghiép, thuc tAp k§ ning
tai cic doanh nghiép va doan thé ctia Nhat Bin (cdc phdp nhan xi hdi, phap nhan tai chinh, S&
Cong thuong nghiép, Hoi Cong thuong nghiép, cic doanh nghiép va doan thé vira va nhé clia
Hiép hoi hgp tic, cdc phdp nhan dao tao nghé nghiép, Hiép hoi hgp tdc nong nghiép...).

Cudn sdch nay gidi thich y nghia cda hoat dong tu nghiép, thuc tdp k§ ning tai Nhit Ban,
ddng thdi cling gidi thich vé trdch nhiém, nghia vu va quyén 1gi clia cdc tu nghiép sinh, thuc tip
sinh k§ ning. Ngoai ra, cudn sich ciing thé hién nhitng muc dich sau:

@ Gidp cho hoat dong tu nghiép, thuc tdp k§ ning tai Nhat Bin dugc ti€n hanh mot cdch thong
sudt, thuin 1gi

@ Gitp cho tu nghiép sinh, thyc tip sinh kj ning c6 dugc mdt cudc séng khoé manh, yén tim
trong mdt moi trudng khic biét vé ngon ngi, khi hiu, tdp quan sinh hoat, mdi trudng sinh hoat,

161 suy nghi...

(® Tao diéu kién cho viéc ti€p nhan hd trg trong trudng hgp c6 van dé phat sinh mot cach thong
sudt, thuan 1oi

@ Gitp cho sy phit huy k¥ ning, ki€n thitfc nghé nghiép da hoc dudc tai Nhat Bdn vao sy phdt
trién ctia doanh nghiép, clia dat nuéc va cda ban than cdc tu nghiép sinh, thuc tip sinh ky
niang mot cach c6 hiéu qua

Cong trinh soan thao cudn siach

Céc tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning dang luu tri tai Nhat Ban c6 1& di nim dudc phian
nio chuong trinh tu nghiép, thuc tip k§ ning danh cho ngudi nudc ngoii, tuy nhién ciing ¢ thé
khong hi€u dudc hoan toan chinh x4dc chudng trinh nay. Mit khic, nhitng ngudi dang c6 nguyén
vong tu nghiép, thuc tip k¥ ning tai Nhat Ban ciing khong bi€t gi vé chuong trinh niy, hoic ciing
chi nim dugc nhitng thong tin chwa hoan chinh. Do dé, cudn sich nay cd ging gidi thich mot
cach hé thong vé nhitng ndi dung quan trong ciia chuong trinh va sy van dung chudng trinh nay.
Cudn sdch dudc dich ra nhiéu thi ti€ng d€ ngudi nudc ngoai c6 thé doc va hiéu d& dang.

Céch dung cuén sach

Cudn sdch ndy cung cAp nhitng thong tin va ki€n thiic quan trong trong tit cd cdc budc tir lic
true khi xuat cdnh, trong thdi gian luu tri tai Nhat Bidn d&n khi trd vé nudc cho cdc tu nghiép
sinh, thyc tap sinh k¥ ndng va nhitng ngudi c6 nguyén vong tu nghiép, thuc tAp k¥ ndng tai Nhat
Ban. C4c ban hiy doc k§ d€ hiéu ddy di cdc ndi dung clia chuong trinh. Pong thdi, trong thdi
gian luu trd tai Nhat Ban, hily cit giit cAn thin dé khi gip vAn dé€ gi khé khiin c6 thé 14y ra xem
lai. Cu6n sdch s& chi ra con dudng cho cdc ban.



1.

PHAN 2

HUGNG DAN CHUGNG TRINH TU NGHIEP, THUC TAP KY NANG DANH CHO

NGUOI NUGC NGOAI

Giai thich chuong trinh
(1) Noi dung cia chuong trinh
@D Muc dich ciia chuong trinh

Chuong trinh tu nghié€p, thyc tdp k¥ ndng danh cho ngudi nudc ngoai cé muc dich dao tao
ngudn nhan lyc d€ déng gép vao su phat trién kinh t€ va cong nghiép cho cidc nudc thong
qua viéc ti€p nhan ngudi lao dong cdc nudc vao Nhat Ban va chuyén giao cho ho k¥ thuit,
k§ ning va ki€n thic vé céc linh vuc cong nghiép clia Nhat Ban.

Chuong trinh nay gidp cho cac tu nghi€p sinh, thyc tap sinh k§ ning hoc dugc nhitng ky
ning trong cic linh virc cong nghiép cia Nhat Ban va phat huy ning lyc clia minh sau khi vé
nuéce, gitp cho cdc doanh nghiép phdi ctf c6 thé cii ti€n hoat dong clia doanh nghiép minh
bing viéc niang cao y thitc quan ly chat lugng san phim, quin 1y chi phi, tudn thi cic quy
tic 1am viéc. Mit khdc, né con gitip cic doanh nghiép ti€p nhan cda Nhat Bin thic ddy su
ning dong hod va qudc t&€ hod trong hoat dong clia minh.

Co cau ctia chuong trinh tu nghiép, thuc tip k§ ning danh cho ngudi nude ngoai
Chuong trinh nay c6 nhitng ndi dung co ban dudi day:

a. Hop tdc dao tao ngudn nhan luc cho cdc nude

(a) Tu nghiép sinh, thyc tp sinh k§ ning khong phai dudc ti€p nhan nhu 12 lao dong gidn
don ma dudc xem 13 ngudn nhin lyc mang tinh qudc t€ ti€n hanh tu nghiép, thuc tip
k§ ndng.

(b) Ngoai viéc nghe gidng vé 1y thuyét, cdc tu nghiép sinh, thurc tip sinh k§ ning con thyc
hién tu nghiép, thuc tip k§ ning va hoc tip nhitng k§ ning thuc t& dugi hinh thic thyc
tap thong qua sdn xuat thuc t€ (On the Job Training System - OJT) tai cdc cd s& sian
XuAt.

(c) Dé viéc chuyén giao ky nidng dugc thuc hién mot cdch ¢ hiéu qua, cdc tu nghiép sinh,
thuc tip sinh k§ ning sé& tié€n hanh tu nghiép, thuc tip k¥ ning theo k& hoach tu nghiép,
thuc tip trong d6 c6 quy dinh vé muc tiéu va phuong phdp thuc hién. Ngoai ra, tu
nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning sé& tham du cdc ky kiém tra k¥ ning chinh thic theo
quy dinh d€ ddnh gid mic do k¥ ning dat dudgc.

(d) Céc tu nghiép sinh, thyc tap sinh k§ ning phdi nd lyc phat huy k§ ning dia hoc dudc
sau khi vé nuéc.

b. Ti€p nhan mot cdch c6 hé thong

Nhiim cung cip co hdi phat huy ning luc nghé nghiép cho lao ddng nhiu nudc, viéc
ti€p nhan tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning phai nim trong khung tiéu chuén clia
tirng co quan ti€p nhan. Ngoai ra, thdi gian lvu tri clia tu nghiép sinh, thuc tip sinh k¥
ning dé thyc hién tu nghiép, thuc tip k¥ ning ciing dugc qui dinh t8i da 1a ba nim.

c. Bdoho cho céc tu nghiép sinh, thuc tdp sinh k§ ning



(a) Theo Luat Xuat Nhap cdnh va Ti nan (du6i day goi 1a Luat Nhap cdnh), cd quan ti€p
nhin c6 trdch nhiém bio hod cho tu nghiép sinh vé cdc van dé nhu: vé sinh an toan, bdo
hi€m, huéng din sinh hoat, nha §...

(b) Thyc tap sinh k§ ning dugc ddi xi nhu ngudi lao dong va dudc bdo ddm quyén Igi
theo phap 1énh lao dong, phap 1énh bdo hi€m lao dong, xa hodi vé cdc van dé nhu: tién
luong, thdi gian lao dong, vé sinh an toan, bdi thudng tai nan lao dong...

® Y nghia ciia hoat dong tu nghiép, thuc tip k§ ning
a. Dinh nghia vé& chuong trinh tu nghiép va tu cach luu tri
“Tu nghiép” trong chuong trinh tu nghi¢p danh cho ngudi nudc ngoai dudc quy dinh
1a “dugc co quan cong 1ap hodc tu 1ap clia Nhat B4n ti€p nhan va ti€n hanh hoc tip k¥
thuat, k§ ning, ki€n thitc”. Tu nghiép sinh phdi c6 tu cdch lvu trd “tu nghiép” theo phap
1énh nhdp cdnh méi dudc phép ti€n hanh tu nghiép tai Nhat Ban.
b. Dinh nghia vé chuong trinh thuc tap k§ ning va tu cich lvu trd
“Thuc tdp k¥ ndng” trong chuong trinh thyc tip k¥ ndng danh cho ngudi nudc ngoai
12 hoat dong rén luyén nhitng ky thuat, k§ ning, ki€n thitc da hoc dudc qua qué trinh tu
nghiép mdt cach thyuc t&€ hon tai cing mdt doanh nghiép da ti€p nhan tu nghiép trudc dé
trong quan hé chii thg. Tu nghiép sinh s& dugc phép chuyén sang chuong trinh thuc tip
k§ ning sau khi hoan tit chuong trinh tu nghiép va thod min cic diéu kién: c6 k&t qua
tu nghiép dat tiéu chuin nhat dinh, c6 tinh trang lvu tri t6t, c6 k& hoach thuc tap ky
ning dudc ddnh gid cao. Ngoai ra, sau khi két thiic chudng trinh tu nghiép, tu nghiép
sinh cAn phai chuyén ddi tu cdch lvu trd tir “tu nghiép” sang “hoat dong chi dinh dic
biét” theo quy dinh cta Luidt Nhip cénh.

(2) Céc ndi dung chinh clia chuong trinh tu nghiép

Hoat dong tu nghiép dugc chia thanh hai loai chinh I tu nghiép khong qua cdng viéc thuc t&€
va tu nghiép qua cong viéc thuc t€.

Tu nghiép khong qua cong viéc thuc t€ 1a hoat dong khong thé thi€u dé thuc hién tot tu
nghiép qua codng viéc thuc t&€ sau d6. Cu thé dé 1a hoat dong day nhitng ki€n thic va bi quyét
co ban vé sdn xuit lién quan d&€n k§ thuit va k§ ning dang tu nghiép, cdc quy tic vé sinh an
toan cd ban, ti€ng Nhat, mdi trudng sinh hoat vi vin hod Nhat Ban, tic phong tu nghiép, dong
thdi ciing day cdch ché tic cdc sdn phdm va ban hang.

Tu nghiép qua cong viéc thuc t€ 1a hoat dong hoc tip nhitng k§ ning thong qua cong viéc
thuc t€. D6 1a hoat dong thu thap k¥ thuat, k§ niing, ki€n thic bing cach truc ti€p lam viéc tai
xi nghiép sdn xuit, hoic tryc ti€p thuc hién nghiép vu dich vu, mua ban.

Chiing t6i sé& gidi thich vé chuong trinh tu nghiép c6 bao gdbm tu nghiép qua cong viéc thuc
t&€ ma cic doanh nghiép tu nhadn Nhat Ban t§ chitc. C4c tiéu chuin dudi day 1a nhitng diéu kién
cd bdn cua chuong trinh tu nghiép danh cho ngudi nudc ngoai.

@D Tu nghiép sinh
Tu nghiép sinh phai ddp tng ci 2 diéu kién a va b sau day:
a. Diéu kién chung cho tit c4 cdc hinh thifc tu nghiép
Phai d4p wng 3 diéu kién (a), (b), (c) dudi day:
(a) La ngudi nudc ngoai tir 18 tudi trd 1én.



(b) La ngudi ¢é du tinh tr§ vé& nudc va sit dung nhitng k¥ thuat, k§ ning di hoc dugc tai
Nhat Bdn vao cong viéc sau khi hoan tit chuong trinh tu nghiép.

(c) La ngudi can thi€t phai d€n Nhat Bin tu nghiép dé hoc tap nhitng k§ thuat, k§ ning
khé c6 thé hoc dugc tai nudc minh.

b. Piéu kién vé tu nghiép sinh theo tirng hinh thitc tu nghiép

(a) Trudng hgp doanh nghiép ti€p nhan (doanh nghiép clia Nhat Bin ty minh ti€p nhin tu
nghiép sinh)
Tu nghiép sinh phdi ddp 'ng mot trong nhitng diéu kién sau:

a

LA nhan vién chinh thic clia cdc cd quan chinh pht, cic doan thé cong cong dia
phuong ctia cdc nudc hodc nhitng cd quan tudng duong va dugc chinh cdc cd quan
nay cu di.

LA nhin vién cla cong ty lién doanh véi cd quan ti€p nhan phia Nhiat Ban hoic
nhin vién cda cdc phdp nhan sd tai cda cd quan ti€p nhan va dugc chinh cdc cong
ty lién doanh, cdc phdp nhin nay ct di.

La nhin vién chinh thifc clia cdc co quan ¢c6 quan hé kinh doanh lién tuc véi co
quan ti€p nhan Nhat Bdn trén mdt nim hoidc c6 kim ngach giao dich clia mdt nim
bat ky trong qui khit dat trén 1 ty yén va dugc chinh cdc cd quan nay cit di.

(b) Trudng hgp diu moi ti€p nhan (doan thé diu moi sé hop tic véi cdc doanh nghiép
thanh vién trong doan thé dé ti€p nhan tu nghiép sinh)
Tu nghiép sinh phai ddp Gng tit ca cdc diéu kién sau:

a

LA ngudi nhan dudc sy ti€n clt cda qudc gia hodc cdc doan thé cong cong dia
phuong.

La ngudi cé kinh nghi€ém lam nhitng cong vi€c cé cung loai hinh v§i nghi€p vu s€
tu nghiép tai Nhat Ban.
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Nhitng doanh nghiép Nhat Ban c6 thé ti€p nhin tu nghiép sinh
La doanh nghiép d4p ting mot trong nhitng diéu kién sau:
a. Trudng hgp doanh nghiép ti€p nhan
La doanh nghiép Nhat Ban ti€p nhian nhitng nhin vién chinh thic clia cdc phip
nhin sd tai clia nu6c ngoai, cdc doanh nghiép lién doanh hozc nhitng doanh nghiép ddi
tdc kinh doanh véi nuc ngoai (c6 thanh tich giao dich trong mot thdi gian nhat dinh)
[am tu nghi€p sinh.
b. Trudng hgp ddu mdi ti€p nhin
La doanh nghiép thanh vién clia cdc phdp nhan cong ich hay cdc doan thé trung ti€u
xi nghiép nhu S& Cong thuong, Hoi Cong thuong ndi c¢6 trach nhiém ti€p nhan, chi dao,
hd trg cho cdc doanh nghiép nay trong viéc ti€p nhan tu nghiép sinh.

S& lugng tu nghiép sinh c6 thé ti€p nhan

Trén nguyén tic, doanh nghiép cé thé ti€p nhin tly theo s6 nhin vién chinh thic cda
minh, ¢t m&i 20 nhin vién thi c6 thé ti€p nhan mot tu nghiép sinh. Tuy nhién, trong trudng
hgp ddu m&i ti€p nhan thong qua S& Cong thuong, hiép hoi hgp tic... thi mic gidi han nay
c6 thé dudc méd rong hon.

Nghiép vu ddi tugng cia hoat dong tu nghiép
La nhitng nghiép vu ma ky thuit, k§ ning can dat dudc khong chi dua trén cdc thao tic
gian don, lap di ldp lai.

Thdi gian luu trd
Trén nguyén tic 1a trong vong mot nim.

Thdi gian tu nghiép
Né&u bao gdm ci tu nghiép qua cong viéc thuc t€ thi thdi gian tu nghiép qua cong viéc
thuc t& dudce quy dinh 12 gip doi so véi thdi gian tu nghiép khdng qua cdng viéc thuc t€.

XAy dung va thuc hién k& hoach tu nghiép

Céc doanh nghiép ti€p nhin tu nghiép sinh xay dung k& hoach tu nghiép véi muc tiéu la
tu nghiép sinh dat trinh d6 k§ niing tuong duong cAp 2 cd bdn sau mdt nim tu nghiép. Céc tu
nghiép sinh s& thuc hién tu nghiép dua trén k& hoach nay.

Trach nhiém va nghia vu cla cd quan ti€p nhan
Co quan ti€p nhan phai sip x€p va tuin thi cdc di€u khodn dya trén phdp 1énh nhip
cdnh nhu sau:
a. B0 tri cic huéng din vién tu nghiép va huéng din vién sinh hoat tai tirng doanh nghiép
ti€p nhan.
b. Cung ciAp ndi & cho c4c tu nghiép sinh (cd quan ti€p nhan chiu chi phi).
Bdo ddm cic cd sd vat chit, dia diém d€ ti€n hanh tu nghiép.
Sip x&p co s& vat chit phuc vu cho tu nghiép theo ding nhitng quy dinh cin thiét vé vé
sinh an toan cia Ludt V& sinh An toan lao dong.
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Tham gia bdo hi€m tai nan tw nhin (cd quan ti€p nhin chiu chi phi) nhiim chuin bi truc
cho cédc trudng hgp tai nan xdy ra trong thdi gian tu nghiép.

Loai bd nhitng hanh vi tu nghiép khdng theo ding quy dinh nhu 1am thém, 1am ngoai gid.
Quén 1y cdc doanh nghiép ti€p nhan thanh vién (trong trudng hgp ddu mdi ti€p nhan).

Tham khdo: Pinh nghia vé cd quan ti€p nhan

Co quan ti€p nhan dugc dung & day 1a nhitng doanh nghiép tu ti€p nhan (A) va nhitng

doan th€ ddu mdi ti€p nhin (B), doanh nghiép ti€p nhan (C).

V& miit ch&€ do, A va B 12 cd quan ti€p nhan thit nhat, C 12 co quan ti€p nhan thi hai. Tuy

nhién vi phiic tap va khé hi€u nén trong tai liéu nay khong diing hai khdi niém trén.

©@ Tro cap tu nghiép

Tu nghiép sinh s& dugc cAp tién trg cap d€ diing trong cdc chi phi sinh hoat trong thdi

gian luu trd tai Nhat Ban (chi phi dn &, chi phi cho cdc nhu cAu thi€t y&u...). Khodn trg cip
nay sé€ dugc cd quan ti€p nhan cap truc ti€p cho tu nghiép sinh vao mot ngay nhat dinh trong
thang.

(3) Cdc ndi dung chinh cia chuong trinh thyc tip ky ning

Nhitng tiéu chuin dudi day 12 nhitng diéu kién co ban clia chuong trinh thuc tap k§ ning:

@ Thyc tap sinh k§ ning

a.

Thuc tip sinh k¥ ning phai ddp tng dudc tat ca cdc diéu kién sau:

LA ngudi dd hoan thanh chuong trinh tu nghiép vé nhitng nghiép vu, loai hinh cong viéc
s€ st dung trong thuc tdp k¥ ning.

LA ngudi du tinh sé& vé nudc sau khi k&t thic chuong trinh thyc tip k§ ning va vin dung
nhitng k§ thuit, k§ ning di hoc dudc vao cong viéc clia minh khi vé nuéc.

LA ngudi dudc cong nhin 1a c¢6 thé dat dudc nhitng muc tiéu thuc tap ki ning thong qua
viéc ddnh gia tinh trang luu trd...

La ngudi thuc tip k§ ning theo hdp ddng lao ddng, c6 ¥ mudn hoc tip nhitng k§ thuat, k§
niing mang tinh thuc t&.

@ Nhitng cd quan c6 thé ti€p nhan thuc tp sinh k§ ning

Nhitng cd quan ti€p nhan thuc tap sinh k§ ning phdi thod min tit ci cdc diéu kién sau:
Hoat dong thuc tap k¥ ning phai c6 ciing ndi dung vé nghiép vu v6i hoat dong tu nghiép.
Hoat dong thuc tap k¥ ning dugc t8 chic tai doanh nghiép da t8 chitc thuc hién tu nghi€p
truGe do.

Hdp ddng giita thuc tip sinh k§ ning va doanh nghiép ti€p nhan c6 quy dinh viéc thuc tip
sinh dugc nhin tién luong bing hoic hon cic nhan vién ngudi Nhat khéc.

Doanh nghiép ti€p nhan phdi ddm bio cho thuc tip sinh k§ niing vé€ ndi in & va cdc diéu
kién lién quan dén viéc vé nudc nhu vé mdy bay...

Cic co quan t6 chife thuc tap k¥ ning hodc ngudi quin 1y clia cdc co quan nay khong c6
céc hanh vi pham phdp lién quan d&n viéc lam, tu nghiép va thyc tip k§ ning clia ngudi
nudc ngoai trong ba nam trd lai day.




(® Nhitng loai nghé va loai hinh cong viéc c6 thé ti€n hanh thuc tip k§ ning

Cic loai nghé 1a ddi tugng clia cdc ky thi kiém tra k§ niing theo quy dinh ctia Luat Xic

ti€n va Phét trién ning luc nghé nghiép, va cédc loai nghé dudc quy dinh trong hé thong danh
gia k¥ ning ctia JITCO, vao thdi diém ngay 1 thing 12 nim 2003 c6 62 loai nghé (113 loai
hinh c6ng viéc) (xin tham khdo & mot ban khac).

@ Thai gian luu trd

a.
b.

Trén nguyén tic, thdi gian lvu trd cho hoat dong thuc tdp k§ ning dugc quy dinh 1a hai

nim. Cu thé nhu sau:

Tdng thdi gian tu nghiép va thdi gian thyc tip k§ ning tdi da 1a ba nam.

Thai gian thuc tap k§ ning 1a khodng tir 1,5 1an tr§ xudng so vé6i thdi gian tu nghiép (tuy
nhién, trong trudng hgp thdi gian tu nghi€p vugt qud 9 thang thi khong c¢6 gidi han nay).
Né&u thoi gian tu nghiép tuong d6i ngin (dudi 6 thiang) thi s& khong dudc chidp nhan
chuyén sang chuong trinh thuc tap k§ ning.

® Piénh gid viéc chuyén ddi tir tu nghiép 1én thuc tap k§ ning

a.

Pbé dugc chap nhan chuyén Ién chuong trinh thuc tip k§ ning, cAn phdi cé sy danh gid

tot vé ci ba mit sau:

Dénh gid k&t qud tu nghiép

Vao thdi diém hoan thanh xong khodng 5/6 thdi gian tu nghiép, cic tu nghiép sinh sé&
tham gia ky thi ki€m tra k§ niing clia chinh phii Nhat Ban hodc ky thi ki€ém tra d4nh gid
k¥ ning ctia JITCO va phdi dat dugc trinh dd k§ thuit, k§ ning, ki€n thitc cAp 2 cd bin
hodc tuong duong.
Pénh gid tinh trang Iuu tra

Céc tu nghiép sinh phéi c6 tinh trang tu nghiép va tinh trang sinh hoat tot.
Pénh gid k& hoach thuc tip k§ ning

Bé4n k€& hoach thuc tip k§ ning do doanh nghiép ti€p nhin tu nghiép xuit trinh phai
dudc x4c nhan 13 phit hdp trén co s& xem xét k&t qua tu nghiép.

©® Xay dung va thuc hién k&€ hoach thuc tap k§ ning

Doanh nghiép ti€p nhian xay dung k& hoach thuc tip k§ ning véi muc tiéu dit ra l1a thuc

tap sinh k§ ning sau mot nim thyc tip k¥ ning phai dat dudc trinh d6 k§ ning cip 1 co ban
hodc tudng duong, sau hai nim thuc tip k§ ning dat trinh do k§ ning cip 3 hodc tuong
duong. Thyc tap sinh k§ ning sé& ti€n hanh thyc tap k§ ning theo k& hoach nay.



Cac loai ng

(62 loai nghé 113 cdng viéc)

1.Nong nghiép (2 loai nghé 5 cong viéc dugc

hé va Co cau danh gia ky nang
Tai thoi diém ngay 1 théng 1 ndm 2004

tuyén chon)

Nganh

Nghé dugc chon

Noéng nghiép cay giong*

Nghé trong rau qua trong nha kinh

Lam rudng/Trong rau

No6ng nghiép chin nudi*

Nuoi ga

Nubi lon

Lam bo sita

2.Ngw nghiép (1 loai nghg, 7 cong viéc dugc

tuyén chon)

Nganh

Nghé dugc chon

Nghé c4 di tau*

Cong viéc thudc cdc loai sau : Nghé ddnh c4 nhay

Cd nglr dudng dai

CAu cd biing modi muc

Ludi vay

Ludi kéo

Luéi re

Nghé danh cd 1u6i cd dinh

3.Xay dwng (21 loai ngh¢, 31 cdng viéc dugc

tuyén chon)

Nganh Nghé dugc chon
Khoan giéng Khoan giéng (khoan dap)

Khoan giéng (khoan xoay)

Lam kim loai miéng diing trong xay dung

Lam kim loai miéng

Gin mdy diéu hoa khong khi v may dong lanh

Gin mdy diéu hoa khong khi va mdy dong lanh

Lam nhitng d6 c& dinh Déng do gb

Thg moc Cong viéc moc
Lip cop pha panen Lip cop pha panen
Xay dung thanh gia c& Lip thanh gia c&

Dung gian gido

Cong viéc dung gian gido

Tho né Xay béing dd

N&i terrazzo
Lat gach Lat gach
Lop ngéi Lop mai ngdi
Trat vira Trat vira

bit dudng dng

Cong viéc dit dudng dng (xay dung)

bit dudng dng (nha may)

Cich nhiét

Cong viéc cach nhiét

Gia cong tinh ndi that

Cong viéc gia cong tinh san nha nhya

Gia cong tinh tham

Xay dung khung thép dudi trin nha

Gia cong tinh tAm lgp trin nha

Ché& tao va gia cong tinh man ctra

Lip khung kinh nhém

Cong viéc 1ip khung kinh nhom (tda nha)

Chong thAm nuéc

Chdng nudce bing cich bit kin

Cap lidu bé tong bing 4p luc

Cap lidu bé tong bing 4p luc

Xay dung bo loc 6ng kim

Xay dung bo loc 6ng kim

Din gidy Cong viéc ddn gidy (twdng va tran)
Nghé dung cdc thiét bi xay dung* Cong viéc thudc cic loai sau
Boc d&
bao xdi
Cén phing
4.Ché bién thuc ph?i’m (6 loai nghe, 11 cdng viéc dugc tuyén chon)
Nganh Nghé dugc chon
Nghé déng hop thuc phim* Péng hop thuc phdm

Nghé gia cong xit 1y thit ga*

Gia cong xt 1y thit ga

Nghé ch& bién thuc phdm

Ch& bién bing phwong phap chiét

thly sén gia nhige*

Ché& bién thuc phdm siy kho

Ché& bién thwc phim wép gia vi

Ché& bién thwc phdm hun khéi

Nghé ch& bién thuc phdm

Ché& bién thyc phim mudi

thily san khong gia nhiét*

Ché& bién thirc phdm kho

Ché& bién thirc phdm 1én men

Hang thiy san nghién thanh bot

Nghé 1am chd c4 kamaboko

Lam thit ngudi

Lam thit ngudi




5.Dét may (9 loai nghg, 15 cong viéc dugc tuyén chon)

Nganh Nghé dugc chon
Nghé xe chi* Xe chi so cép
Xe chi
Guong chi
Xo#n va chip doi
Nghe dét* H6 va méc chi doc
Thao tac dét/Phuong phap dét
Kiém tra
Nhudém Nhudm len
Dan, dét kim Dét kim
Pan vong

San xuat quan 4o phu ni¥ va tré em

S&n xuit quan 4o may sin cho tré em va phu nit

San xuat do com 1& cdc ong

Sén xut d6 com 1é may sin cho cic ong

San suat bo do givdng

Ché bb db giudng

Lam hang vai bat

Lam hang vai bat

May (quén 40)

May vdy dim

6.Co khi va kim loai (15 loai nghg, 28 cong viéc dugc tuyén chon)

Nganh Nghé dugc chon
Pic Piic (dc sit)
Piic (hgp kim dong)
Dic (hgp kim nhe)
Rén Reén khuon (bua)

Rén khuén (mdy ép)

Dic khudén

Pric khudn (budng néng)

Pric khudn (budng lanh)

Diing may May tién ren vit van nang
May xay nghién

Ep kim loai Ep kim loai

Lam sit Lam thép két cau

Lam kim loai mi&ng tai nha mdy

Lam kim loai mi&ng co khi

Ma

Ma dién

Ma dién nhiing néng

Xt 1y andt nhom

Xt 1y andt nhom

Gia cong tinh

Gia cong tinh (d6 gd va dung cu)

Gia cong tinh (khuon kim loai)

Gia cong tinh (Lip rdp mdy méc)

Kiém tra méy

<R z z
Kiém tra mdy méc

Béo dudng mdy méc

Béo dudng mdy méc

Lip rép thiét bi va mdy méc dién tit

Lip rép thiét bi va mdy méc dién it

Lip rép thiét bi va cdc mdy dién

Lip rap may dién quay

Lip rap may bién th&

Lép rdp bang diéu khién téng dai

Lép rdp dung cu didu khién cong tic

Cudn cudn day

Sén xudt bang diéu khién in

Thiét k& tAm mach in

Ché¢ tAm mach in

7.Nhirng nganh nghé khac (8 loai ngh¢, 16 cong viéc dugc tuyén chon)

Nganh

Nghé dugc chon

Lam d6 dac trong nha

Lam d6 dac trong nha (bing tay)

In

In 6p xét

Poéng siach

Cong viéc dong siach

Pong tap chi

Péng do diing vin phong

Pic d6 nhira

Cong viéc diic do nhua (ép)

Piic do nhyra (phun)

Pic d6 nhira (bom)

Piic chat déo c6 cot

Piic titng 16p bing tay

Son

Cong viéc son nha

Son kim loai

Son ciu thép

Son xi

Nghé han*

Han tay

Han ban ty dong

Poéng géi cong nghigép

Cong viéc dong goi cong nghiép

GHI CHU: * Co ciu ddnh gid dugc JITCO cong nhan. Nhitng nghé khéc dva trén K¥ thi K§ ndng Quéc gia theo Luat Khuyén khich Phét

trién Ky niing Nghé nghiép.
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@ Tién luong
Thuc tip sinh k§ ning s& nhan dudc tién luong theo sitc lao dong bé ra trong hoat dong
thyc tip k§ ning tif phia doanh nghiép ti€p nhan. Toan bd khodn tién luong nay sé& dugc
doanh nghiép ti€p nhan trd tryc ti€p cho thuc tip sinh k§ ning vio mdt ngay nhit dinh trong
thing dua trén quy dinh ctia Ludt Lao dong.

Chi y: No6i dung ctia chuong trinh tu nghiép, thuc tdp ky ning danh cho ngudi nudc ngoai
da dudc gidi thich trong phin trudc cia tai liéu nay 12 ndi dung dudc 4p dung vao ngay 1 thing
1 ndm 2004.

Chuong trinh nay c6 cdu tric rt phic tap, do d6 xin hdy tham khdo tai liéu “Khdi quat
chuong trinh tu nghiép, thuc tdp k§ ning danh cho ngudi nudc ngoai” da dugc gidi thich bing
nhiéu thit ti€ng (ti€ng Anh, Trung Qudc, Indonesia, Viét Nam, Thdi Lan).

Khai quat chuong trinh tu nghiép, thuc tip ky ning danh cho
nguoi nudc ngoai

Chuong 1: Khai quat chuong trinh tu nghiép, thuc tdp k¥ ning danh cho ngudi nuéc ngoai
Chuong 2: Chuong trinh tu nghi€p danh cho ngudi nudc ngoai
1. Muyc dich va quan niém co ban ctia chudng trinh tu nghiép danh cho ngudi nudc
ngoai
“Tu nghiép” dudi tu cdch luu trd cta tu nghiép sinh
Noi dung tu nghiép — tu nghiép qua cong viéc thyc t€ va tu nghiép khong qua cong
viéc thuc t&
Céc hinh thifc ti€p nhan tu nghiép sinh
Diéu kién ti€p nhan tu nghiép sinh
XAy dung va thuc hién k& hoach tu nghiép
bai ngd danh cho tu nghiép sinh
. Thi tuc trudc khi nhdp cdnh va sau khi nhdp cdnh
Chuong 3: Chudng trinh thyc tap k§ ning
1. Muc dich va quan niém cd ban ctia chuong trinh thuc tdp ky ning
“Hoat dong chi dinh dic biét” ciia B6 trudng BO Tu phép la tu cach luu trd ctia
thyuc tp sinh k¥ ning
Noi dung thyc tip k¥ ning
Diéu kién cho phép chuyén tir tu nghiép sang thuc tip ki ning
Xay dung va thuc hién k& hoach thuc tip k§ ning
Ché€ d6 d4nh gia trinh d6 ky ning dat dugc
bai ngd danh cho thyc tap sinh k§ ning
8. Thii tuc chuyén sang chuong trinh thyc tip k§ ning

© N LA W

N

Nk

Chuong 4: Sy khic nhau gifta tu nghiép va thuc tip k§ ning. C4c thli tuc ti€p nhin can thit
Chuong 5: Vai trd clia Co quan Hgp tdc Tu nghiép Qudc t€ Nhat Bdn

(4) Su khdc nhau giira tu nghi€p va thuc tip k¥ ning
Tu nghiép va thuc tip k§ ning déu c6 cling muc dich 12 hgp tic ddo tao ngudn nhin lyc cho
cdc nuée thong qua viéc chuyén giao nhitng ky thuat, k§ ning, ki€n thitc vé nghé nghiép va
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cong nghiép clia Nhiat Ban. Tuy nhién vé diéu kién va ndi dung c6 su khic nhau. Cdc bén lién
quan cin phdi hi€u that rd d€ thuc hién tu nghiép, thuc tip k§ ning mot cach ding din.

Bang so sanh giita tu nghiép va thyc tap ky ning

Tu nghiép

Thuc tdp k¥ ning

1. Pham vi cdc loai nghé
va nghi€p vu

Khong phdi 1a nghiép vu ldp di 1dp
lai mot thao tdc don gidn gidng
nhau va phdi thod min dudgc cédc
diéu kién clia phdp 1énh nhap cinh

C6 62 loai nghé vé6i 113 loai
hinh cdng viéc 1a doi tugng
clia cdac ky thi ki€m tra k¥
nang

2. Tiéu chudn trinh do ky
nang

Trinh d6 k§y ning cdp 2 cod ban
(trudng hgp 1 ndm tu nghi€p)

Trinh d6 k§ ning cip 3 (trudng
hgp 2 ndm thyc tip k§ ndng)

3. Bién phdp ddm béo
cho viéc hoc tap k¥
nang

Xay dung va thyc hién k& hoach tu
nghiép

Xay dung va thyc hién k€&
hoach thuc tdp k¥ ndng

4. Tu cach luu tra

“Tu nghi€p”

“Hoat dong chi dinh dic biét”

5. C6 tinh lao dong hay
khong

Khong c6 tinh lao dong, khdng
dugc phép lam viéc véi tu cach
ngudi lao dong

Pugc doi xit nhu mot ngudi lao
dong

6. Lam vi€éc ngoai gid
hay vao ngay nghi

Khéng dugc tu nghiép ngoai gis
hay vao ngay nghi

bugc lao dong ngoai gid, hay
vao ngay nghi

7. Ch&€ dd bdo hd dp
dung cho ngudi nudc
ngoai

Pugc bdo hd theo phdp 1énh nhip
cdnh

Pugc bdo ho
lao dong

theo phdp I€nh

8. Lam rd diéu kién dii
ngo

Pugc trao Gidy bdo ch€ do dai ngd
trong d6 c6 qui dinh cdc diéu kién
nhu thdi gian va trd cAp tu nghiép

Pugc ky hgp ddng tuyén dung
hoic Gidy bdo diéu kién lao
dong trong d6 ghi o cdc diéu
kién lao dong

9. Bdo ddm doi sdng sinh
hoat tai ¢d quan ti€p
nhin

Pugc trd chi phi sinh hoat du6i
dang trg cap tu nghiép

Pudc trd tién luong lao dong

10. Bdo hiém vé bénh

tat, thuong tit

Phai tham gia bdo hiém tu nhan

Bit budc tham gia bido hiém
xd hoi, bdo hiém lao dong
qudc gia

2.

(1) Chtic nang cia JITCO

Chiic niing va hoat dong cia JITCO

JITCO 1a mot phap nhan cong ich dugc thanh 1ap nim 1991 qua sy phdi hgp clia 5 bo (BO
Tu phdp, B6 Ngoai giao, B Y t&€ va Lao dong, Bo Kinh t& va Cong nghiép, Bd Giao thdong va
bia chinh).

Véi vai trd thic ddy thong sudt chuong trinh tu nghiép, thuc tdp ky ning danh cho ngudi
nuée ngoai, JITCO dang thyc hién cdc nhi€ém vu sau:
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@ HO trg, hudng din cho cdc doan thé, doanh nghiép tu nhan Nhiat Ban dang ti€p nhin hoic c6
dy dinh ti€p nhan tu nghiép sinh, thyc tip sinh k§ ning, va cdc cd quan, doanh nghiép phdi

cU cua cdc nudc.

@ Tu van, trd 15i nhitng thic mic, y ki€n va bdo ddm quyén Idi phip ly theo phip 1énh nhip
canh, phdp Iénh lao dong cho tu nghiép sinh, thuc tdp sinh k§ nang.

(® Hb trd téng hdp cho cd quan ti€p nhin, cic tu nghiép sinh, thyc tp sinh k§ ning, cd quan
phdi cit... nhim ning cao k&t qua tu nghiép, thuc tip k§ ning, dio tao ngudn nhin lyc mang
tinh qudc t&€, phat huy k§ niing clia cdc tu nghiép sinh, thyc tp sinh k§ ning sau khi vé nudc.

(2) Nhirng hoat dong chinh ctia JITCO
Vi vai trd va chdc ning trén, JITCO dang thyc hién cdc hoat dong sau diy. Cic hoat dong
dugc gidi thi€u § day 1a ndi dung hoat dong trong nam 2003.
DPé€ céc ban c6 thé hi€u dugc mot cach c6 hé thdng cdc hoat dong nay, & day chiing toi chi
néu céc tiéu dé, con ndi dung cu thé s& dugc gidi thich rd hon trong cic phin sau.

(a)
(b)
©
(d)
(e)
()
(2

(a)
(b)
(©)

(d)
(e)

ao o P

D Trién khai cdc hoat dong gido duc, tuyén truyén nhu md cic budi tw van, hoi thdo vé cong
tdc tu nghiép, thuc tdp k§ ning cho cdc co quan ti€p nhin
a. TG chic va hd trg cdc budi tu van, hoi thdo

Céc budi gidi thich dinh ky tai tru s& chinh ctia JITCO

Ciéc khod hoc vé dinh huéng

Cic khod hoc nhap mon vé hinh thitc doanh nghiép tu ti€p nhan
Hoi thdo vé viéc ti€p nhan dudi hinh thitc ddu mdi

Cic budi gidi thich tai dia phudng

Céc budi tu van, gidi thich cho nganh xay dung

Céc budi tu van, gidi thich cho nganh nong nghiép

b. Xic ti€n cdc hoat dong quing ba

Phat hanh tap chi thong tin “Cau noi” (Kakehashi)

Bién soan va phan phdt “Sach tring JITCO”

Bién soan va cung c4p ban tin hang thang “Thong ké& vé tu nghiép sinh, thuc tip sinh
k¥ ndng nguGi nuGc ngoai”

Phén phét cdc loai tG roi

Cung cap thong tin qua mang Internet, cdc trang Web

@ Trién khai cdc hoat ddong & nudc ngoai

Ky k€t cdc vin ban thod thuin vé quan hé hgp tic gitta JITCO va chinh phd cdc nuée
Ct cic doan diéu tra d&€n cdc nudc, t6 chiic hdi ddm va trao ddi y ki€n dinh ky

Hoi thdo danh cho cdc ¢ quan phdi ctit

Cung cAp va hd trd thong tin nudc ngoai cho cdc cd quan ti€p nhan

(@ HOb trg cho tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ niing 1am cdc thd tuc nhap cinh, luu trd
a. Tu van vé cong tic ti€p nhan tu nghiép sinh
b. Dich vu kiém tra trudc cic loai hd so lién quan
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c. DPAu mdi chuyén don xin nhap cdnh va lvu tri

@ Xic ti€n viéc chuyén tir tu nghiép sang thuc tip k§y ning
Tu van vé& chuong trinh thuc tap k§ ning
Gidi thiéu va cung cip cdc thong tin lién quan dén thyc tip sinh k§ ning
T& chifc thyc hién viéc ddnh gid cAp ching chi clia JITCO
Ti€p nhan hd so xin chuyén sang chuong trinh thyc tip k§ ning va danh gid khi ning
chuyén d6i
(a) Pdnh gid k&t qua tu nghiép
(b) DPénh gid k& hoach thuc tap k§ ning

a e o

(® Huéng din cho cd quan ti€p nhan thuc hién ding cong tdc tu nghiép va thuc tip k§ ning

a. Triét d€ thong bao rong rii cdc ndi dung clia phap lénh nhip cinh, phip 1énh bdo ho
lao dong

b. Phd bi€n chuong trinh thyc tip k§ ning, cAm nang quin ly tuyén dung thyc tip sinh k¥
ning, miu hdp ddng thuc tip k§ ning

c. Phd bién Gidy bdo ché do ddi ngd danh cho tu nghiép sinh va Gidy bdo diéu kién lao
doéng ctia ngudi nudc ngoai

d. Bién soan va thdng bdo rong rdi cic hudéng din vé tién trd cap tu nghiép, tién luong va
chi phi quén 1y

e. Hu6ng din diéu tra tinh trang Iuu trid cho cdc co quan ti€p nhin thdng qua cdc tu van
vién, diéu tra vién trén toan qudc

f.  Diéu tra va huéng din cdng tdc thyc tdp k§ ning cho cdc ndi thdong qua céc vin phong
thudng trd tai dia phudng

g. T8 chiic cac budi thuyét trinh gitip lva chon cong viéc thich hgp

® Dam bio an toan, stic khoé va bdi thudng thiét hai cho tu nghiép sinh, thyc tip sinh k§
nang

Thic ddy cic doanh nghiép ti€p nhan chii dong kiém tra vé sinh an toan

Gidp dd, tv vin nhim ddm bdo vé sinh an toan va bdo ddm sitc khoé tinh than

Bién soan va phdt hanh tai liéu huéng dan quan Iy stc khoé

Quéng ba vé vé sinh an toan va bio hiém tai nan lao dong

Bio dim chi trd bdo hi€m tai nan lao ddng hop ly va kip thdi

P4y manh viéc tham gia bdo hiém téng hgp danh cho tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§

nidng ngudi nudc ngoai

o a0 TR

g. Hoi thdo vé ché€ @6 lao dong va vé sinh an toan
h. Hoi thio vé stc khoé tinh than

(@ Hb tr¢g danh cho tu nghié&p sinh, thyc tap sinh k§ ning

Phan phét S8 tay danh cho thuc tip sinh k§ ning

Cung cap thong tin biing ti€ng me dé cho tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning
Tu van biing ti€ng me dé cho tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning

T8 chitc cdc budi tu van tai chd bing ti€ng me dé

ae o

Cong tac hd trg nhim nang cao k&t qua tu nghiép, thuc tAp k§ niing
a. Biénsoan va khuyé&n khich sit dung cdc gido trinh, tai liéu cho hoat dong tu nghiép, thuc
tap k¥ ning

14




b. Khuy&n khich va hd trg viéc st dung cic cd s8, trang thi€t bi phat trién ning luc nghé
nghiép cdng cong

c. HO trg cong tdc gidng day ti€ng Nhat cho tu nghiép sinh
T8 chitc hoi thio clia cdc hudng din vién tu nghiép, hoi thio gidng day ti€ng Nhat

e. T8 chic cdc cudc thi viét cho tu nghiép sinh, thuc tap sinh ki ning

@ HBb trg cho tu nghiép sinh, thyc tap sinh k§ ning vé nu6c
a. Hd trg viéc vé& nudc clia tu nghiép sinh, thyc tap sinh k§ niing
b. Cap Bing chitng nhan hoan thanh chuong trinh thuc tip k§ ning
c. Theo ddi tinh hinh sau khi vé nuéc

Thic d4y hoat dong diéu tra, nghién ctu

3.

(D

2

Vai tro cta chinh phi cdc nude va ¢d quan phai e

Co quan hanh chinh ca nudc phdi cir

Céc cd quan hanh chinh clia cdc nuSc c6 vai trd rit quan trong trong viéc huéng din, hd trg
cho co quan phdi ctf nhim muc dich tao diéu kién cho cdc tng vién tu nghiép sinh, thyc tip sinh
k¥ ning c6 nguyén vong tu nghiép, thuc tip c6 thé dé€n Nhiat Bin va trd vé nudc mdt cich
thong sudt, thuan 1gi sau khi k&t thic chuong trinh tu nghiép, thuc tap.

JITCO c6 vai trd 1a clra s§ cdia bén ddi tic trong viéc lién lac v6i cd quan hanh chinh céc
nudc. Nhitng ¢ quan hanh chinh nay (dudi ddy goi l1a cd quan chinh phd nugc phdi ci) sé thda
thuan v6i JITCO vé viéc tS chife thuc hién tu nghiép, thyc tip k¥ ning, cu thé 1a ky két cdc vin
ban trao d8i y ki€n, hgp tdc song phuong nhim thyc hién thong sudt chudng trinh nay.

Nhitng co quan nay s& dudc chinh phii cdc nu6c chi dinh. Thong thudng, da s6 cdc trudng
hgp dugc chi dinh 1a cdc co quan quén 1y lao ddong, hanh chinh.

Cd quan chinh pht nuéc phdi cit ti€n hanh viéc cdng nhin cdc c¢d quan phdi clt sé trinh bay
dudi day, hd trg va hudng din can thi€t vé& nghiép vu phdi cif cho co quan phdi ¢t nay. Co quan
chinh phd nuéc phéi ¢t cling v6i JITCO t§ chiic nhitng hdi nghi dinh ky nhim gidi quyét va
trién khai cdc van dé c6 lién quan d&n hai nudc vé tu nghiép sinh, thyc tip sinh k§ ning.

Co quan phdi cit

Co quan phdi ctf thyc hién cdc hoat ddng nhu: tuyén chon tng vién tu nghiép sinh, thyc tip
sinh k§ ning di tu cich, ddo tao trudc khi g&i sang Nhat Ban, ti€n hanh gdi di va chim séc cho
tu nghiép sinh, thyc tAp sinh k§ niing trong thdi gian luu trd tai Nhat Ban, ti€p nhan tu nghiép
sinh, thuc tap sinh k§ ning trd vé nudc...

C6 trudng hdp co quan phdi cif cling ddng thdi 12 doanh nghiép cl c4c tu nghiép sinh, thuc
tp sinh k§ ndng di hoc tip (dudi ddy goi 1a doanh nghiép phdi c¥), nhung ciing c6 trudng hgp
cd quan phdi ctr chi lam nghiép vu g&i ngudi di tu nghiép, thyc tip k§ ning ma thoi.

Céc nghiép vu ma co quan phai cit ti€n hanh c6 pham vi rit rong va da dang nhu: tuyén mo
ing vién tu nghiép sinh, thuc tdp sinh k§ ning, tuyén chon ng vién, ki€m tra stc khoé, dao tao
truSe khi g&i sang Nhat Ban, hd trg xui't cdnh, lién lac véi cd quan ti€p nhan Nhat Ban, ban bac
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3)

v6i doanh nghiép phdi clr, chim séc va gidi quyé&t cdc van dé phat sinh clia tu nghiép sinh, thuc
tap sinh k§ ning trong thdi gian lvu trd tai Nhat Ban, ti€p nhan tu nghiép sinh, thuc tap sinh k¥
ning tr§ vé nudc...

Doanh nghiép phdi ctt

Trong hinh thitc doanh nghiép ty ti€p nhin, tu nghiép sinh, thyc tap sinh k§ ning phdi l1a
nhan vién chinh thic clia cdc t8 chiic Nhat Ban tai nu6c ngoai, cic doanh nghiép lién doanh
v6i Nhat Ban hoiic cdc doanh nghiép c6 quan hé kinh doanh & mdt mitc dd nhat dinh véi cdc
doanh nghiép Nhat Ban... Nhitng t& chitc, doanh nghiép nhu vay goi 12 doanh nghiép ph4i ct.
Trong trudng hdp nay, doanh nghiép phdi ctf ciing dong thdi 1a co quan phdi ctt.

Ngugc lai, trong hinh thitc diu mdi ti€p nhan, cdc tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning phai
la ngudi da c6 kinh nghi€ém lam vi€c trong cing mot loai hinh nghi€p vu véi nghi€p vu s€ tu
nghiép, ddng thdi phdi nhan dudc sy ti€n clt clia cdc doan thé cong cong clia qudc gia va dia
phudng. Do d6, so v6i trudng hgp doanh nghiép tu ti€p nhan thi doanh nghiép phdi ctt trong
trudng hgp nay ¢6 pham vi rong hon nhiéu.

Ciéc doanh nghiép phdi ct s& ctf chinh nhitng nhian vién cia minh sang Nhat Bdn, vi viy can
phdi c6 trdch nhiém hd trg va huéng din tir khi gdi d&€n khi ti€p nhan tu nghiép sinh, thuc tap
sinh k§ ning vé& nudc. Pic biét, trong trudng hgp doanh nghiép phdi cif cling 13 co quan phdi ct
thi trach nhiém phat sinh cang ning né hon.

16



PHAN 3
NHUNG CHUAN BI CUA UNG VIEN TU NGHIEP SINH,
THUC TAP SINH KY NANG

1. Hiéu ding chuong trinh tu nghiép, thyc tap kj niing danh cho ngudi nuéc ngoai

Can lvu y ring chuong trinh tu nghiép, thuc tip k§ ning danh cho ngudi nudc ngoai khong
phdi 1a chuong trinh cung cap luc lugng lao ddng gidn don cho cdc doanh nghiép ti€p nhan, cling
khong phéi 1a chuong trinh ti€p nhan luc lugng lao dong gidn don clda nha nudc. Chuong trinh
nay nhim dao tao ngudn nhin lyc mang tinh qudc t€ déng gép vao su phat trién cdng nghiép cia
tirng qudc gia thong qua hoat ddng chuyén giao ky thuat, k§ ning, ki€n thitc vé nghé nghiép va
cong nghiép ctia Nhiat Ban cho thanh nién cac nuéc.

Do dé, nhitng ngudi mudn trd thanh tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning (dudi diy goi 1a ng
vién tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning) trudc tién phai hi€u ding chuong trinh nay. Chuong
trinh khong ti€p nhin nhitng ngudi d&€n Nhat Bin v6i muc dich ki€m tién, chi ti€p nhin nhitng
ngudi c6 ¥ mudn hoc tip k¥ ning, ki thuat, ki€n thitc vé nghé nghiép va cong nghiép Nhat Ban.

U’ng vién tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ niing c6 nhiém vu thyc hién k&€ hoach tu nghiép,
thyc tip k¥ ning va tham du cdc ky thi ddnh gid va ki€m tra mic do k§ ning dat dugc. Ngoai ra,
ing vién tu nghiép sinh, thyc tip sinh k§j ning phai hi€u rd nhitng quyén 1¢i phip ly dugc phap
1énh nhip cdnh, phdp 1énh lao dong bdo hd va nhitng chinh sdch hd trg gitip cho cudc sdng tu
nghiép, thuc tip k¥ ning tai Nhat Bin dugc an toan va khoé manh.

U'ng vién tu nghiép sinh, thyc tip sinh k§ niing s& dugc cd quan phdi ctt dao tao trudc khi dé€n
Nhat va dudc co quan ti€p nhan dao tao tip trung tai Nhat. Tuy nhién, cdc tu nghiép sinh, thuc
tdp sinh k¥ ndng cling hay ty minh hoc tap thong qua céc tai li€u, gido trinh do JITCO bién soan.

2. Thao luin vGi doanh nghiép phai ci

(1) Théo ludn giita cdc tng vién tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning vdi doanh nghiép phdi c
Cédc ¢ng vién tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning chi dong dé dat nguyén vong mudn tu
nghiép, thuc tip k¥ ning d€n doanh nghiép phdi clt, hoic ngudc lai doanh nghiép phdi cit sé&
tuyén chon ngudi trong cdc (ng vién tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning. C4 hai bén cin ban
bac cu thé vé cic van dé nhu: hiéu qui clia hoat ddng tu nghiép, thuc tip k¥ ning, cic chi phi
can thi€t, viéc luu trd tai Nhat Ban, viéc trd vé nhiém sd ci...

(2) Tha tuc trong ndi bd doanh nghiép phdi cir
Theo k&t qua thdo ludn giita hai bén, sau khi viéc phdi ctr dugc quyét dinh thi cdc bén sé&
ti€n hanh lam cdc thd tuc trong ndi bd doanh nghiép phdi ct. Thi tuc 8 mdi doanh nghiép mdi
khdc, do d6 viéc giai thich cu thé vé cédc thii tuc nay sé dugc luge bd.

3. Nop don diang ky véi co quan phai ci
(1) Xéc nhan diéu kién tu cdch

DPé& c6 thé trd thanh tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning, tng vién cin dap ng mot s& diéu
kién nhat dinh vé tu cach. Cic diéu kién nay da dugc gidi thich trong phin trudc, cic Gng vién
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tu nghiép sinh, thyc tap sinh k§ ning hay tu ki€ém tra xem minh c6 phlt hgp véi nhitng diéu kién
do hay khong.

(2) Ty ki€m tra kh3 ning thich Gng v6i cudc song & nudc ngoai
Ddp ting cic didu kién vé tu cdch cling chua dd, cdc tng vién tu nghiép sinh, thuc tap sinh
k¥ ning hay ty ki€m tra vé c hai mit thé chit 13n tinh thin xem minh c6 thé cé mot cudc sdng
khoé manh va an toan tai Nhat Badn khong. Viéc nay cin thi€t vi ¢6 sy khdc biét 16n giita nudc
clia tu nghiép sinh, thuc tip sinh véi Nhat Ban vé khi hau, phong tuc tdp quén, 18i sdng, ton
gido, tinh dan tdc, ngdn ngit... Pa c6 trudng hgp tu nghié€p sinh, thyc tip sinh k¥ ning t& vong vi
céc chitng tai bi€n hoic bi bénh vé than kinh.

(3) Xéc nhin diéu kién ti€p nhin tu nghiép, thuc tip k§ ning

Né&u nhén thi'y ndi dung tu nghiép, thuc tip k§ ning phi hgp v6i muc dich va y dinh clia
minh thi #ng vién hidy tham gia, ngugc lai thi nén tir chdi. Viéc xdc nhin cdc diéu kién tu
nghiép, thuc tip k§ ning 1a rit quan trong. Trén thuc t€, cling thudng x3y ra cdc trudng hop
diéu kién giffta tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning va co quan ti€p nhin khong in khép nhau.
C6 trudng hgp tu nghiép sinh, thuc tip sinh khong hiéu ddy dd cac diéu kién tu nghiép, thuc
tap k¥ ning trudc khi d€n Nhat Ban, do d6 gip ric roi hodc cdm thdy that vong vi nhin ra ring
thyc t€ khong giong vdi nhitng diéu minh hi€u. Vi vay, hiy chi y d€ khong x3y ra trudng hop
nay.

Bén canh d6, dia di€m tu nghiép c6 thé 1a cdc thanh phd 16n nhu Tokyo, Osaka hoic cic x4,
thi trin & dia phuong, do d6 cdc ng vién cAn biét trudc ndi minh s& dén.

Ngoai ra, ciing cAn phai biét riing cdc #ng vién di cling vdi minh s& dudc chia thianh tirng
nhém hai hoic ba ngudi va phin tin d&€n nhiéu doanh nghiép khic nhau.

(4) Nop don ding ky cho cd quan phdi cit va thi tuyén

Co quan phdi ¢l tip trung cdc ng vién tu nghiép sinh, thyc tip sinh k§ ning theo nhiéu
cdch khdc nhau. Cdc ¢ng vién tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning c6 thé tu ding ky hoic
dugc doanh nghiép phdi ¢ ding ky gitp hodc cd hai cing ding ky. Trong trudng hgp cd quan
phéi ctt va doanh nghiép phai ct¥ 12 mot thi khong can thd tuc nay. Thong thudng dé€ chon cic
ing vién, cd quan phdi cit s& ti€n hanh cic cudc ki€m tra vi€t va phdng van truc ti€p. Céc cudc
ki€m tra nay c6 thé chi do cd quan phdi ctt hoic cd cd quan phdi cit va cd quan ti€p nhin cling
phdi hgp thuc hién.

4. Ti€p nhan sy dao tao clia co quan phdi e

(1) Pinh huéng tu nghiép, thuc tdp k§ ning
Céc ng vién tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning cin nhin thic mot cdch chinh xdc tinh
hinh tu nghiép, thuc tap k¥ ning tai Nhat Bdn c4 vé mit ch€ @6 1an thuc t&. JITCO sé& hd trg dé
céc cd quan phdi ctt thyc hién t8t viéc gido duc dinh hudng cho cdc ng vién tu nghiép sinh,
thuc tip sinh k§ ning trude khi d&€n Nhat Ban.

(2) Hoc tap vé quyén Igi va nhiém vu
Tu nghiép sinh, thyc tip sinh k§ ning c6 quyén 1¢i phap 1y do phdp 1énh nhip cinh, phip

1énh lao dong Nhit bin quy dinh. Pdng thdi, trong thdi gian luu trd tai Nhat Ban, tu nghiép sinh,
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thyc tdp sinh k§ ndng ciing ¢6 nhiém vy va trdch nhiém ctia minh. Nhitng ndi dung nay s€ dugc
gidi thich trong “Nhitng di€u can tuan thi” va “Quyén 1¢i — Pdi ngd” & phan sau. JITCO s& hd
trg d€ cdc co quan phdi ctf ti€n hanh dao tao ciAn thi€t tdi thi€u cho tu nghiép sinh, thuc tp sinh
k¥ néng.

(3) Hoc tap nhitng 1€ 161, tdp quan can thiét d€ sinh song tai Nhat Ban
Céc tu nghiép sinh, thuc tp sinh k§ niing s& sdng tai Nhat Bin trong thdi gian tdi da 12 ba
nim nén truc khi d€n Nhiat Bin ciAn nim dugc phin nio nhitng 1€ 181, phong tuc tip quin can
thi€t trong cudc song Nhat Ban nhu: ludt giao thong, cdch st dung dién, ga, cdch dd ric, tim
rita, cdch giao dich v6i ngan hang, buu dién, gid cd ngoai té... N€u cdc ng vién tu nghiép sinh,
thyc tip sinh k§ ning chuin bi t&t nhitng vAn dé nay thi sé d& dang hoa nhip vao cudc sdng tai
Nhat Bén.

(4) Hoc ti€ng Nhit cd ban

P& c6 mot cude song khoé manh cd vé thé chat 14n tinh thin, ddng thdi thuc hién ot viéc tu
nghiép, thuc tap k§ ning thi viéc hoc ti€ng Nhit rit quan trong. Viéc trao ddi vdi cdc cd quan
ti€p nhan thudng dugc thuc hién bing ti€ng Nhat. Cd quan ti€p nhan sé& t& chitc day ti€ng Nhat
tAp trung ngay sau khi tu nghiép sinh d€n Nhat, tuy nhién viéc hoc ti€ng Nhat trong mot thdi
gian ngdn thudng rat khé khin.

P& hd trg cho cd quan phdi cif trong viéc day ti€ng Nhat cd ban cho cdc ¢ng vién tu nghiép
sinh, thuc tap sinh k§ nidng trude khi sang Nhat Bin, JITCO ph4t hanh tai liéu “Huéng din day
ti€ng Nhat cho tu nghiép sinh k§ ning trudc khi g&i sang Nhat Bin”.

Ngoai ra, JITCO ciing da phat hanh gido trinh “Dozo Yoroshiku” (c6 kém dia CD), dugc
xem nhu mot gido trinh phuc vu cho viéc hoc ti€ng Nhat cd ban gitip cdc ng vién tu nghiép
sinh, thuc tip sinh k§ ning c6 thé tu hoc mdt minh.
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Huéng din day ti€ng Nhat cho tu nghiép sinh trudc khi
gbi sang Nhat Ban

1. Y nghia
2. Muc tiéu can dat téi trong viéc hoc ti€ng Nhit clia tu nghiép sinh
Pham vi cAn phdi day cho tu nghiép sinh
(1) Hiéu vé chit viét ti€ng Nhat
(2) Hiéu nhitng tir ngit giao ti€p
B6 tri gido vién day ti€ng Nhat
Bién soan va st dung gido trinh, tai liéu day va hoc ti€ng Nhat
Luu y trong gidng day
Thai gian va lich trinh gidng day
Soan chuong trinh gidng day
Khuyé&n khich tu nghiép sinh tu hoc ti€ng Nhat
10 T4 chiic thi ti€ng Nhat va cap gidy chitng nhin t5t nghiép
11. Thong bdo cho co quan ti€p nhin
12. Huéng din cdch day ti€ng Nhat sau khi tu nghiép sinh nhap cdnh
13. Thong bdo clia cd quan ti€p nhan giti cho cd quan phdi clt
(Tai liéu tham khdo 1) Gido trinh hoc ti€ng Nhat danh cho tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§
nang
(Tai liéu tham khdo 2) Huéng din ctia JITCO vé viéc hoc ti€ng Nhat

et
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1.

PHAN 4
HGP PONG V61 DOANH NGHIEP PHAI CU VA
CO QUAN PHAI CU

Sau khi viéc tuyén chon két thiic, cdc tng vién tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning hay trao ddi
v6i doanh nghiép phdi clf va co quan phdi cit mdt cdch rd rang vé nhitng diéu kién va ndi dung tu
nghiép, thuc tip k¥ ning. K&t qua clia qué trinh thdo luan nén dugc 1ap thanh vin ban, néu c6 thé
hdy lap thanh hgp déng c6 chit ky cla cdc bén lién quan. Viéc nay gitp nglra cdc van dé ric rdi
phét sinh giita cdc bén lién quan, thiic ddy cdc hoat dong ti€p theo dugc ti€n hanh trong sy tin tudng
lan nhau.

Hop ddng v6i doanh nghiép phdi cd

V& nguyén tic, cdc ng vién tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning phdi 12 ngudi dang 1am
viéc tai cdc doanh nghiép phdi cit, do d6 trudc khi sang Nhat Ban cin thod thuin trudc véi doanh
nghiép dé vé cic ché do dii ngd trong thdi gian dugc dio tao va trong sudt thdi gian tu nghiép,
thuc tAp k§ ning tai Nhat Ban nhu: c6 tam ngung cong tic hién nay hay khong, néu c6 thi tién
luong trong khodng thdi gian d6 c6 dudc nhian hay khong, cic diéu kién vé trd lai cong tdc, vi tri
cong viéc sau khi vé nuéc...

Hogp dong vé6i co quan phai ci

Co quan phdi cl chiu trich nhiém vé cdc van dé nhu: dao tao trudc cho tu nghiép sinh, thuc
tap sinh k§ ning, 1am cédc thd tuc xui't nhap cinh, hd trg gidi quyét cdc vin dé phdt sinh trong
thdi gian luu trd tai Nhat Ban, ti€p nhan tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning vé nudc... nén cic
thod thuidn va hgp ddng lién quan d&€n nhitng van dé€ nay ri't quan trong. Trong d6, cAn phdi lam
16 cdc van dé nhu: co quan phdi cif sé thyc hién nhitng dich vu nio, ai s& chiu chi phi cho nhitng
viéc d6 (co quan phdi ctt, doanh nghiép phdi cit hay tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning), miic
trach nhiém vé chi phi 1a bao nhiéu... Nhitng di€m nay néu khong dugc quy dinh ro thi s& dé
phdt sinh ric rdi sau ndy. Thong thudng, co quan ph4i cit s& doi mdt phan chi phi nhat dinh tir cdc
ng vién tu nghi€p sinh, thuc tdp sinh k§ ning theo su chi dao cia cdc ¢co quan chinh phi nudc
phdi ctt. Tuy nhién, cdc cd quan ti€p nhin phia Nhat Bdn thudng hd trg mot phin chi phi quin 1y
ndy cho cd quan phéi ctt, do d6 JITCO di yéu ciu cdc cd quan phdi ct hay gidm mifc chi phi ma
cdc ng vién tu nghiép sinh, thyc tip sinh k¥ ning phai chiu xuéng mifc tdi thi€u.

Co quan phai ct s& ky két nghi dinh thu v6i cd quan ti€p nhian Nhat Bin thoa thuin vé cic
van dé gdi va ti€p nhin tu nghiép, thuc tip k§ ning trong d6 cé nhitng diéu kién quan trong ddi
vdi tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning nhu chi phi di vé giita hai nu6c, mifc trg cip tu nghiép,
tién luong... vi thé cAn xdc nhan 16 cic di€m nay.

Ngoai ra, ¢ nhitng qudc gia danh thué& hoic thu tién bio lanh khi ngudi ddn nudc minh xuit
cdnh nén ciing can xdc nhin lai ch&€ dd nay cia mdi nuéc.

Hogp ddng vé6i cd quan ti€p nhan

Sau khi da c6 quyét dinh cho di tu nghiép, thuc tap k§ ning, cdc tng vién tu nghiép sinh, thuc
tap sinh k§ ning hiy xdc nhan trudc cic diéu kién lién quan d&€n ndi dung tu nghiép, thuc tip,
ch€& dd dii ngd... Thong thudng, cdc vin dé nay dudc ghi thanh vin bdn qua bin hgp ddng ky véi
doanh nghiép ti€p nhin sau khi nhap cidnh vao Nhat Bdn. N&u hgp ddng ky v6i co quan tiép
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nhan c6 nhitng ndi dung, diéu kién khic vdi hgp ddng ma tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning
dd ky v6i co quan phdi cit thi khong dugc vi nhu thé trd thanh hgp ddng tay dodi. PE tranh tinh
trang nay xay ra, cdc tu nghi€p sinh, thyc tdp sinh k§ ning hay xdc nhin véi cd quan phdi cr
tru6c khi d€n Nhat va véi doanh nghiép ti€p nhan sau khi d&€n Nhat vé noi dung clia hgp dong.
P& ddm bio quyén 1¢i va ch& dd dai ngd d6i véi tu nghiép sinh, thuc tp sinh k§ ning, JITCO sé&
trao “Gidy bdo ch& d6 ddi ngd danh cho tu nghiép sinh” va “Gidy bdo di€u kién lao dong danh
cho thuc tip sinh k§ ning” cho co quan ti€p nhan. Noi dung nay sé& dudc gidi thich trong phan
sau.
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PHAN 5
THU TUC XUAT NHAP CANH VA LUU TRU TAI NHAT BAN

Thi tuc xui't cinh
Cédc @ng vién tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning khi xui't cinh cin phai xin phép co quan

hanh chinh nuéc minh. C4c diéu kién va thd tuc cia mdi nudc khong gidng nhau, do dé céc tu

nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning hiay Iam céc thi tuc (bao gdm cd ho chi€u) cin thi€t theo
ding phap lénh ctia chinh phii va nhitng quy dinh clia co quan hanh chinh nuéc minh. C6 nhiéu
trudng hgp cd quan phdi clr s€ lam cdc thi tuc nay thay cho @ng vién tu nghiép sinh, thuc tdp
sinh, nhung ngay c4 trong trudng hgp nay, tu nghiép sinh, thuc tap sinh ciing phdi hgp tic dé 1am
thi tuc.

Thi tuc nhap canh va lvu tri tai Nhat Ban
Cap visa va gidy chifng nhan tu cdch Ivu trd “tu nghiép”

Céc ng vién tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning mudn vao Nhat Bin thi phdi c6 visa va
hd chi€u con hiéu lyc. P& 14y dudc visa, co quan ti€p nhin sé nhin gidy chifng nhan tu cich
luu trd tu nghiép tr Cuc Quén 1y Nhip canh dia phuong va glri cho cd quan phdi ctr. Cdc ting
vién tu nghiép sinh, thyc tap sinh k§ niing hodc c¢d quan phdi ¢t trinh gidy chitng nhan nay cho
cd quan ngoai giao ctia Nhat Bin tai nu6c minh d€ xin cap visa.

Nhép canh

Khi cdc tng vién tu nghiép sinh, thuc tAp sinh k§ ning dén sin bay ctia Nhat Ban thi nhan
vién quin 1y nhap canh dia phuong sé& kiém tra. Néu cho phép nhap cinh thi s& dudc d6ng dau
chitng nhan 1&én ho chi€u. Noi dung chitng nhian ghi 16 ngay nhdp canh, tu cich luu tri (tu
nghiép), thdi gian lvu trd, tén sin bay dén. V§Si su chitng nhin nay, cdc ¢ng vién tu nghiép sinh,
thuc tap sinh k§ ning sé dugc chinh phtt Nhiat Ban cong nhin Ia tu nghiép sinh.

bing ky ngudi nudc ngoai tai cdc co quan dia phuong

Céc tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ nang luu trd tai Nhat Bdn phdi ding ky tai cdc don vi
hanh chinh dia phwong minh luu trd va s& nhan dudc gidy chitng nhin ding ky ngudi nudc
ngoai (dudi dang thé). Tu nghiép sinh, thuc tdp sinh k§ ning phai ludn mang theo thé nay.

Cic tu nghiép sinh cAn ding ky trong vong 90 ngay k€ tir ngdy nhip cdnh vio Nhat Bin.
Ngoai ra, khi chuyén 1én lam thyc tip sinh k§ ning thi phdi lam thi tuc ding ky chuyén tu
cdch luu trd tai cing don vi hanh chinh trén trong vong 14 ngay ké tir ngay phat sinh sy chuyén
ddi tu cdch do.

Trong c4 hai trudng hop, can ¢ sy hgp tdc tir phia co quan ti€p nhin, do d6 cic tu nghiép
sinh, thuc tap sinh k¥ ning hiy tich cuc ban bac d€ 1am cic thd tuc trén.

Ping ky va ti€p nhan gidy phép chuyén t cach lvu trd tir “tu nghiép” sang “hoat ddng chi dinh
dac biét”
Tu nghiép sinh khi chuyén tir chuong trinh tu nghiép lén thuc tip k¥ ning thi cAn phdi duoc

phép Chuyén tu cdch luu tri tir “tu nghiép” (theo Ludt Nhap cdnh) sang “hoat dong chi dinh dic
biét” ctia B9 trudng Bo Tu phdp. PE nhin dugc gidy phép nay, tu nghiép sinh phai c6 tinh
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trang luu tri duge ddnh gid tot va phdi vudt qua ky thi ki€m tra k§ ning theo quy dinh d€ ddnh
gid k&t qud tu nghiép.

JITCO sé& ti€p nhan don xin chuyén 1én chuong trinh thuc tip k§ ning cla tu nghiép sinh
hodic co quan ti€p nhan, sau d6 s& ddnh gid ndi dung va bdo 1én Cuc Quén ly Nhap cénh dia
phuong.

(5) Xin gia han, dugc phép gia han thgi gian Iuu trd

Thdi gian luu trd cda tu cdch “tu nghiép” dugc quy dinh mot trong ba mirc 1a: 1 nim, 6
thang hoic 3 thang. Tuy theo k& hoach tu nghiép va sy can thi€t ma thdi gian luu tri s& duge
quyét dinh, tuy nhién ciing c6 trudng hop k& hoach tu nghiép 12 1 nim nhung thdi gian lvu trd
chi dudc 6 thang. Sau khi hé&t thdi han ndy (trlf trudng hgp thdi gian Ivu trid 1 nim), néu dudgc
phép gia han thi tu nghiép sinh c6 thé ti€p tuc tu nghiép.

Thdi gian Iuu trd cta tu cach “hoat ddng chi dinh dic biét” cia thyc tip sinh k¥ ning dugc
quy dinh 13 khong qui 1 nim. N&u dugc phép gia han thi thyc tip sinh k§ ning c6 thé ti€p tuc
thuc tap.

JITCO sé& hd tr¢ co quan ti€p nhin dé 1am céc thd tuc luu trd cda tu nghi€p sinh, thyc tip
sinh k¥ ning mdt cach thuin lgi.
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1.

PHAN 6
THUC HIEN CHUONG TRINH TU NGHIEP, THUC TAP KY NANG

Hoat dong tu nghiép

Tu nghiép sinh dd nhap cdnh vao Nhat Bin s& dugc sy hd trg va huéng dan tir cdc huéng dan
vién tu nghiép va huéng din vién sinh hoat do cd quan ti€p nhan bd tri. C4c tu nghiép sinh s&
ti€n hanh tu nghiép theo cdc ndi dung sau:

(1) Hiéu rd k& hoach tu nghiép

Co quan ti€p nhan 1ap k& hoach tu nghiép thanh hai phan riéng biét 12 tu nghiép khong qua
cong viéc thyc t€ (hoc 1y thuy&t) va tu nghiép qua cong viéc thyc t€ (On The Job Training). Noi
dung ctia k& hoach tu nghiép khong qua cong viéc thuc t&€ gdm cdc muc lién quan d&n viéc hoc
ti€ng Nhat, cdc k¥ thuit, k§ niing, ki€n thiic vé nghé nghiép, vé nganh cong nghiép Nhit Ban,
vé€ an toan lao dong... Noi dung ctia k&€ hoach tu nghiép qua cong viéc thuc t€ 12 tim hiéu
nhitng nghiép vu, cong viéc cu thé clia cdc nghé va nganh sin xuit dang tu nghiép, pham vi va
tiéu chudn k¥ ning phdi dat dugc...

K& hoach tu nghiép ghi rd chuong trinh hoc, lich trinh, co ché€ chi dao...

Tu nghiép sinh s& dudc co quan ti€p nhan huéng din vé& cdc van dé nhu: ndi dung cdng viéc,
dia di€m, thdi han va gid gidc... Tu nghiép sinh can hi€u 16 ndi dung dugc huéng din.

(2) Hoc kién thifc tir hoat dong tu nghiép khdong qua cdng viéc thuc t&

C6 nhitng tu nghiép sinh chi tu nghiép khdng qua cdng viéc thuc t&, tuy nhién & day sé gidi
thich trén tién dé tu nghiép qua cong viéc thyc t& s& chuyén 1én thyc tap sinh k§ ning. Cd quan
ti€p nhan phai thuc hién thdi gian tu nghiép khong qua cong viéc thyc t&€ bing 1/3 tdng thdi
gian tu nghié€p.

Tu nghiép khdng qua cong viéc thuc t&€ 12 hoat dong hoc tap nhitng ki€n thifc va bi quyét
cAn thi€t qua cdc budi hoc 1y thuy&t nhiim niang cao hiéu qua clia hoat dong tu nghiép qua cong
viéc thuc t&.

Cd quan ti€p nhin phai td chifc tu nghiép tap trung véi thdi lugng khodng mot thing (160
ti€ng) trong tong thdi gian tu nghiép khong qua cong viéc thuc t&.

@D Tham du cdc kho4 hoc dinh huéng

D6i véi cdc tu nghiép sinh, viéc hinh dung dugc toan bd qua trinh sinh song tai Nhat Bdn
mot cdch chinh xdc 13 rdt quan trong. Vi vdy, cd quan phdi ct thudng t§ chitc cdc khod hoc
dinh huéng nhim gitp cho tu nghiép sinh nim dudc qua trinh nay mot cach téng quit. Pay
dudc xem 13 xud't phat di€m ddi vdi cac tu nghiép sinh trong cudc song tai Nhat Ban, do d6
tu nghié€p sinh hay nghiém chinh tham gia cdc khod hoc nay.

@ Hoc tap chuong trinh

C6 thé trudc khi d&€n Nhat Ban, cdc tu nghiép sinh dd phan nio nim dugc chuong trinh tu
nghiép, thuc tdp ky ning danh cho ngudi nudc ngoai thong qua sy dao tao cla co quan phéi
ctt. Tuy nhién, viéc hi€u 16 chuong trinh niy thong qua su huéng din ciia cd quan ti€p nhan
c6 mot y nghia diic biét quan trong d6i v6i hoat ddng tu nghiép, thuc tdp k§ ning sau nay.
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ae op

@

Hoc ti€ng Nhat

Cung véi viéc tim hi€u vé chuong trinh, c6 nhiéu tu nghiép sinh di hoc qua cic khod
ti€ng Nhit co ban do cd quan phdi cit t6 chifc trudc khi d€n Nhat Ban. Tuy nhién tai Nhat
Ban, cd quan ti€p nhin ciing sé & chic day ti€ng Nhat d€ titng budc ning cao trinh dd ti€ng
Nhat cho céc tu nghi€p sinh.

D6i véi tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning, ti€ng Nhat khong chi cAn thi€t cho mot
cudc song khoé manh, an toan tai Nhat B4n ma con rit quan trong trong viéc hoc tip va lam
viéc. Pic biét, cdc cudc ki€ém tra d€ xem xét chuyén lén chuong trinh thuc tdp k§ ndng dugc
thuc hién bing ti€ng Nhat nén cdc tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning hay ¢ ging hoc tap
that tot.

JITCO thiic ddy hoat dong hoc tap ti€ng Nhat clia tu nghiép sinh qua cdc hoat dong:

Hb tr¢ day ti€ng Nhat cho tu nghiép sinh

Cung cip cdc tai liéu, gido trinh phuc vu hoc tap

T8 chiic cac cudc thi viét ludn bing ti€ng Nhat

Xay dung va cung cap tai liéu huéng din day ti€ng Nhat truc khi géi sang Nhat Bin
(danh cho ¢o quan phdi ctt)

Xay dung va cung cAp tai liéu huéng din day ti€ng Nhat (danh cho c¢d quan ti€p nhan)

Tham dy c4c khéa hoc huéng din sinh hoat tai Nhat Bdn

Tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ niing sé& song tai Nhat Ban trong thdi gian t0i da 1a ba
nim. Cudc song tai Nhat Ban c6 nhiéu diém khac so v6i cac nuSc vé tién té, ludt giao thong,
chita bénh, bdo hiém, cich d6 ric... Do d6, cic tu nghiép sinh hiay nim bit cic ki€n thic cin
thi€t trong cudc sdng tai Nhat Bdn thong qua hoat dong tu nghiép khong qua cong viéc thuc
t€ do cd quan ti€p nhan 8 chitc.

JITCO da tém ludce cdc ndi dung ndy thanh tai liéu “Huéng din cudc sdng sinh hoat tai
Nhit Ban” dudc phit hinh dudi nhiéu thit ti€ng (ti€ng Anh, Trung Qudc va Indonesia).

Nidm dugc nhitng ki€n thic lién quan dén nghiép vu, cong viéc trong hoat dong tu nghiép

Céc tu nghiép sinh s& hoc tap nhitng k§ thuit, k¥ ning, ki€n thitc v& nghé nghiép va mot
s6 nganh cdng nghiép ctia Nhat Bin, do dé viéc hoc tap ndi dung cu thé ciia cic nghiép vu,
cong viéc trong tu nghiép khong qua cdng viéc thuc t&€ 1a tAt nhién. Tu nghiép khong qua
cong viéc thyc t&, dic biét 1a tu nghiép tap trung rat coi trong viéc hoc tap cac kién thic lién
quan dén cdc nghiép vu, cong viéc nay. Viéc hi€u ro nhitng ndi dung nghiép vu, cong viéc
ma minh sé& lam sdp tGi s& gidp cho viéc hoc tdp k§ niing clia tu nghiép sinh dugc thyc hién
mot cich dé dang.

Nhitng ndi dung nay dugc JITCO tap trung thanh mdt gido trinh vé6i tirng loai hinh nghé
nghiép riéng biét (c6 ban ti€ng Anh va ti€ng Trung Qudc) va ban dich cdc tir ngit chuyén
mon (c6 ban ti€ng Trung Qudc, Indonesia). Tu nghiép sinh hiy st dung céc tai liéu nay.

Hoc tip vé vé sinh an toan lao dong

Trong hoat dong tu nghiép, dic biét 1a tu nghiép qua cong viéc thuc t&, cdc tu nghiép sinh
lam nhitng cong viéc vé cdc linh vuc nhu ndng nghiép, hoat dong sdn xuit, xay dung... c6
th€ phai ti€n hanh cdc nghiép vu, cong viéc nguy hi€m va cé hai. Do d6, can phai dic biét
chi y d€n vé sinh an toan trong khi 1am viéc. Co quan ti€p nhan s& giai thich va huéng dan
cho cdc tu nghiép sinh cdc di€m cin chd y trong vé sinh an toan va viéc ddm bdo an toan
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nhu st dung dung cu bdo hd lao ddong. C6 trudng hgp tu nghiép sinh gip tai nan lao ddng
trong thdi gian tu nghiép, do d6 hdy chd ¥ cin than.

JITCO cung cip cho cdc tu nghiép sinh, thyc tip sinh k§ ning nhitng thong tin vé& vé sinh
an toan biing ti€ng me dé mdi nim hai 14n. Ngoai ra, JITCO ciing dang chuén bi tai liéu vé
ddm bdo stic khoé va an toan cho tu nghié€p sinh, thyc tap sinh kj ning.

(3) Hoc tap nhitng k§ niing trong hoat dong tu nghiép qua cong viéc thuc t&

Sau khi hoan thanh xong tu nghiép khong qua cdng viéc thyc t€, cdc tu nghiép sinh sé&
chuyén sang tu nghiép qua cong viéc thyc t€. Trén nguyén tic, loai hinh tu nghiép nay 1a lam
cdc hoat dong sdn xuit tai co s& sdn xut sudt tir sing d&€n chiéu. Thong qua dé, cdc tu nghiép
sinh s& hoc dugc nhitng k§ thuit, k§ ning, ki€n thiic vé& cdc nganh cong nghiép va nghé nghiép
ctia Nhat Ban. Khong ngudi lao dong nio cé thé hoc duge cic ki ning chi trong mot thdi gian
ngin. Hon nita, cdc k§ ning nay khong phai chi hi€u trong diu 1a c6 thé nim dugc. Do d6
khong riéng gi cdc tu nghiép sinh ma bat cit ngudi lao dong clia nudc ndo ciing phdi trdi qua
mot thdi gian nhi't dinh trong thao tdc, nhit 1 can phdi lam nhiéu 1an cdc cong viéc thuc hién
biing tay, lip di lip lai m&i c6 thé nim dudc cic ki ning cin thi€t. Pham vi nghiép vu, cong
viéc va cdc tiéu chudn k§ ning trong bat ctt nganh nghé nio ciling rat rong va c6 ci nhitng
phin chuyén siu, do dé cdc tu nghiép sinh hiay nd luc tu nghiép dusi s huéng din clia cic
huéng din vién theo ding k& hoach tu nghiép trén cong viéc thuc t&. C6 nhu thé€ méi dim bdo
nim dugc k§ ning khi & tai Nhat Ban va phat huy dugc ning lyc khi v& nuSc, ddng thdi lam
cho viéc hoc dugc phong phi va cudc ddi nghé nghiép dude nang cao sau khi vé nudc.

2. Panh gia tu nghiép sinh va co quan ti€p nhan trong viéc chuyén tir chueng trinh tu nghiép
1én chuong trinh thyc tip ky ning
Cic tu nghiép sinh sau khi hoan thanh chuong trinh tu nghiép c6 thé chuyén sang budc k& ti€p
1a thuc tap ky ning. D€ dudc chip nhin chuyén sang chuong trinh thuc tap k¥ ning thi phai thod
man ba loai danh gié sau:

(1) Pédnh gid tinh trang lIuu trd cda tu nghiép sinh
Tiéu chuin d€ ddnh gid 12 xem tinh trang tu nghiép va tinh trang luu trd clia tu nghiép sinh
c6 thich hgp véi viéc thuc tip hay khong. Tu nghiép sinh cAn phai dugc cong nhin la cé tinh
trang luu trd tot, thuc hién cdc hoat dong tu nghiép mdt cich trung thuc, khong c6 van dé vé
miét sinh hoat...

(2) Pdénh gid k&t qua tu nghiép qua cdc ky thi ki€m tra k§ niing theo quy dinh
Tiéu chuin d€ ddnh gid 1 cdc két qua dat dugc trong qud trinh tu nghiép, nhu ky thuat, k¥
ning, ki€n thic clia tu nghiép sinh. Vao thdi di€m hoan thanh khodng 5/6 thdi gian tu nghiép,
cdc tu nghiép sinh s& tham gia k¥ thi ki€ém tra k§ ning theo quy dinh ctia chinh phii Nhat Bin
hoic cdc ky thi ddnh gid k§ ning ctiia JITCO. Tu nghiép sinh cAn phai dat trinh dd k§ ning cip
2 co ban hoic nhitng tiéu chuin ky ning tuong duong.

(3) Dénh gid k& hoach thuc tap k§ ning cda co quan ti€p nhan
Tiéu chuidn d€ danh gia 13 tinh hiéu qui ctia k&€ hoach thuc tip k¥ ning do co quan ti€p
nhan x4y dung, xem k& hoach ndy c6 kha niing gitip ning cao tinh thuc hanh vé cdc k§ thuat,
k¥ ning, ki€n thitc da hoc dugc qua qué trinh tu nghiép hay khong. K& hoach ma cd quan ti€p
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3.

nhan dua ra cAn phai dugc cong nhin 1 k& hoach dugc xay dung dya trén thinh qué tu nghiép
va phil hop vdi tiéu chuin danh gid.

Viéc thuc hién ba dinh gid trén diy dudc chinh phi Nhiat Bidn uy quyén cho JITCO thuc
hién (tuy nhién ké tr thdng 4 nam 2004, muc ddnh gid (1) trén day sé& do chinh phii Nhat Bdn
thuc hién).

Hoat dong thuc tap ky nang
Khi da dudc cho phép chuyén sang chuong trinh thyc tip k§ ning thi tu nghiép sinh s& nhén sy

huéng din cla doanh nghiép ti€p nhan nhu mdt thuc tip sinh k§ niing va thuc hién hoat dong thuc

tap k¥ ndng v6i cdc ndi dung nhu sau:

(D

2)

3)

Hiéu r6 k& hoach thyc tip k§ ning

Hiéu qué cta k& hoach thuc tip k§ ning ma cd quan ti€p nhan phdi xdy dung phu thudc
vao viéc n6 c6 kha niing gitip ning cao két qua cho cdc thuc tap sinh k§ ning va doanh nghiép
ti€p nhan hay khong. Yéu cau vé mirc do k§ ning dat dugc ma k& hoach thyc tip k§ ning phai
dua ra l1a trinh d§ k¥ niing quy dinh cip 1 co bdn sau mdt nim thuc tdp k§ ning hodc cap 3 sau
hai ndm thyc tap k¥ ning.

K& hoach thyc tip nay bao gdm chuong trinh hoc, thdi khod bi€u, co ché gidng day... gitip
cho céc thuc tap sinh k§ ning c6 th€ hoc tip nhitng ky thuit, ki ning, ki€n thifc can thiét vé
cdc loai nghé va nganh sdn xuit ciia Nhat BAn & mitc dd cao hon so véi tu nghiép sinh.

Thuc tap sinh k§ ning hdy nim 16 cdc ndi dung dugc co quan ti€p nhin gidi thich lién quan
dén thao tic, dia diém, thdi gian va thdi khod biéu thuc tap...

Nidm dugc nhitng k§ thuat, k§ ning, ki€n thic vé nghé nghiép va cdng nghiép thong qua hoat
dong thuc tap k¥ ndng

Thuc tip sinh k§ ndng s€ thuc tip tai cing doanh nghi€p di tu nghi€p truéc dé trong quan
hé chii thg nhiim ning cao hon nita nhitng k§ thuit, k§ ning, ki€n thic dat dudc qua qud trinh
tu nghiép. Cdc thuc tp sinh k§ ning hdy c6 ging thuc tap theo k& hoach thyc tip tirng ndm
dudi sy hudng din clia cdc huéng din vién thuc tap k§ ning clia doanh nghiép ti€p nhan. Cic
diéu kién quan trong trong viéc ti€p thu k§ ning c6 ndi dung giong nhu phan “Hoc tip nhitng
k¥ ning trong hoat dong tu nghiép qua cong viéc thuc t&” di trinh bay trong phan 6, muc 1 /(3)
nén & diy khdng nhic lai.

Nhan gidy chitng nhan hoan thanh chuong trinh thyc tap k§ ning

Néu thyc tap sinh k§ ning dudce chitng nhin 1a di hoan thanh xong chudng trinh thuc tip k§
ning v6i khodng thdi gian tir 80% tng thdi gian du dinh thuc tap trd 1én thi sé dugc JITCO trao
gid'y chitng nhan hoan thanh chuong trinh thuc tip k§ ning. Tuy nhién, gid'y chifng nhin nay sé&
khong trao cho nhitng ngudi c6 hanh vi vi pham nhu bd tron, trom cép.

Khuyé&n khich tham gia cdc ky thi danh gia k§j ning

Chuong trinh tu nghiép, thuc tip k§ ning danh cho ngudi nudc ngoai c6 muc dich dao tao
ngudn nhin lyc mang tinh qudc t&. Do d6, viéc cdc tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning hing
hdi hoc tap k¥ ning theo ding nhu k& hoach tu nghiép, k& hoach thuc tip va cdc cd quan ti€p
nhin t6 chifc tu nghiép, thyc tip theo ding nhu k& hoach da 1ap ra c6 mot y nghia r't quan trong.
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Ngoai ra, viéc ki€ém tra cdc k§ ning di dat dugc ciing rat cAn thi€t. DAy 13 nhitng van dé cot 16i
cla chuong trinh nay.

Viéc kiém tra k§ ning nhim xdc dinh mic do k§ ning nghé nghiép niao dé dugc thyc hién
qua ky thi kiém tra k§ ning qudc gia cda Nhit Ban, hodc ky thi ki€m tra d4nh gid k§ ning do
JITCO & chitc. Muc tiéu k¥ ning tiéu chudn trong chudng trinh tu nghiép, thuc tip k§ ning toi
thi€u phdi dat dugc 13 trinh d6 k§ ning cidp 2 cd ban sau mdt nim tu nghiép, trinh d6 cip 1 co
bdn sau mot ndm thyc tip k§ ning, trinh dd c4Ap 3 sau hai nim thuc tdp k§ ning. Dua vao tiéu
chuén nay, tu nghiép sinh, thuc tip sinh kj ning sé& dudc ki€m tra xem c6 dat trinh d6 k§ ning
yéu cAu hay khong. Tu nghiép sinh mudn trd thanh thyc tip sinh k§ ning phai dugc ddnh gid tot
vé k&t qua tu nghiép. PAy 12 mot trong ba diéu kién d€ xét duyét. Sy ddnh gid ndy dudc thuc
hién thong qua cdc cudc ki€m tra trén. Cic thuc tip sinh k§ ning khong bi bit budc tham gia cic
cudc ki€m tra nay, tuy nhién dé€ c6 thé dat dugc muc tiéu clia chuong trinh, cdc thyc tip sinh k¥
ning hiy trao d6i véi doanh nghiép ti€p nhan va c6 ging tham gia cdc ky thi danh gid k§ ning
nay.

JITCO sé& c6 chinh sach hd trd, khuyé&n khich @€ thuc hién viéc nay.

Théng ké vé tu nghiép sinh va thu'c tip sinh ky ning
(Pon vi: ngudi)

Tu nghiép sinh dugc JITCO hd trg S0 ngudi ding ky xin chuyén sang
. thuc tdp k¥ ning
Nam e s P
» » Gidi tinh 2 » Gidi tinh
Tong so - Tong so ~
Nam N Nam N
1998 26.075 16.139 9.936 12.437 6.920 5.517
1999 25.631 13.527 12.104 12.442 5.435 7.007
2000 31.898 16.332 15.566 16.107 6.960 9.147
2001 37.423 17.727 19.696 22.268 9.616 12.652
2002 39.724 17.430 22.294 22.997 8.880 14.117

{Chid y} SO tu nghiép sinh tinh theo ndm trén lich (tr ngay 1 thang 1 d€n ngay 31 thdng 12, s&
thuc tp sinh k§ ning tinh theo nim tai chinh ciia Nhat Ban (tif ngay 1 thdng 4 d&€n ngay 31 thdng
3 nim ti€p theo).
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PHAN 7

CAC Vi DU VE NHUNG THANH QUA, THANH CONG CUA TU NGHIEP SINH,
THUC TAP SINH KY NANG

Nhitng thanh qua dat dugc qua tu nghiép, thuc tap ky ning

Trong thdi gian luu trd tai Nhat Ban, n€u cdc tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning nd lyc thuc
hién tu nghiép, thuc tip k§ ning mdt cich trung thuc theo diing k& hoach thi c6 thé dat dugc tiéu
chuin ky ning ma k& hoach dé ra. Céc tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning di vé nudc dang
phét huy nhitng k§ ning da dat dudc tai nhi€u noi lam viéc. JITCO dang hgp tdc v6i cd quan
hanh chinh cdc nudc dé thu thap thong tin, diéu tra va theo doi v& viéc trd lai cong tic clia cic tu
nghié&p sinh, thuc tip sinh k§ ning sau khi vé& nu6c. JITCO bédo cdo vé nhitng thanh qui ma cdc
tu nghiép sinh, thyc tip sinh k§ ning da dat dugc thdng qua hoat dong tu nghiép, thuc tip k¥
nidng nhu sau:

(1) Nhitng diém tao nén thanh qua tu nghiép, thuc tap ky ning
Ngoai viéc ning cao trinh do ti€ng Nhat, cdc tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ niing con dat
dudc nhitng k€t qué nhu sau:
Nang cao trinh d6 k§ ning va ning lyc lam viéc thuc t€
MG rong pham vi ky ning
Hoc dugc phuong thic quan 1y kinh doanh clia doanh nghiép Nhat Ban
Thiét 1ap dugc mbi quan hé véi ngudi Nhat
Hoc dudc nhitng k§ thudt méi nhat ciia Nhat Ban...

SECESRCRG)

(2) Céc trudng hgp thuc t€ ctia tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning
Céc tu nghiép sinh, thyc tip sinh k§ ning sau khi vé nudc van dung nhitng k§ thuat, k§ ning,

bi quyét, ki€n thitc dat duge vao cong viéc tai cac doanh nghiép phdi cir va da thé hién dugc
nhitng k€t qud tich cuc sau:

Tuan thd triét @€ cdc quy tic noi lam viéc

Nang cao y thiic quin 1y chat lugng

Trién khai 5 nguyén tic (gon ging, ngin nip, vé sinh, sach s&, ky luat)

Ning cao y thitc vé cong viéc

Tuan thd triét &€ cdc quy tic an toan

SECESRCRG)

C6 thé thdy ring, trong bat ¢l trudng hop nio, cic tu nghiép sinh, thuc tip sinh ky ning
cling van dung mot cich c6 ich nhitng k¥ thuat, k§ ning da hoc dugc thdng qua tu nghié€p, thuc
tap k¥ niang tai Nhat Ban.

(3) Hiéu qud clia cong tac phdi cit d6i v6i doanh nghiép phdi cit
Céc doanh nghiép phdi cit da ddnh gid vé cdc hoat dong clia tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§
ning sau khi vé nudc va dua ra hiéu qua clia viéc ctf ngudi di tu nghiép, thuc tip k§ ning nhu
sau:
@D Y thitc v& quén Iy chi't lugng sdn phdm dudc ning cao
@ Y thitc vé cong viéc dudc cai thién
(@ Tuan thd cdc quy tic tai noi 1am viéc tot hon
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2.

)

2)

@ Y thic vé an toan dugc ning cao
® Y thitc v& gidm chi phi dudc ning cao

Bén canh d6, ciac doanh nghiép phdi ct cling ddnh gid cao vé& chuong trinh tu nghiép, thuc
tdp k¥ ndng danh cho ngudi nudc ngoai.

Céc vi du vé sy thanh cong sau khi vé nuéc

Pugc ddi ngd vé tién luong va thing cip tai doanh nghiép phdi clt sau khi vé& nudc

Viéc tu nghiép sinh, thyc tap sinh k§ ning dugc doanh nghiép phdi ctt dai ngd nhu th€ nao
sau khi vé nu6c 1a mot di€m quan trong d€ bi€t dugc mic d6 ddnh gid cla doanh nghiép d6i
v6i tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning. JITCO da ti€n hanh xem xét tinh hinh ddi ngd tu
nghiép sinh, thuc tip sinh sau khi vé nudc trén hai mit tién luong va sy thing ti€n chifc vu.
Theo két qué diéu tra ndy, c6 hon mot nita s6 ngudi trd 13i 13 “c6” ting luong sau khi vé nudc.
Bén canh d6 ciing c6 nhiéu ngudi duge dwa 1én lam viéc & bo phan quin 1y kinh doanh hoic
dudc bd tri lam chuyén gia k§ thuat.

Tu kinh doanh hozc thanh 1ap cong ty riéng sau khi vé nu6c mot thdi gian

C6 nhitng tu nghiép sinh, thyc tip sinh k§j ning sau khi vé lam viéc lai tai doanh nghiép
phdi ctt mot thdi gian, sau d6 da ty ti€n hanh cong viéc kinh doanh hoidc thanh 1ap cong ty
riéng trén co s van dung nhitng k¥ thuat, kj niing, ki€n thic hoc dugc qua tu nghiép, thuc tap
k¥ ning va nhitng ki€n thitc, bi quyét, tién tiét tiém, cic mdi quan hé vdi ngudi Nhat... di thu
thap dugc tai Nhat Ban.

Trong trudng hop ndo, cdc tu nghiép sinh, thyc tip sinh k§ ning ciing déu da cong hi€n vao
sy phat trién clia cdc doanh nghiép trong nudc va niang cao cudc ddi nghé nghiép clia minh sau
khi vé nuSc thong qua viéc phdt huy nhitng ning luc di dat dugc tai Nhat Ban. Viéc xay dung
trude cdc muc tiéu sé dat dugc tai Nhat Ban va cdch van dung viéc tu nghiép, thuc tdp kj ning
mdt cdch hiéu qua sé& 1a bi quyét thanh cong clia tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning.
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PHAN 8
NHUNG PIEU CAN TUAN THU VA LUU Y
VE CUQC SONG TAI NHAT BAN

Cuoc sdng tai Nhat Ban c6 rat nhiéu diéu ma tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning can phai

tuan thi. Trudc hét 1a nhitng quy dinh ctia Luat Nhap cénh, sau d6 1a céc quy tdc, phong tuc tip quén
trong cudc song Nhat Ban. Cdc tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning hiay lam theo cdc 13i khuyén
dué6i day cda JITCO va hay 1ay cudc séng tai Nhat Ban lam niém vui cia minh.

1.

Nhirng diéu can tuin thi theo phap 1énh nhap cinh Nhiat Ban

(1) Nghiém cAm cédc hoat dong ngodi pham vi tu cdch (nghiém cAm lam thém, 1am nghé phu)

2)

AR

Céc hoat dong c6 thé 1am vdi tu cdch luu trd “tu nghiép” cda tu nghiép sinh dugc gidi han &
cac hoat dong hoc tap ky thuat, k§ ning, ki€n thic ciia cdc nganh cong nghiép Nhat Ban. Cic
hoat dong khong nim trong pham vi nay sé& bi nghiém cAm. CAn chi y ring viéc di gitp viéc
nha, 1am nghé phu thudng xuyén 12 ngoai pham vi tu cdch va khdng dugc chidp nhan. Mit khic,
tu cdch luu trd “hoat dong chi dinh didc biét” cta thuc tdp sinh k§ ning c¢6 nghia la “hoat dong
do Bo trudng Bo Tu phdp chi dinh mot cdch diic biét d6i vdi cdc cd nhan ngudi nuéc ngoai”, chi
dugc gidi han & cdc hoat ddong phlu hgp véi thyc tip k§ niang, cdc hoat dong khdc ciing bi
nghiém cAm. Cdc thyc tap sinh k§ ning cling cin chd y d&€n nhitng quy dinh lién quan dé&n cic
hoat dong ngoai pham vi tu cdch nhu nghiém cAm lam thém, 1am nghé phu...

Du trong trudng hgp nado, viéc tu nghi€p sinh, thyc tip sinh k§ ndng chuyén tdm vao hoat
dong tu nghiép, thuc tap k§ ning ciling rdt quan trong.

Khdng bd trén

Viéc cdc tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning nd Iuc tu nghiép, thyc tap k§ ning va hoc tap
k¥ ning mdt cdch trung thuc chinh 1a muc dich cta viéc luu trd tai Nhat Ban. Do d6, hanh vi di
1éch huéng tu nghiép, thuc tip k§ ning, bé trén 1a hanh vi bi nghiém cAm. Tu nghié&p sinh, thuc
tap sinh k¥ ning nao tron khdi co quan ti€p nhan ma bi phat hién sé& bi trd vé nudc ngay 1ap tdc.

Trong trudng hgp gip khé khin do co quan ti€p nhin khdng coi trong nhin quyén hoic
quyén 16i phdp dinh ctia minh, truc khi nghi dén viéc bd trdn, cic tu nghiép sinh, thuc tap sinh
k§ ning hdy trao ddi v6i JITCO va cdc vin phong tu vin khdc (sé dugc gidi thich trong phan
sau).
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Thong ké tinh hinh bd trén cia thuc tip sinh ky niing

S6 ngudi ding ky xin chuyén sang thuc tip k¥ ndng
Nim S6 thyc tap sinh bé trdn | SO thyc tap sinh luu trd | Ty 1& bd tron (%)
(ngudi) A (ngudi) B A:B
1995 127 6.913 1,8
1996 173 11.088 1,6
1997 305 18.268 1,7
1998 289 27.094 1,1
1999 441 34.197 1,3
2000 861 40.986 2,1
2001 671 50.817 1,3
2002 1.342 61.372 2,2
{Chd ¥)

1. Thyc tap sinh k§ ning bé tron dugc co quan ti€p nhan bao cdo cho Cuc Quan ly Nhap cdnh
dia phuong thong qua JITCO. Vi vy, JITCO nim dugc tat cd cdc trudng hgp. Tuy nhién,
trudng hop tu nghiép sinh bd tron thi co quan ti€p nhan khong bdo cdo thong qua JITCO
nén JITCO khdng nim dugc.

2. Thyc tap sinh luu trd 12 nhitng thyc tdp sinh k§ ndng dang luu trd tai Nhat Ban vao nim dé

(gdm céc thuc tap sinh dd chuyén sang thuc tdp k¥ ning vao nim truSc hay nim trude nita,
tai thdi di€ém ngay 1 thdng 4 nim nay dang luvu trd tai Nhat va cdc tu nghiép sinh mdi
chuyén sang thuc tip k§ ning trong nim nay).

3. Do nhitng han ch€ cda viéc 1y thong ké nghiép vu, s& thuc tip sinh k§ ning 1a s6 ngudi

ding ky xin chuyén sang thuc tip k¥ ning ctia JITCO.

3)

4

Khong 1am viéc bat hgp phdp

C6 trudng hgp tu nghiép sinh, thyc tip sinh k§ ning chay theo muc dich ki€m tién, lam viéc
mot cach bat hgp phdp. Hanh vi nay tuyét d6i bi nghiém cAm. Ciling gidng nhu ngudi bd tron,
ngudi lam viéc bat hgp phdp n&u bi phat hién sé& bi trd vé nudc ngay lap tic. Viéc bd tron va di
lam bat hdp phdp clia tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning khong chi 4nh hudng d&€n ban than
tu nghiép sinh, thyc tdp sinh k§ ning ma con lam cho cdc hoat dong ti€p nhan Gng vién tu
nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning ti€p theo gip nhiéu khé khin. Ngoai ra, nhitng hanh vi nay
ciing gdy 4nh huéng d&€n ban be, ddng nghiép cting d€n Nhit v6i minh.

Mang theo gid'y ding ky ngudi nudc ngoai, giit gin tranh d€ mat ho chi€u

Tu nghiép sinh, thyc tdp sinh k§ nidng trong thdi gian luu trd tai Nhiat Ban phdi lubn mang
theo gidy ding ky ngudi nudc ngoai. N€u ra ngoai ma khong mang theo gidy ding ky ngudi
nuéc ngoai thi ¢ thé bi x{ phat, do d6 phdi chd y cin than. Ngoai ra, cling phdi chi y tranh dé
thit lac, mAt mdt gidy ding ky ngudi nudc ngoai.

Khi nhap cdnh vao Nhat Bin, cdc tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning giit ho chi€u cla
minh d€ 1am cdc thd tuc tai sin bay va phdi luon mang theo ho chi€u cho d&€n khi nhian dugc
gid'y ding ky ngudi nudc ngoai. Sau khi nhan dugc gidy ding ky ngudi nuéc ngoai thi khong
cAn phdi mang ho chi€u theo nifa. Ngoai lic ding ky xin gia han thdi gian luu trd va chuyén
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ddi tu cach lvu trd thi khong can ding d&€n ho chi€u, do d6 hdy tuw bio quan ho chi€u cin than
tranh d€ tha't lac, maAt mat.

(5) Trach nhiém vé thu€ va phi bdo hiém xi hoi cia Nhat Ban

Tu nghiép sinh, thyc tap sinh k§ ning phai chiu c4c chi phi nhu tién thué& va phi bdo hi€m xa
hoi cia Nhat Ban.

Trg cap tu nghiép n€u nim trong pham vi sinh hoat phi s& khong bi danh thu€ thu nhap. Tuy
nhién, tién luong clia thuc tip sinh k§ ning dudc xem Ia thu nhip nén bi ddnh thué thu nhap.

Bao hiém xa hoi (bdo hi€m sitc khoé va bio hiém luong huu phiic 1¢i) khdng 4p dung cho
tu nghiép sinh ma chi 4p dung cho thyc tip sinh k§ ning. Phi bio hi€m ciia tit ca cic loai bdo
hi€m s& dugc chia déu cho doanh nghiép ti€p nhan va thuc tip sinh k§ ning. Bdo hiém lao
dong (bdo hi€m tai nan lao dong va bio hiém tuyén dung) khong 4p dung cho tu nghiép sinh
ma chi 4p dung cho thuc tap sinh k§ ning. Thuc tip sinh k§ ning tu chiu phi bdo hiém tai nan
lao dong, con phi bio hi€m tuyén dung s& dudgc chia déu cho doanh nghiép ti€p nhan va thuc
tap sinh k¥ ning. Viéc 4p dung bido hiém qudc gia rit phic tap, néu cdc tu nghiép sinh, thuc
tap sinh k§ ning mudn biét chi ti€t thi hiy lién lac vdi cdc co quan tai Nhat Bidn nhu: co quan
ti€p nhan, cdc cd quan hanh chinh Nhat Ban, JITCO...

2. Nhiing quy tic cAn tuin thi cta cd quan ti€p nhan

Co quan ti€p nhan quy dinh cdc quy tdc lam viéc, quy tic tién luong nhu: thdi gian tu nghiép,
thuc tap, thdi di€m bit dau va két thic 1am viéc, trg cAp tu nghiép, tién luong, quin ly ky tic x4,
nha &, viéc di ra ngodi, quy tic lam viéc, thudng, phat... P&i véi tu nghiép sinh, thuc tp sinh k§
ning, viéc tuan thi cdc quy tic ndy ciing quan trong gidng nhu tuin thd cdc phap 1énh. Ngoai ra,
cd quan ti€p nhén ciing quy dinh nhiéu quy tic va tiéu chuin khic nhim ddm bio thao tic cong
viéc mot cich chinh xdc, an toan va hiéu qui. Nhiéu cd quan ti€p nhin ciing quy dinh cdc quy
tic lién quan dén hoat dong tu nghiép, thyc tip k§ ning. Tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning
cling phdi tuin thd nhitng quy tic nay.

3. Ty gidc va nd luc trong van dé siic khoé, an toan
Vi céc tu nghiép sinh, thuc tp sinh k§ ning s6ng tai mot nudc khac (Nhat Badn) nén cd quan
ti€p nhan c6 nhitng chinh sich vé stc khoé, an toan thich hgp. Tuy nhién, cic tu nghiép sinh,
thuc tp sinh k§ ning ciing cAn phai chd y dé&n sitc khoé ctia minh. P4 c6 nhiéu trudng hgp tu
nghiép sinh, thuc tip sinh k§ niing bi bénh hoic bi thuong ning phai vé nu6c. Poi khi ciing phat
sinh trudng hgp ti vong vi tai nan giao thong, bénh tt, tai nan lao dong. Vi vdy xin hay chid y
nhitng van dé dugi day.
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Thong ké vé tai nan giy tif vong cia tu nghiép sinh, thuc tip sinh k¥ niing
(Pon vi: ngudi)
Tai nan gy ti vong Tu nghiép sinh Thuc tip sinh k§ ning Téng s6

Bénh do tai bi€n 17 10 27

Tai nan giao thdng 11 5 16
Tai nan lao dong 9 6 15
Tu t¥ 10 3 13
Nguyén nhan khic 6 7 13
Téng s& 53 31 84

{Chii y} Thong ké tich liiy tif ngdy 1 thing 4 nim 1992 d&€n ngay 31 thang 10 nim 2003

(1) Pdm bdo dn udng cin bing dinh dudng
C4c tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning mudn bdo ddm stic khoé clia minh thi truSc hét
phdi chd y dén ché€ d6 in udng hang ngay. Hiy chii y 4n udng diéu do mdi ngay ba bita in day
dd dinh dudng. Nhiéu tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning vi c6 ging d€ danh tién nén qu4 tiét
kiém trong viéc dn uéng va da ngd bénh. Nhu thé cudi cing khong mang lai k€t qué gi.

(2) Pam bio khoé manh c vé thé chat 1dn tinh than

Ai cling vay, song xa qué huong d&€n mot noi khdc v6i qué huong minh tit khi hau, thdi tiét
dén sinh hoat dn udng, phong tuc tip quan... 1a diéu rat khd. C6 1& cic tu nghiép sinh, thuc tap
sinh k§ niing ciing dang gip phdi nhitng khé khiin tuong tu. Trong s6 d6, c6 nhitng ngudi khong
thé thich Gng véi cudc song tai Nhat Ban, din din mic cdc bénh vé tinh than.

Pé c6 thé ngin chin trude cac van dé nay, cdc tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning hiy
fim ra cho minh mot cdch s6ng that vui tuoi va ¢6 y nghia tai Nhat Ban (t6i da 1a ba nim). Tu
nghiép sinh, thyc tap sinh k§ ning c6 thé 1am nhitng diéu gi minh thich (trao d8i vdi ban be,
lién lac v6i gia dinh, di ra ngoai giai tri, choi thé thao, nghe nhac, dn udng, tham gia vao cic
hoat dong tir thién tai dia phuong...) d€ c6 thé c6 dugc mdt cude séng khoé manh, tusi vui ca
vé thé chat 14n tinh than.

(3) Phong ngira bénh tat, thuong tit bing viéc tu quan Iy stic khoé
(DPhong ngira tai nan trong tu nghiép, thuc tip k§ ning
Qudn 1y an toan va stc khoé trong hoat dong tu nghiép, thyc tdp ky ning cho cdc tu
nghiép sinh, thuc tp sinh k§ ning 1a nhiém vu clia ¢ quan ti€p nhan. Tuy nhién, céc tu
nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning ciing phai tich cuc c6 géng giit gin sic khoé, dim bdo an
toan theo ding nhitng chi thi, huéng din clia co quan ti€p nhin, trong dé dic biét chd y
nhitng di€m sau:

a. Lam theo nhitng chi thi, huéng din clia cdc huéng din vién tu nghiép va cip trén

b. Tuln thi trinh ty thao tac, khong ty y lam theo § minh
Khoéng dudc 16 1a trong viéc xdc nhdn tinh an toan. Pac biét chi y trong nhitng trudng hgp
lam viéc trén cao, 1am viéc véi cdc dd dac cé thé roi xudng, nhitng vat liéu c6 nhiét do
cao...

d. Phai st dung cdc dung cu bdo hd (mii, gidy an toan, ging tay, mit na, diy thit an toan...)
néu dugc quy dinh
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e. Phdi thuc hién nguyén tic gon gang, ngin ndp tai noi lam viéc

(@Quadn 1y sitc khoé trong cudc sdng riéng

Céc tu nghiép sinh, thyc tip sinh k§ niang can phdi chd y d&€n viéc quan Iy stc khoé cda
minh va cdc vdn dé an toan trong cudc sdng sinh hoat ngodi nhitng khodng thdi gian tu
nghiép, thuc tap k¥ ning.

Song & Nhat Ban, nudc c6 cac diéu kién khi hau, thd nhudng khidc v6i nude minh nén cic
tu nghié€p sinh, thuc tap sinh k§ ning rat dé€ bi bénh. Tu nghiép sinh, thuc tdp sinh hay chd
rira tay sach sé& sau khi di ra ngoai vé&, cAn than khdng in udng bira bai, khong dé€ phong qua
lanh...

Khi thdy trong ngudi khé chiu thi hdy nhanh chéng lién lac véi huéng din vién sinh hoat
clia cd quan ti€p nhan hodc cdc cdn bd quin 1y ky tic x4, nha tro... né€u can hiy di kham bic
singay.

Hiy st dung “Tai liéu huéng din qudn 1y sitc khoé” danh cho cic tu nghiép sinh, thyc
tap sinh k§ ning do JITCO bién soan va phan phat v6i nhiéu thit ti€ng (ti€ng Anh, Trung
Qudc, Indonesia va Viét Nam).

Tai liéu huéng din quan 1y sic khoé

Céc bénh dé mic phdi va cdch phong ngira

Céch lién lac v6i co quan y t&

Cé4ch mua thudc

Cdch tra chi phi kham bénh

Céc mau hoi thoai don gidn khi khdm bénh

Tén cdc bd phin trén co thé thé hién qua hinh vé&

. Tai liéu tham khéo

(1) Kh4i quit vé bio hi€m cdc loai bénh tit va thuong tat

(2) Ban tu ké khai clia tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ niing cho cd quan y t&€

No v R e

(4) Tuén thd ludt giao thong Nhat Ban

Céc tu nghiép sinh, thyc tap sinh k§ ning cin nim rd luat 1& giao thong clia Nhat B4n, dong
thdi phai tudn thi triét d€ cdc luat 1& d6. C6 nhitng trudng hop tu nghiép sinh, thyc tip sinh k§
ning do khong tuan thii luat giao thong nén da gip tai nan, trong s6 do cling c6 trudng hop bi
thuong ning hodc tir vong. C4c tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning hdy dic biét chi y dén
cdch thic luu thong trén dudng, tin hiéu giao thong, cich ti€p cin v6i xe hoi khi diéu khién xe
dap...

J Nhat Ban, xe hoi luu thong phia bén trdi. Pidu nay c6 thé khdc v6i ludt giao thong cla
cdc nudc va giy nhiéu khé khin cho tu nghiép sinh, thyc tip sinh k§ ning. C4c ban tu nghiép
sinh, thyc tdp sinh hay nhanh chdng thich nghi v&i luit giao thdong nay.

& Nhat Ban, ngudi diéu khién xe hoi ludn tuin thii tin hiéu giao thong va nghi ring ngudi di
bd ciling vay, do d6 tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ niing tuyét doi khong dugc bing qua dudng
khi c6 den db. Viéc bing ngang qua dudng khi dén dd 14 nguyén nhin gy ra tai nan giao thong.
Céc tu nghiép sinh, thic tAp sinh k§ ning khi diéu khién xe dap hay tuin theo tin hiéu dén giao
thong, trdnh giy tai nan. Ngoai ra, khong dudc di hai ngudi trén mot chi€c xe dap.
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(5) Lién lac véi gia dinh

4.

Vi tu nghiép sinh, thyc tip sinh k§ ning phai xa gia dinh d&€n song tai Nhat Bin nén c6 thé
s& rit nhé nha. Do d6, hdy lién lac thudng xuyén vdi gia dinh qua buu di€n, dién thoai, fax,
mdy vi tinh... &€ thong bdo cho gia dinh tinh hinh mdi nhi't clia minh. P6i khi chi cin tro
chuyén véi gia dinh ciing gitip ta cdm thdy vui vé, khoé khodn hon.

Nhitng diém luu § vé cudc song tai Nhat Ban

(1) Quédnly tién gdi

2)

3)

@ Tu bio quan tranh lam mat mat tién bac, s6 ti€t kiém, con diu, thé ngian hang

Tu nghié&p sinh, thuc tdp sinh k§ ning hdy ty minh bdo quin gidy ding ky ngudi nudc
ngoai, hd chi€u, tién bac, sd tiét kiém, con diu, thé ngin hang... Tu nghiép sinh, thuc tip
sinh k§ ning c6 thé dé nghi co quan ti€p nhin giit gitim cédc gidy tJ nay. Trong trudng hgp
d6, phai c6 gidy yéu ciu clia tu nghiép sinh, thuc tip sinh va gidy chifng nhin cé gift nhitng
gid'y t¥ ndy clia cd quan ti€p nhan. Tuy nhién, trén nguyén tic thi cdc tu nghiép sinh, thuc
tap sinh phdi ty minh bdo quédn 14y. P4 c6 nhitng trudng hgp phat sinh ric r6i gilta co quan
ti€p nhan vdi tu nghiép sinh, thyc tap sinh k§ niing trong viéc nhd bdo quin gitim. Vi vay, tu
nghiép sinh, thuc tap sinh hiy ty minh bio quin cic gidy td nay, tranh dé thit lac, mat mat.

@ Géi tién vé cho gia dinh

Tu nghiép sinh, thuc tip sinh k¥ ning khi gdi tién vé cho gia dinh hiy c& gidng tu minh
thirc hién. Tuy nhién, phi gdi tién qua ngin hang rit cao va c6 nhiéu nuéc khong cho phép
gdi tién v& mot cach ty do. Vi vy, trong bat ky trudng hop ndo ciing hiy 1am theo ding quy
dinh cta nudc minh.

Chi phi quan 1y phdi ct s& dugc co quan ti€p nhan trd cho co quan phdi clt, cdc tu nghiép
sinh, thyc tip sinh ky ning khong phéi chiu. Tuy tiing nudc, cé trudng hgp phdi trd phi bdo
hi€m va tién nha cla gia dinh trong nudc, cic tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning hiy lam
diing theo luat phdp nuéc minh va theo hgp dong véi co quan phdi cit. Tu nghiép sinh, thuc
tap sinh k¥ ning can phdi xdc nhdn vin dé niy véi co quan phdi ¢ trude khi xuit canh.

Chi y trong cudc sdng cong dong

Ky tic x4 va nha tro ¢6 quy tic riéng clia minh. Céc tu nghiép sinh, thyc tap sinh k§ ning
hiy tudn thd cdc quy tic nay, ddng thdi hay lam theo sy huéng din clia cic huéng din vién
sinh hoat va nhitng ngudi chiu trach nhiém cda cd quan ti€p nhan.

Tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ niing sdng trong ky tc x4 va nha tro nén tao mdi quan hé
t6t v6i ban cling phong, cling ky tic x4, nha tro. Khi ban bé c6 van dé gi khé khiin thi hdy gitp
dd, dong vién ho. Ngoai ra, cAn chi y khong giy 6n 40, ndo dong trong ky tic x4 1am anh
hudng d€n nhitng ngudi séng gan do.

Chi y trong st dung dién, ga, nudc
Thong thudng, tu nghiép sinh khong phai trd tién ky tic x4, nha tro (thuc tip sinh k§ ning
phdi chiu chi phi nay giéng nhu ngudi Nhat). Tuy nhién c4c chi phi st dung dién, ga, nu6c trong
ky tic x4, nha tro s€ dudc tinh theo mdt trong nhitng cach sau:
@ Tu nghiép sinh trd toan b
@ Doanh nghiép hoic ddu mdi ti€p nhin trd toan bd
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“4)

&)

(6)

(® Doanh nghiép hoic didu m&i ti€p nhan trd phan chi phi nim trong giéi han nhit dinh, phan
vugt qud sé do tu nghié€p sinh tra
Tu nghiép sinh, thyc tap sinh k§ ning hiy thoa thuin vdi doanh nghiép ti€p nhan dé chon
lya mdt trong nhitng cdch thic trén.
Tién dién, ga, nudc & Nhat Ban khd cao, do d6 cdc tu nghiép sinh, thuc tip sinh hiy ¢ ging
st dung ti€t kiém, khong phi pham. Cin chd ¥ ring c¢6 nhitng trudng hdp st dung phi pham
dién, nudc (khdng tit dién, tit nuSc) nén phai tra tién dién, nude rat cao.

Chii ¥ vé cdch dd ric

J Nhat Ban ¢6 nhiéu quy tic v& viéc x& 1y réc sinh hoat nhim ngin chin 6 nhiém moi
trudng, gidm lugng khi CO,. Khi méi vao ky tic x4, nha tro, cac tu nghiép sinh, thyc tap sinh ky
ning s& dugc hudng din vién sinh hoat va nhitng ngudi chiu trach nhiém clia cd quan ti€p nhan
gii thich, huéng din cu thé vé& cdch phan loai rdc (ric dudc phan thanh cic loai nhu: ric dot
dugc, ric tuoi song, vat nguy hi€m, rdc tdi sinh lam nguyén liéu nhu vé d6 hop, chai lo...) va
ngay gid mang rdc ra d8. Hay chd y ling nghe sy hudng din nay va dd rdc theo diing quy tic.

Xt 1y khi ¢6 nhitng 15i dé nghi khong tdt tir bén ngoai

b3 c6 trudng hgp tu nghi€p sinh, thyc tp sinh k§ ndng dudgc nhitng ngudi cung nudc minh
(nhung khong quen biét), nhitng ngudi moi gidi lao dong hodc ban be, ngudi quen & Nhat moi
moc, rti ré& di 1am & doanh nghiép khéc ki€m thu nhap cao. Theo hiép dinh giita co quan phéi ct,
doanh nghiép phdi cit véi cd quan ti€p nhan Nhat Ban, tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning
dén Nhat Ban dé hoc tap k¥ thuat, k§ ning, ki€n thifc nén tuyét d6i khong duge phép rdi khdi
noi tu nghiép, thyc tip d€ di 1am & noi khic theo 15i m&i moc, du dd néu trén. Nhu da gidi thich
& phan trén, bd tron, lao dong bA't hgp phap 1a hanh vi pham phdp, cdc tu nghiép sinh, thyc tip
sinh k§ niing phdi lam rd tu tudng clia minh va tuyét ddi trdnh nhitng viéc 1am nay.

Cidc van dé khac

Céc tu nghiép sinh, thyc tap sinh k§ ning thudng ty minh ndu dn. Pic biét trong cudc song
tap thé, tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning thudng thod thuin vdi nhau va chia phién niu an.
Ngoai ra, néu s lugng tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning nhiéu thi ciing ¢6 trudng hdp co
quan ti€p nhin sé thu tién rdi t& chiic ndu in cho ho. Chon lya cich thic ndo 1a do su thod
thuin giita hai bén tu nghiép sinh, thuc tp sinh k§ niing va cd quan ti€p nhan.

Ngoai nhitng Ivu ¥ trén diy, cdc tu nghiép sinh, thyc tap sinh k§ ning ciing cin tim hi€u dé
c6 cich st dung diing bon tim hay xe buyt ki€u Nhat, voi sen va ti€t kiém nudc khi sit dung
bdn tim...

Tém lai, chiing toi chi gidi thich mot cach so bd vé nhitng di€m can luvu y va tudn thd nhu trén.

V& cu thé, cdc tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning sé& dudc co quan phéi cit hudng dan, gidi thich
thong qua cong tdc dao tao truSc khi gdi, dudc co quan ti€p nhadn huéng din thdong qua hoat dong
tu nghiép khong qua cong viéc thuc t&, dic biét 1a tu nghiép tap trung. Bén canh do, xin hay st
dung céc tai liéu, gido trinh dang dugc JITCO soan thio.
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PHAN 9

QUYEN LOI VA CHE PO PAINGO DANH CHO TU NGHIEP SINH, THUC TAP

SINH KY NANG

O nhitng phin trude, ching toi da gidi thich vé trach nhiém va nhitng viéc phai 1am cla tu

nghié&p sinh, thuc tap sinh k§ ning. Du6i diy ching toi sé gidi thich ti€p vé nhitng quyén Idi clia tu
nghiép sinh, thyc tip sinh k§ ning dugc phap luit bdo ddm, gdm c6: quyén 1¢i clia tu nghiép sinh
theo phdp 1énh nhip cdnh (trg cAp tu nghiép, vé sinh an toan, bdo hi€m, huéng din sinh hoat, nha
§...), quyén Idi clia thuc tap sinh k¥ ning theo phap 1énh lao dong, phap 1énh bdo hiém xa hdi, lao
dong (tién luong, thdi gian lao ddng, vé sinh an toan, bdi thudng tai nan lao dong...).

Mic du tu nghiép va thuc tip k¥ ning c6 cling muc dich 12 hoc tip k¥ ning, nhung vé& quyén 1gi

va ch& do dai ngd c6 su khdc nhau. Céc tu nghiép sinh, thyc tp sinh k§ ning hay nim rd cdc van

dé

dudc gidi thich sau day. Ngoai ra, hdy st dung tai liéu huéng din nay va cdc thong tin bing

ti€ng me dé do JITCO cung cAp d€ nim rd ché dd ddi ngd, quyén 1¢i cia minh.

1.

(D

2)

3)

4

Céc van dé lién quan dé&n tu nghiép sinh

Ti€p nhan tu nghiép theo k& hoach tu nghiép

Tu nghiép sinh d€n Nhat Bidn v6i muc dich d€ hoc tap nhitng k¥ thut, k§ ning, kién thic
vé cdc nganh cong nghiép Nhit Bin. Do d6 tu nghiép sinh c6 trach nhiém va quyén 1gi thuc
hién viéc tu nghiép theo ding k& hoach tu nghiép ma cd quan ti€p nhan da 14p ra.

Nhan cdc gido trinh, tai liéu

P& ti€n hanh tu nghiép, tu nghiép sinh s& nhin cic gido trinh va tii liéu hoc tap can thiét tr
co quan ti€p nhan. Ngoii ra, tu nghiép sinh ciing nhin dudgc ddng phuc va dung cu bdo ho lao
ddong nhim bdo ddm vé sinh an toan khi thuc hién tu nghiép qua cong viéc thuc t€. Tu nghiép
sinh khong phdi chiu bat cit mot chi phi nao cho nhitng viéc nay.

Nhan su huéng din, gitip d& cia hudng dan vién tu nghiép, huéng din vién sinh hoat

D¢ viéc tu nghiép dugc ti€n hanh mot cich thuan Idi, co quan ti€p nhin c6 nhiém vu bd tri
cdc huéng din vién tu nghiép va hudng din vién sinh hoat dé hd trg, gitip dd cho cdc tu nghiép
sinh. Con dudng nhanh nhit d€ hoc tip k§ ning chinh 13 thuc hién tu nghiép theo diing sy
huéng din nay. Do d6, cdc tu nghiép sinh phai hiéu ring diy khong chi 14 nhiém vu ma con la
quyén 1¢i ctia minh.

Nhin Gidy bdo ch€ do dai ngd danh cho tu nghiép sinh

Tu nghiép sinh s& nhan dugc Gidy bdo ch&é dd dii ngd danh cho tu nghiép sinh tir phia co
quan ti€p nhan trong d6 quy dinh nhitng ch& d6 dai ngd ma tu nghiép sinh nhan dudc trong thdi
gian luu trd tai Nhat Ban. Noi dung cu thé quy dinh cdc muc nhu: ndi dung tu nghiép, thdi gian
tu nghiép, dia diém tu nghiép, trg cAp tu nghiép... Gidy bdo nay rit quan trong d6i vdi tu
nghiép sinh, do d6 hay giit gin cin than. Hiy tham khdo Gid'y bio mAu trong phan tai liéu tham
khdo.
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(5) Nhan chi phi di vé giita hai nudc
Céc chi phi di vé gifta hai nudc thong thudng s& do co quan ti€p nhan chiu. Tuy nhién trong
trusng hop chuyén tir chuong trinh tu nghiép sang chuong trinh thuc tap k§ ning, chi phi nay 1a
chi phi vé nudc sau khi k&t thic chuong trinh thuc tip k§ ning. Céc chi phi trong trudng hgp tam
thdi vé& nudc vi viéc riéng thong thudng do tu nghiép sinh tu chiu.

(6) Nhan trg cAp tu nghiép

Tu nghiép sinh s& dugc nhdn khodn trg cip cho cdc chi phi cin thi€t trong cudc song tai
Nhat Badn. C4c khodn chi phi nay (tién #n, cic khodn tap phi khic) dudc cAp hang thing duéi
dang trg cAp tu nghiép. Mifc trg cap tu nghiép dudc quy dinh dya trén toan bd hoic modt bd
phan clia cdc hgp ddng sau:

D Hogp ddng gifta cd quan phdi clt v6i co quan ti€p nhin
@ Hdp ddng giita co quan phdi ci vdi tu nghiép sinh
@ Hogp ddng gifta cd quan ti€p nhan vdi tu nghiép sinh

Nhitng hgp dong nay cin phdi dugc cdc bén lién quan thod thuin va 1ap thanh vin bin
nhim ngin ngira cdc vin dé phat sinh sau nay. Néu khdng may c6 ph4t sinh vin dé véi co quan
ti€p nhan thi can phai gidi quyét trén co s8 viéc ddi ngd dé c6 tudn theo hgp ddng hay khong.

Tu nghiép sinh sau khi d&€n Nhat Bdn sé& dugc nhian Gidy bdo ché do didi ngd danh cho tu
nghiép sinh biing ti€ng me dé tir cd quan ti€p nhan. Trong Gidy bdo ndy ¢ ghi rd cc diéu kién
tu nghiép.

Tro cip tu nghiép sé& dugc co quan tiép nhan trao truc ti€p cho tu nghiép sinh bing tién miit
hoic chuyén vio tai khodn clia tu nghiép sinh tai ngdn hang hay mot t§ chifc tai chinh nao d6
vdi sy ddng y cla tu nghiép sinh. Ngoai ra, ciing c6 trudng hop trd mot phan bing tién mit truc
ti€p, phan con lai chuyén vao tai khodn clia tu nghiép sinh. Tu nghiép sinh hiy nghe co quan
ti€p nhan gidi thich vé viéc nay. N&u trg cip dugc trd tryc ti€p thi hiy déng dau (hoic ky tén)
d€ nhan.
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Tién trg cap tu nghiép cda tu nghiép sinh va tién luong clia thyc tip sinh k§ ning c6 tong sd tién chi
trd va so tién thuc dudge nhin khdc nhau. Pic biét cin luu ¥ 13 tién ludng sé& bi trir di cdc khodn thu€ nha
nuée va thu€ dia phuong, bio hi€m xa hoi, bdo hi€m lao dong va cdc khodn khac theo sy thod thuin giita

Thong tin vé trg cap tu nghiép, tién luong

ngudi lao dong va ngudi st dung lao dong. Xin xem bang sau d€ biét mic khau trir.

Béng: C4c khodn khi'u tri vao tién trg cAp tu nghiép va tién luong
(Tai thoi di€m ngay 1-1-2004)

Khodn khau trir

Tién trg cap

Tién luong

Khoéng bi danh
. thu€. N&u vugt | (Thu nhap chiu thu€) (Thué suit) (Mic khau trir)
Thué PP
thu quéd chi phi sinh
oh hoat thuc t€ thi | Du6i 3,3 trieuyén 10%
P c6 thé bi ddnh | Du6i 9,0 triéu yén 20% 330 ngan yén
Thué& thué&
(Thu nhap chiu thu€) (Thué suit) (Mitc khau trir)
Khau Thu€ Khong bj ddnh | DUo1 2 tricuyen 5% N
trir cu thué Du6i 7 tricu yén  10% 100 ngan yén
phép trd
dinh * Tinh thém ty 1€ binh quin
Bao hiém sitc Khone 4o dun Tién thil lao tiéu chudn thing x 4,1%
Tién khoé £APAUNE | 1i&n thudng tieu chuén thing x 4,1%
b 2 3 R R ,
do | Bdohiém o Tién thit lao tiéu chusn thang x 6,79%
hi€ém Luong huu Khoéng dp dung A ) A P
N L. Tién thudng ti€u chuin thing x 6,79%
nha phic lgi
LI.6 3 R R
nuee Baf? hi€m Khoéng dp dung | Tién luong x 0,7%
tuy€n dung
Céc khodn
Khau trit theo thoa AthuanA o TheoAquy d\mh tr\o.ng?ban thoa thlfan gilta ngudi
dva trén Ludt | Khong dp dung | lao dong va ngudi su dung lao dong

thod thuin

Tiéu chudn
lao dong

(Vi du: chi phi ky tdc x4, nha &)

Céc khodn trg cAp thém
(Vi du: tién com trua)

Theo thod thuian
véi doanh nghiép
ti€p nhan

N&u trir vao tién luong thi s& do hai bén thod
thuin theo ban thod thuin trén

{Chd ¥} Thu nhap chiu thu& khong phdi 1a tdng s tién ludng cla thuc tip sinh k§ ning ma 1 phin tién
luong sau khi di trir di cdc khodn nhu phi bdo hi€m. Tién thu€ thuc t€ phdi ndp dugc tinh biing cach 14y thu

nhap chiu thu€ ndy nhan véi thué€ sut, roi trir di cdc mitc khi'u trir dugc ghi trong bing trén.
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Thong ké vé trg cip tu nghiép cia tu nghiép sinh

Mc trg cAp tu nghiép trung binh trd cho tu nghiép sinh vao ndm 2002 la 72.000
yén/thiang, trong d6 nhiéu nhat 13 mic tir 60.000 d€n dudi 80.000 yén/thdng, chiém 58,7%.

Bang: Tién trg cAp tu nghiép hang thdng (nim 2002)

Cé4c mic trg cap Ty 1€ (%)
Duéi 60.000 yén 14,3
Tur 60.000 d&€n dudi 80.000 yén 58,7
Tir 80.000 d&€n dudi 100.000 yén 19,8
Twr 100.000 yén trg 1én 7,2
Tdng s& 100,0

{Chi y} Trg cAp tu nghiép 1a phan chi phi sinh hoat thuc t€ (in udng, chi phi cho cdc vat
dung hang ngay, chi phi lién lac, trang phuc...) ma cd quan ti€p nhan trd cho tu nghiép sinh.
Ngoai ra, trén nguyén tic, cd quan ti€p nhan cling c6 nhiém vu trd chi phi may bay di lai, cdp
ndi &, trd phi bio hiém tw nhian cho viéc chita tri bénh tat, thuong tit cho tu nghiép sinh.

(7) Budc vao cudc song ky tic xd, nha tro clia cd quan ti€p nhan
Tu nghié&p sinh dudgc co quan ti€p nhan cap ky tic x4 va nha tro mién phi. Binh thudng trong
ky tic x4 va nha tro, moi ngudi song chung v4i nhau thanh tirng phong, mdi phong cé vai ngudi.
Trong ky tic x4, nha tro thudng c6 nha bé&p, nha tim, nha vé sinh. Céc chi phi st dung dién, ga,
nude da dugc gidi thich trong phan trudc.

(8) Nhan trg cap bdo hiém tai nan tw nhin tif co quan ti€p nhan cho cic chi phi chita tri bénh tat va
thuong tat

Tu nghiép sinh c¢6 thé bi bénh hoic bi thuong trong thdi gian lvu tri tai Nhat Ban va sé& phdi
dé&n bénh vién d€ diéu tri. Chi phi cho viéc diéu tri nay dugc bdo hi€m tai nan tu nhan chi tra,
tu nghiép sinh khong phai chiu. Co quan ti€p nhin cé trach nhiém mua bdo hi€m nay cho tu
nghiép sinh. Tuy nhién, chi phi chita tri d6i v6i cdc bénh da c6 tir trudc, bénh nha khoa, mang
thai, sinh n& s& khong dudc tinh vao loai bido hi€m tw nhin nay, vi vdy tu nghiép sinh phai ty
chiu. Do dé, cdc tu nghiép sinh hiy chi y khdm va diéu tri cdc bénh nha khoa truSc khi dén
Nhat Bén.

JITCO sé& 4ap dung ché d6 bao hiém téng hop cho tu nghiép sinh trong d6 JITCO la ngudi
hgp ddng bdo hi€m, tu nghiép sinh 1a ngudi dudc bdo hi€m, cd quan ti€p nhan 13 ngudi tham
gia bdo hi€m. Céc bén sé ky két hgp ddng vdi cong ty bdo hi€ém, dya trén phuong cham “chi
phi ré, bdo hiém nhiéu”.

2. Céc van dé lién quan dé&n thyc tap sinh k§ niing
(1) Thuc hién thuc tp k§ ning theo diing k& hoach

Khéc véi lic tu nghiép, thuc tap sinh k§ niing s€ ti€n hanh hoc tp nhitng k§ ning mang tinh
thuc hanh theo k& hoach thuc tdp k§ ning trong mdi quan hé chi thg véi co quan ti€p nhan tu
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2)

3)

4

&)

nghiép truéc d6. K& hoach thuc tip k§ ning do doanh nghiép ti€p nhan xay dung nén, cic thuc
tap sinh k§ nidng c6 trach nhiém (va cling 1a quyén 1gi) thuc hién thuc tdp k§ ning theo ding
k& hoach nay.

Nhan cdc gido trinh, tai liéu

Thuc tap sinh k§ niing cling giéng nhu tu nghiép sinh, s& dugc cip cdc gido trinh, tai liéu,
ddng phuc lao ddng, nén bio hd... cin thi€t cho hoat dong thuc tip k§ ning. Thong thudng thuc
tap sinh k§ ning khdng phai chiu chi phi cho nhitng vin dé nay.

Nhan sy huéng din cla huéng din vién thuc tap k¥ ning

Dé€ hoat dong thuc tip k§ ning dugc ti€n hanh mot cach trdi chdy va an toan, doanh nghiép
ti€p nhin sé& bd tri nhitng nhan vién chiu trach nhiém huéng din thuc tap cho thyc tip sinh k¥
ning. Su huéng din nay 12 khdng thé thi€u trong hoat dong hoc tip k¥ ning, do d6 cdc thuc tap
sinh k§ niing hay lam theo sy huéng din clia nhitng ngudi nay.

Nhan ban hgp dong tuyén dung va Gidy bao diéu kién lao dong

Thuc tip sinh k§ ning s& dugc doanh nghiép ti€p nhan gidi thich vé ch& d6 dii ngod trong
thdi gian luu trd tai Nhat Bdn va cdc diéu kién thuc tap k§ ning. Nhim ngin ngira ric rdi va
gitip cho cdc bén hi€u nhau d€ c6 thé ti€n hanh thuc tip mot cach tdt dep thi doanh nghiép ti€p
nhan phai trao cho thuc tap sinh k§ ning bdn hgp ddng tuyén dung va Gidy bdo diéu kién lao
dong cla ngudi nudc ngoai bing ti€ng me dé. Trong cdc vin ban nay cé quy dinh 1d cic diéu
kién lao dong nhu: ndi dung thuc tdp k¥ ning, thdi gian lam viéc, lam vi€c ngoai gid, vao ngay
nghi, s& ngay nghi, tién luong (gdm luong cin ban, cic phu ciAp 1am ngoai gid, lam vao ngay
nghi...). Nhitng viin ban nay rit quan trong, do d6 céc thuc tip sinh ky ning hiy giif gin cdn
than. N&u khong may c¢6 van dé€ vdi doanh nghiép ti€p nhan, thi phdi gidi quyét trén co s§ xem
xét viéc dii ngd d6 c6 tudn theo hgp dong hay khong. Hiy tham khdo Gidy bdo miu trong
phan tai liéu tham khdo.

Nhén tién luong

Thuc tp sinh k¥ ning 1a ngudi lao dong theo Ludt Lao dong Nhat Ban trong quan hé chi
thg véi doanh nghiép ti€p nhan. Vi vy, hoat dong thuc tap k§ ning dugc xem 1a mot hoat dong
lao dong va thuc tp sinh k§ ning s& nhian dudc khodn tién luong tuong ng véi sitc lao dong
ctia minh bd ra. Khédc vdi ldc tu nghiép, thuc tip sinh kj ning s& dudc phép lam ngoai gid hay
1am vao ngdy nghi va dugc nhin thém tién luong cho khodn nay.

Theo Luit Tiéu chuin lao dong va Luat Tién luong tdi thi€u clia Nhat Bin, chii doanh
nghiép c6 nhiém vu trd tién luong theo nhitng nguyén tic sau:

D Tra bing tién mot 1an va trd tryc ti€p cho ngudi lao dong vao mot ngay nhit dinh trong

thing

@ Phdi trd bing hodc cao hon mitc luong tdi thi€u dude quy dinh trong Luit Tién luong t&i

thi€u

Ngoai ra, doanh nghiép ti€p nhan sé& trir tir tién ludng clia thuc tip sinh k¥ niing cdc chi phi
nhu: D thu€, bdo hi€m xi hoi, @ cic chi phi cin thi€t nhu tién ky tic x4, tién dién nudc...
theo thod thuan gifta ngudi lao dong va ngudi st dung lao dong. Cach thic trd luong va khau
trir tién luong ciing giong nhu trg cap tu nghiép, do d6 hay xem phin trg cAp tu nghiép d€ hiéu
rd hon.
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Thong ké vé tién luong cia thuc tip sinh ky niing

Mtc luong c¢d ban trung binh trd cho thuc tdp sinh k§ nidng vao nim 2002 la 120.000
yén/thing, trong &6 nhiéu nhat 13 midc tir 110.000 yén d&€n dugi 140.000 yén, chi€m ty 1& 76,2%.
Bdng: Ludng thdng co ban cla thuc tdp sinh k¥ ning (nim 2002) (%)

Céac miic luong anEinégp ;i?; Dét may Co khi Nki?;h
Duéi 110.000 yén 19,4 3.9 27,1 8,9 17,1
Tur 110.000 dén duéi 120.000 yén 36,0 19,7 45,8 20,9 33,2
Tur 120.000 d&n dudi 130.000 yén 21,9 22,3 19,6 25,8 23,3
Tur 130.000 d&n dudi 140.000 yén 18,3 38,4 6,6 36,3 21,5
T 140.000 yén trd 1én 4,4 15,7 0,9 8,1 4,9
Tdng s6 100,0 100,0 100,0 100,0 100,0

{Chi ¥} Luong co ban la tién luong vao lic tu nghiép sinh ding ky chuyén sang chuong trinh
thuc tip k§ ning. Trong d6 khdng bao gdm cic khodn luong 1am ngoai gid, 1am vio ban dém,
ngay nghi, trg cAp cd ging, trg cip lam viéc... nhung c6 bao gdm trg cip tién in.

P& ddm bao cho viéc chi trd trg cAp tu nghiép va tién luong, JITCO di soan thdo va cong bd
tai liéu “Hudng din vé trg cAp tu nghiép, tién luong va chi phi quan ly lién quan d&€n hoat dong
tu nghiép, thuc tap ky ning” d€ huéng din cho cic bén lién quan (cd quan ti€p nhan, cd quan
phdi ct, tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning).

Huéng din vé trg cip tu nghiép, tién lwong va chi phi quan 1y lién quan d&én hoat dong tu
nghiép, thu'c tip k¥ nang

I.  Muc dich
II. Phuong chdm thyc hién
1. Tra tién trg cAp tu nghiép
(1) Tra toan bd
(2) Tra truc ti€p
(3) Tra dinh ky vao mdt ngay cd dinh
(4) S6 sdch d6i véi trg cip tu nghiép
(5) Trao Gidy bdo ch& do dii ngd cho tu nghiép sinh
2. Tra luong
Chi phi vé nuéc
4. Chi phi quan ly
(1) Muc dich va dinh nghia
(2) Nguyén tic co ban
(3) NOoi dung chi phi quéan ly
4) Cic diém luu §
III. Céc van dé khdc

»
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(6)

(7

Nhan tr¢ cAp bao hiém nha nu6c cho cic chi phi chifa tri bénh tat, thuong tat

Thuc tap sinh k§ ning dudc 4p dung ch& dd bdi thudng tai nan lao dong clia nha nuéc cho
nhitng tai nan va bénh tit xdy ra trong khi lam viéc va ch& dd bido hi€m stic khoé qudc gia cho
nhifng tai nan, bénh tat xdy ra ngoai thdi gian 1am viéc. Doanh nghiép ti€p nhan c6é nhiém vu
phai tham gia bio hi€m xa hdi va bdo hi€m lao dong ctia nha nudc (phi bdo hi€m nhu di néi &
phan trudc: doanh nghiép ti€p nhin chiu phan phi bdo hiém tai nan, cic loai phi bio hi€ém nha
nudc khdc dude phin chia doi cho doanh nghiép ti€p nhan va thyuc tip sinh k§ niing).

Trong viéc chi tra chi phi chita bénh theo ch& dd bio hiém sitc khoé, thuc tip sinh k§ ning
ciing phai chiu phi d&€n kham I1in dau va 30% phi chifa tri gidng nhu lao dong Nhat Bin. Do dé,
céc thuc tap sinh ky ning hiy chii ¥ giit gin stic khoé that tot d€ c6 thé dat dudc nhitng két qua
tot trong hoat dong thuc tip k§ ning va c6 mot cudc song that thodi m4i tai Nhat Ban.

Cung v6i ché dd bdo hiém tdng hgp cho tu nghiép sinh, JITCO ciing trién khai ch& dd bio
hi€m tdng hgp gdm nhitng khodn bdi thudng ngoai luat dinh cho thuc tip sinh k§ ning. Thuc
tap sinh k§ ning néu thiy tinh trang sic khoé ctia minh khong 6n thi hiy trao ddi véi dong
nghiép hoidc cip trén va nhanh chéng di chita tri. Mic du kham tai bénh vién phdi ton chi phi
nhung néu s¢ ton tién ma khong di kham thi vé&t thuong va bénh tinh s& ngly cang ning hon,
dé&n lic d6 chi phi chita tri con ton kém hon ra't nhiéu. Vi viy céc thuc tip sinh k§ ning hiy chd
Y vidn dé nay, cd ging chita tri bénh cang sém cang tot.

Nhin sy bdo ho clia Luat Lao dong vé cdc van dé tiéu chuin lao dong, tién luong tdi thi€u

Thuc tip sinh k§ ning dudc 4p dung Luat Tiéu chudn lao dong, Luat Tién luong t&i thiéu,
Luat Bdo hiém nha nudc, ddng thdi duge bdo ddm nhitng quyén Igi phdp 1y. C4c noi dung chi
yé&u nhu sau:

Khii quat Luat Tiéu chudn Lao dong Nhat Ban

1. Hop dong lao dong
(1) Khi tr thanh thyc tp sinh k§ ning s& c¢6 phdt sinh quan hé lao dong véi c¢d quan ti€p
nhan, do d6 hai bén s& phdi ky k&t modt hgp dong lao dong trong d6 ghi o cdc dicu kién
lao dong.

(2) Céc diéu kién lao dong nay dugc thé hién trén bin hop dong tuyén dung, Gidy bdo diéu
kién lao dong (tham khio mAu biing ti€ng me dé trong phan khdc) ma co quan ti€p nhan
giao cho thuc tip sinh k§ niing. C4c diéu khodn chinh nhu sau:

Thdi han hgp déng lao dong

Dia di€m va cong viéc thuc tip ky ning

Cdc muc lién quan dén thdi gian lao dong nhu: thdi di€m bit diu va két thic lam

viéc, ¢6 lam viéc vugt qua thdi gian quy dinh khong, gid giai lao, ngay nghi, nghi

OO

phép...
@ Cdc muc lién quan dén tién luong nhu quyét dinh tién luong, cach tinh va chi trd tién
luong...

(® Cdc muc lién quan dé&n thoi viéc
2. Tra tién luong

(1) Tién luong dudc doanh nghiép ti€p nhan (doanh nghiép dang t& chitc thuc tip k§ ning)
trd todn bd va truc ti€p cho thuc tap sinh k§ ning vaio mot ngdy nhat dinh trong thing.
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(2) Trén nguyén tic, tién luong dugc trd bing tién mit, tuy nhién trong trudng hop trd qua
tai khodn thi phdi c6 su ddng y ciia thuc tip sinh k§ ning va trd vio tai khodn ma thuc
tap sinh k§ nidng chi dinh. Thyc tip sinh k§ ning hdy xuAt trinh vin bidn dong ¥ cho co
quan ti€p nhan va nhin ching tir k& todn vé viéc trd luong nay.

(3) Tién luong dudc trd sau khi dd khdu trir cdc khodn theo luit (thu€, phi bio hi€m tuyén
dung, bdo hiém xa hoi) va cic khodn theo thod thuin giita ngudi lao dong va ngudi si
dung lao ddng (phi nha &, phi dién nudc...).

(4) Chi phi quan 1y ctia cd quan phdi ct hoic ddu mdi ti€p nhan khong dugce khau trir vao
tién luong. Trong trudng hop thuc tip sinh k§ ning phai trd mot s6 tién nao d6é cho co
quan phai cit (vi du phi bdo hi€m xa hoi clia nuSc minh) thi hiy thuc hién riéng biét theo
cdc hgp dong v6i cdc bén lién quan sau khi da nhan xong tién luong.

3. Thdi gian lao dong
(1) Thoi gian lao dong khong bao gdm thdi gian nghi gidi lao, trén nguyén tic 12 mdi ngay
khong qud 8 ti€ng, mot tudn khong qué 40 ti€ng.

(2) Né&u 4p dung ch& do git lam viéc 1&ch thi thdi gian lao dong trung binh mot tuin 1a
khong qua 40 tiéng.

(3) MBJi tuan phdi c6 it nhat mdt ngdy nghi hoic trong 4 tuan phai c¢6 tir 4 ngay nghi trd 1én.

(4) N&u c6 1am ngoai gid, vao ngdy nghi hay ban dém thi dugc trd thém phin ludng ting
thém tudng ng theo luit dinh.
Lam ngoai gig, vao ban dém Tang tir 25% trG 1€n
Lam vao ngay nghi Tang tit 35% trg lean

4. Qudn Iy tién gdi trong doanh nghiép
Co quan ti€p nhan khong dugc ky thém bat cit mdt hgp dong quéan 1y tién hay bit thuc
tap sinh k§ ning ky hop dong gt tién nao khic kém theo hgp dong lao dong. Tuy nhién
néu c6 sy ddng y uy thic clia thuc tap sinh ky ning thi co quan ti€p nhan c¢6 thé 1am thi tuc
phép dinh d€ nhan tién rdi gdi tién d6 vio mot td chifc tai chinh va giff s6 ti€t kiem.

5. Hoan tr3 tién va hién vat ldc thdi lam
Khi k€&t thic chuong trinh thuc tdp k§ ning va thoi lam viéc tai co quan ti€p nhan, thuc
tap sinh k§ ning n€u c6 yéu cau thi sé dugc trd tién luong trong vong 7 ngay. Ngoai ra, cic
hién vat khdc thudc quyén 1gi clia thuc tip sinh k§ ning cling dugc hoan trd lai.

6. Tra thay tién luong chua tra
Trong trudng hgp doanh nghiép ti€p nhan bi phd sin, khong thé trd luong cho thuc tip
sinh k§ ning thi chinh phtt Nhat Bdn sé& ding ra trd thay mot phan s luong chua tra dé.

7. Quadn ly stic khoé va vé sinh an toan

(1) Khi bdt dau thyc hién thyuc tap k¥ nang (lic méi tuyén dung), thuc tip sinh k§ ning sé&
dugc cd quan ti€p nhan huéng din vé quy tic an toan va vé sinh. Hiy nim rd va tuan
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3)

tht cdc quy tic do.

Trong trudng hgp thuc hién cdc nghiép vu bi han ch€ (nghiép vu bi cAm thuc hién néu
khong c6 dd tu cdch thyc hién) nhu sit dung can ciu, budc diy cin ciu, 14i xe ning... thi
cAn phai hoc va 14y bing cho nghiép vu d6 nhu: gid'y phép diéu khién, gidy chiing nhan
da hoan thanh khoa hoc...

P& quan Iy stic khoé, thuc tap sinh k§ ning hdy tham gia diy dd nhitng dgt ki€m tra stic
khoé dugc t§ chitc Iic mdi vao doanh nghiép va dinh ky hang nim.
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PHAN 10
CAC VAN PE KHO KHAN CUA TU NGHIEP SINH, THUC TAP SINH KY NANG
TRONG THOI GIAN LUU TRU TAI NHAT BAN

Trong th&i gian luu trd tai Nhat Ban, tu nghiép sinh, thyc tip sinh ki ning thudng gip phai céic
vin d& kh6 khin. G day JITCO s& dua ra nhitng trudng hgp mang tinh di€n hinh. Nguyén nhin lam
phat sinh van dé c¢6 thé bit ngudn tir phia cd quan ti€p nhan, phia cdc tu nghiép sinh, thuc tip sinh
k§ ning, phia cd quan phdi ctt va doi lic tit cd hai bén. Viéc ngin chiin tridc nhitng van dé nay c6
¥ nghia rit quan trong d6i v6i cac bén lién quan. P& cho hoat dong tu nghiép, thuc tip k§ ning c6 y
nghia d8i véi tit cd cdc bén lién quan thi mdi bén phai c6 ¥ thitc hgp tdc v6i nhau, cling nhau ton
tai. Trong phan nay, ching toi sé& gidi thich rd rang vé cdch tng phé khi tu nghiép sinh, thuc tap
sinh k§ ning gip phdi vin dé khé khin, ngoai ra trong phan ti€p theo chiing tdi ciing s& c6 nhitng
gidi thich lién quan d&€n van dé nay.

Bén canh dé, JITCO ciing huéng din cho cdc bén lién quan (cd quan ti€p nhan, tu nghiép sinh,
thuc tap sinh k niing, c6 quan phdi c¥) nhim bdo ddm cho hoat dong tu nghiép, thuc tip k§ ning
dugc ti€n hanh mot cach ding din va thich hop theo diing nhitng quy dinh va tiéu chuin lién quan
dé&n chuong trinh. V§i sy huéng din nay ctia JITCO, di c6 nhiéu trudng hgp cdc van dé khoé khin,
ric roi dugce gidi quyét trude khi chinh phi Nhat Bdn yéu ciu tam dirng tu nghiép, thyc tip k§ ning
hodc bit budc tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning d6 trd vé nudc. Nhd d6 tu nghiép sinh, thyc tap
sinh s& vin dugc bio ddm quyén Igi cia minh va c6 thé nang cao két qua dat dugc qua tu nghiép,
thyc tdp k¥ nang theo ding nhu muc dich cta chuong trinh.

V& cédc chinh sdch gidi quyét cda JITCO, xin hdy tham khdo “Nhitng hoat dong chinh clia
JITCO” & phan 2, muc 2/(2).

1. Trudng hgp c6 van dé tir phia co quan ti€p nhan
(1) Khdng thuc hién ding k& hoach tu nghiép, thuc tip k§ ning
Hoat dong tu nghiép, thuc tip k§ ning phdi dugc thuc hién theo diing nhu k& hoach da trinh
1én cho cd quan quan ly nhap cdnh dia phuong va JITCO. Co quan ti€p nhin va tu nghiép sinh,
thuc tip sinh k§ ning khong dudc coi thudng k& hoach nay va ti€n hanh cdc hoat dong tu
nghiép, thyc tip k§ ning c6 ndi dung khic v6i k€ hoach. Tuy nhién, ddng ti€c ring cdc trudng
hdp sau day vin thudng x4y ra:

Chi thyc hién mdt phan cdc nghiép vu trong k& hoach hoic chi st dung stc lao dong gidn
don

Tu y thay d6i doanh nghiép td chifc tu nghiép, thuc tip k¥ ning

Chua t6 chic tu nghiép tip trung (khodng 1 thdng, 160 gid) (trudng hgp tu nghiép)

Thuc hién tu nghiép ngoai gid, vao ngay nghi (trudng hgp tu nghiép)

OO 6

Ti€p nhan vugt qud s6 ngudi cho phép (trudng hdp tu nghiép)

Trong nhitng trudng hop trén, cdc tu nghiép sinh, thyc tip sinh k§ ning phdi yéu ciu cd
quan ti€p nhan gidi thich rd va dé€ nghi thyc hién theo ding k& hoach. Ngoai ra, du c6 thdi gian
ranh cdc tu nghiép sinh ciing khong dugc dé nghi co quan ti€p nhin cho minh lam ngoai gid,
lam vao ngay nghi d€ ki€m thém thu nhiap. Chap nhin va ddng tinh véi nhitng viéc nay c6
nghia 1a cdc tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning cling gép phan vao nhitng hianh vi bat hop
phép.
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(2) Chua giao cdc Gidy bdo ché do dii ngd cho tu nghiép sinh va bin hgp ddng tuyén dung cho

thuc tip sinh k§ niang

Co quan ti€p nhan phdi néu rd va gidi thich cho tu nghiép sinh, thyc tap sinh k§ ning nhitng
diéu kién tu nghiép, thuc tip k¥ ning. D€ 1am rd cdc dicu kién nay, co quan ti€p nhan phai
trao Gidy bao ché€ d6 dii ngd cho tu nghiép sinh va bdn hgp ddng tuyén dung cho thyc tap sinh
k¥ ning. Tuy nhién vin c6 trudng hdp co quan ti€p nhian khong thuc hién diéu nay, trong
trudng hgp dé, tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning hiy yéu cau dé€ dudc gii thich va nhan
cdc gidy to ndy.

(3) Tra tién tr¢ cAp va tién luong khong thich hop

4

&)

D Chua trd, khong trd tién trg cAp tu nghiép, tién Iuong

Do6i khi vAn thudng xdy ra cdc trudng hop tién trg cip clia tu nghiép sinh, tién luong clia
thuc tip sinh k§ ning khong dugc trd theo diing hdp ddng hoic bi cd quan ti€p nhin ti ¥
khau trir khong ding quy dinh clia cdc phdp 1énh Nhat Bdn. Trong nhitng trudng hop do,
tru6c hét tu nghiép sinh, thuc tip sinh k ning hay khi€u nai véi cd quan ti€p nhan dé bao
ddm quyén 1gi cda minh.

Ngoai ra, mic du co quan ti€p nhdn va cd quan phai cit khdong dugc phép khau trir phi
quén 1y vao tién trg cAp tu nghiép va tién luong nhung viéc d6 vin xay ra. Trong trudng hop
dé, tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning khong phdi chi trinh bay véi c¢d quan ti€p nhin ma
con trinh bay vdi ¢o quan phdi cg.

@ Co quan ti€p nhan giir tién, s6 tiét kiém, con d4u, thé ngan hiang

Cd quan ti€p nhan khong dugc phép cudng ché& d€ giit toan bo hay mot phan tién trg cap,
tién luong ma khong c6 sy ddng y clia tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning. N&u cd quan
ti€p nhan tra tién trg cip, tién luong truc ti€p vao thi khodn & ngan hang thi can phai dugc
st chap thuin clia tu nghiép sinh, thuyc tip sinh k§ ning. Tuy nhién, trén thyc t& vin cé
trudng hgp cd quan ti€p nhan khong dugc sy ddng ¥ clia tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§
ning ma van gitt s tiét kiém, con diu, thé ngan hang. N&u gip trudng hdp nay, tu nghiép
sinh, thuc tip sinh k§ ning hiy yéu ciu co quan ti€p nhin thyc hién ding quy dinh va dé
cho minh tv quin 1y cdc gidy t& nay mot cach cin than, tranh thit lac.

Phat sinh bénh tat, thuong tat trong thdi gian tu nghiép, thuc tAp k¥ ning

Van c¢6 trudng hop tu nghiép sinh, thyc tp sinh k§ niing gip tai nan din dén bi thuong, ti
vong trong khi dang thyc hién tu nghiép hay thuc tdp k§ ning. Mic du tinh trang nay rat it x3y
ra nhung gin day lai c6 xu huéng gia ting. Co quan ti€p nhan c6 trdch nhiém quén 1y vé sinh
an toan trong lic 1am viéc cho tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning nhim ngin chiin céc tai
nan phdt sinh. B€n canh d6, d€ dam bdo vé sinh an toan, cic tu nghiép sinh, thyc tp sinh k¥
ning ciing hdy tudn theo nhitng huéng din clia cd quan ti€p nhan.

Co quan ti€p nhan gift gid'y ding ky ngudi nu6c ngoai, h chi€u

Ngay cang xuit hién nhiéu trudng hop cd quan ti€p nhin gilt gidy ding ky ngudi nudc
ngoai, hd chi€u. Tu nghiép sinh, thuc tp sinh k§ ning phai luén mang gidy ding ky ngudi nudc
ngoai bén minh va ty bdo quin cic gidy tJ nay, tranh dé that lac, mat mat. Viéc cd quan ti€p
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(1

2)

3)

4

nhan gift ho chi€u chi can thi€t trong trudng hgp d€ 1am cic thd tuc chuyén ddi tu cach luu trd
va gia han thdi gian luu trd ma thoi.

Trudng hop c6 van dé tir phia tu nghiép sinh, thuc tap sinh ki niing

Y thic thue tip k¥ ning kém va ving mit khong xin phép

Tu nghiép sinh, thuc tdp sinh k§ ning c6 nhiém vu phai thuc su hoc tip k§ ning trong khi tu
nghiép, thuc tip. Tuy nhién, mot sd tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning van khong hi€u dugc
chuong trinh nay va chi d&€n Nhat v6i muc dich ki€m tién. Mot s& khdc thi mic du thdi gian diu
c6 nd lyc lam viéc, nhung sau d6 lai dan din thi€u y thic hoc tap. Ct nhu vay, cing ngy cang
¢6 nhiéu trudng hop di tré, ving mit khong xin phép.

Céc tu nghiép sinh, thuc tp sinh k§ ning hiy nim ré chuong trinh nay va nd luc hoc tap dé
¢6 thé dat duge muc dich dit ra ban dau.

Van dé phit sinh giita cdc tu nghiép sinh, thuc tp sinh k§ ning véi nhau

Vi cudc sdng sinh hoat ctia tu nghiép sinh, thyc tap sinh k§ ning 12 cudc song tap thé trong
ky tc x4, nha tro nén thudng x4y ra nhitng bit ddng, cdi vi giita cdc thanh vién vdi nhau.
Nghiém trong hon con c¢6 trudng hgp danh nhau giy thuong tich. P& tranh cdc van dé nay, tu
nghiép sinh, thuc tAp sinh k§ niing hdy tudn thii cdc quy tic cia ky tdc x4, nha tro, cdc quy tic
trong cudc song tap thé, gitip dd 1An nhau nhu bé ban.

Bénh tat, thuong tat va ching roi loan tim 1y

Vi phai sdng trong modt dit nudc khdc v6i qué huong minh cd vé khi hau, thdi ti€t, dén
phong tuc in udng... nén c6 nhiéu tu nghiép sinh, thuc tip sinh kj ning da ngi bénh, gip tai
nan hoic nhé nha va cing thing, rdi loan tAm ly. Trong d6, nghiém trong nhit 1 cdc trudng
hop tlr vong vi cdc chifng tai bién.

Cung vdi nhitng hudng din, gitip d8 vé vé sinh an toan, kiém tra stic khoé dinh ky do cd
quan ti€p nhan thuc hién, cdc tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ niing ciing ¢d ging tu quin 1y siic
khoé, né€u khdng may gip bénh thi hay nhanh chéng di khdm béc si d€ dugc chira tri sém.

Tai nan giao thong

Tinh hinh giao thong & Nhat Bin c6 dic diém la luu lugng xe hoi rat 16n, gay nhiéu khé
khin va nguy hi€m cho nhitng ngudi di bd va ngudi di xe dap. Tu nghiép sinh, thyc tip sinh ky
ning cin chi y ring khong gidng nhu & nudc minh, xe hdi & Nhat Ban luu thdng phia bén trdi.
C6 nhirng trudng hgp ngudi di xe dap khong tudn thu tin hiéu dén giao thong nén da bi xe hadi
can de& 1én trén. Pa c6 nhiéu tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning gip tai nan giao thong din
dén bi thuong hoic tif vong. Do d6 cdc tu nghiép sinh, thuc tdp sinh kj ning hdy nim 16 va
tudn thi chdt ché luat giao thong cia Nhat Ban.

P& c6 thé ngin chin, phong ngilra céc tai nan t¥ vong, bénh tit, thuong tit clia tu nghiép
sinh, thuc tip sinh k§ ning, xin hdy tham khdo nhitng bién phap ma JITCO dua ra sau day.
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Bién phéap cia JITCO vé vé sinh an toan cho tu nghiép sinh
thu'c tap sinh k¥ ning

1. Yéu ciu ddi v6i co quan phdi cit
(1) Yéu cAu thuc hién gido duc vé vé sinh an toan va cdch phong tranh tai nan giao thong
truGe khi ¢t nguGi sang Nhat Ban
(2) Yéu cau thuc hién khdam sitc khoé cho tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning va chi
tuy€n chon nhitng ng vién khde manh cd vé thé chi't 1an tinh thin
2. Triét dé thuc hién gido duc vé sinh an toan can thi€t cho cdng tic tu nghiép tai co quan
ti€p nhan
3. Tu van, huéng dan ddi v6i doanh nghiép ti€p nhan
(1) T8 chitc khdm sitc khoé dé phat hi€n, chira tri s6m bénh tat
(2) Tu van, huéng din cho doanh nghiép ti€p nhan thong qua cdc chuyén gia vé sinh an

toan
(3) Tu van, huéng din vé siic khoé tinh thin thdng qua cdc chuyén gia vé sitc khoé tinh
than

(4) Tu van, gidp d5 vé y t&€ thong qua cdc bac sicd van clia JITCO
(5) P&y manh ch& @6 quin 1y an toan stic khoé thong qua cic hoat dong ty ki€m tra clia
doanh nghiép ti€p nhan theo huéng dan cda JITCO
(6) Bién soan va phdt hanh cdc tin tiic v& vé sinh an toan va bdo hiém tai nan lao dong
danh cho co quan ti€p nhan
4. Tu van, hd trd cho tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning
(1) Bién soan va phan phit cdc ban tin vé vé sinh an toan bing nhiéu tha ti€ng (ti€ng Anh,
Trung Qudc, Indonesia, Viét Nam)
(2) Bién soan va phin phdt cic ban tin vé bdo hi€m tai nan bing nhiéu thi ti€ng (Trung
Qudc, Indonesia)
(3) Bién soan va phan phdt cdc tai liéu huéng din quan 1y stic khoé bing nhiéu thi ti€ng
(ti€ng Anh, Trung Qudc, Indonesia, Viét Nam)
(4) Bién soan va phan phdt phi€u tric nghiém ty ki€m tra stic khoé cho tu nghiép sinh, thuc
tap sinh k§ ning bing nhiéu thi ti€ng (ti€ng Anh, Trung Qudc, Indonesia, Viét Nam,
Théi, Tagalog)
5. Cdc hoat dong gido duc, tuyén truyén danh cho cd quan ti€p nhan
(1) T6 chifc cac cudc hoi thdo vé vé sinh an toan lao dong
(2) T& chitc cdc cudc hoi thdo vé stic khoé tinh thin
(3) T6 chic cdc chién dich tuyén truyén phong ngira tai nan lao dong
6. Hoat dong diéu tra
(1) Ti€n hanh diéu tra vé tai nan lao dong

(5) Vipham cdc quy tic lam viéc clia doanh nghiép ti€p nhian
Tai doanh nghiép ti€p nhin, noi ma cdc tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning thyc hién tu
nghiép, thuc tip c6 quy dinh nhitng quy tic lam viéc va ky luit hién trudng. C6 nhitng tu
nghiép sinh, thuc tap sinh k§ niing khong tuin thi cdc quy tic va ky luat nay, tu y nghi khong
xin phép, lam cdu tha, khong tudn theo cdc huéng din, chi thi cia hudng din vién, clia cip
trén... Tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ niing tuin thi chit ché cdc quy tic lam viéc clia cd quan
ti€p nhan 1a diéu rat quan trong.
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B4 tron, 1am viéc bat hop phdp

Muc dich phdi dat dugc clda chudng trinh nay la cdc tu nghiép sinh, thuc tip sinh kj ning
hoc dugc nhitng k§ nidng thong qua tu nghi€p, thuc tap kj ndng trong thdi gian luu trd tai Nhat
Bén. Tuy nhién ciing ¢6 mdt s6 tu nghié€p sinh, thuc tp sinh k§ ning bd tron khdi co quan ti€p
nhan, trong s6 d6 c6 nhiéu ngudi ra di v6i muc dich 1am viéc bat hgp phap dé€ ki€m nhiéu tién.
DPay 13 nhitng hanh vi vi pham Luat Nhip cdnh, n€u bi phat hién s& bi budc vé nudc. Cic tu
nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning hiy tir chdi nhitng 16i mdi moc tit phia bén ngoai va khong
dugc tir bd nhiém vu ctia minh ma hdy chuyén tdm vao viéc tu nghiép, thuc tap.

Trudng hgp c6 van dé tir phia co quan phai et

Khong hi€u 16 va van dung chuong trinh v6i muc dich 1¢i nhuin

Chuong trinh nay ¢6 muc dich dao tao ngudn nhin Iyc mang tinh qudc t& biing viéc chuyén
giao k¥ ning thong qua hoat ddng tu nghiép, thyc tdp k¥ ning. Tuy nhi€én c6 mot bd phian co
quan phdi ctt khong hiéu rd chuong trinh, ¢l di nhitng lao dong khong c¢6 k§ ning va lao dong
gidn don. Nhitng viéc 1am nay khong ddp ng day di cdc diéu kién clia chuong trinh va ciing 1a
nguyén nhan din dé€n nhitng ric r6i phat sinh sau d6. Vi du ctt di nhitng tu nghiép sinh, thuc tip
sinh k¥ niang khong c6 di y thic hoc tdp va khong c6 tu cach, gdy ra sy khong tuong thich giita
co quan phai ct va co quan ti€p nhan. Tém lai, quan trong nhit van la viéc co quan phdi clt
hi€u 5 va ddy dd chuong trinh tu nghiép, thuc tap k¥ ning danh cho ngudi nudc ngoii.

Chua thuc hién dao tao trude khi gdi tu nghiép sinh, thuc tp sinh k§ ning sang Nhiat Bin

DPé& c6 thé gdi cc tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning sang Nhat Ban, cd quan phdi cif can
ti€n hanh dao tao trudc cho cic tng vién. Chudng trinh dio tao bao gdm céc kién thifc cin thiét
cho tu nghié&p sinh, thyc tap sinh k§ niing khi sdng tai Nhat Ban nhu: gidi thich vé chuong trinh
tu nghiép, thuc tip k¥ ning danh cho ngudi nuc ngoai, dao tao ti€ng Nhat cd ban, huéng din
vé cudc song sinh hoat tai Nhat Ban... Tuy nhién c6 nhitng cd quan phdi ct hoan toan khdng
thuc hién viéc dao tao nay, hodc né€u c6 thi ciing chi § mic @6 rat it. Piéu dé da lam cho hiu
hét cdc tu nghiép sinh dudc cir d€n Nhit trong trudng hgp nay déu khong biét ti€ng Nhat,
khong thé giao ti€p bing ti€ng Nhat. Do dé, dé gitip cdc tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning
tranh dugc nhitng khé khin trong cudc song tai Nhat Ban, cd quan phdi ctf cAn phai t§ chic dao
tao cho cdc ing vién tu nghié€p sinh, thyc tdp sinh kj ning trudc khi gi ho sang Nhat Ban.

Chua thyc hién ki€m tra sitc khoé tru6c khi gdi tu nghiép sinh, thuc tip sinh k¥ ning sang Nhat
Ban

Co quan phai cf cAn phai ti€n hianh ki€m tra sitc khoé cho cédc tu nghiép sinh, thuc tip sinh
k§ ning trudc khi g&i ho sang Nhat Ban. Cin chd ¥ ring nhitng ngudi bi bénh truyén nhiém sé&
khong dugc phép nhidp cdnh vio Nhat Bin. Nhitng ngudi c6 siic khoé khong tot s& dé& bi ton
thuong vé ca thé chi't 14n tinh thin khi song tai Nhat Ban trong mot thdi gian dai.

Trén thuc t&, cé nhitng nguy cd tif vong do cdc bénh tim, ndo, do dot ... x3y ra ddi véi cic
tu nghiép sinh, thuc tip sinh ki ning, vi viy viéc ki€m tra sitc khoé trudc khi dé€n Nhat Ban la
rit quan trong. Cé mdt sd cd quan phdi cif hoin toan khong thuc hién viéc ki€m tra stic khoé,
hoic néu ¢6 thi ciing chi thuc hién mot phan ma thdi.

Co quan phdi ctf cAn phdi thuc hién viéc ki€m tra stiic khoé mot cach thich hop. D€ cic cd
quan phdi ctt ¢6 thé ti€n hanh cdc nghiép vu phdi cl theo diing tiéu chuin, JITCO dang bién
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soan va phat hanh tai liéu huéng din phdi ctt bing nhiéu thi ti€ng (ti€ng Anh, Trung Qudc,
Indonesia, Viét Nam va Thdi Lan).

Tai liéu huéng din danh cho cd quan phdi cif tu nghiép sinh
thuc tip sinh Ky ning

1. Gidi thich vé chuong trinh tu nghiép, thyc tip k§ ning danh cho ngudi nuéc ngodi va
viéc 4p dung chuong trinh nay

Diéu tra tién khd thi va nim vitng toan bd quy trinh 4p dung chuong trinh tu nghiép
Vai trd clia cd quan phdi ct va viéc xdc 14p co ch&

Cong nhan va huéng din cda chinh phli nudc phéi ctt

Cong tic chuin bi phdi cif

Pao tao tng vién tu nghiép sinh, thyc tip sinh k§ nang trudc khi giti sang Nhat Ban
Gdi cdc tng vién tu nghiép sinh, thuc tdp sinh kj ning sang Nhiat Ban

Chim lo cho tu nghiép sinh, thyc tdp sinh k§ ning trong thoi gian luu trd tai Nhat Ban
Ti€p nhan tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ niing tr§ vé nudc

10 Theo ddi tu nghiép sinh, thyc tip sinh k§ niing sau khi vé nuéc

© 0N oL A W
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PHAN 11
CAC HANH VI BAT HGP PHAP DO CUC QUAN LY NHAP CANH NHAT BAN QUY
PINH VA BIEN PHAP XU LY

Trong cdc trudng hgp co quan ti€p nhan, tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ niing hay co quan phéi c
khong tudn thd nhitng tiéu chuidn va quy tic cda chuong trinh, c6 nhidu trudng hdp cudi cling da din
dén viéc khong thé ti€p tuc duy tri hay ti€p nhan tu nghiép, thuc tap k§ ning nhu phan trinh bay sau
day.

1. Céc hanh vi pham phép cua co quan ti€p nhan

N&u co quan ti€p nhan vi pham: O Luat Nhap cidnh, cdc thong bdo va tiéu chudn cda Luat
Nhip cénh, cic quy dinh vé nhap cinh, luu tri cda Bd Tu phdp, @ cédc quy dinh cda phap Iénh
lao dong, phdp 1&énh bdo hi€m lao dong xa hoi... va bi Cuc Quan Iy Nhiap cidnh dia phuong xdc
nhan 12 hanh vi bat hdp phép thi s& bi dinh chi hoat dong tu nghiép, thuc tip, hoidc khong dugc
ti€p nhin bat cit mot trudng hdp tu nghiép, thuc tip nao trong vong ba nim. Ngoai ra, néu vi
pham Luat Lao dong thi con bi Cuc lao dong x{ phat hanh chinh hodc dp dung cdc bién phdp xi&
1y phdp ly khéc.

2. Céc hanh vi pham phdp cua tu nghiép sinh, thyc tip sinh k§ ning
Tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning song tai Nhat Ban d€ tu nghiép, thyc tip phai tuin thd
cdc tiéu chudn va quy tic clia chuong trinh nay va cdc chudng trinh lién quan khac. N&u ¢6 hanh
vi vi pham nhu bé trén, lao dong bat hgp phap thi Cuc Qudn 1y Nhap cinh dia phuong khong cho
phép ti€p tuc tu nghiép, thuc tip, n€u bi phdt hién thi s& bi cudng ché& vé nudc.

3. Cdc hanh vi pham phdp cua cd quan phai ci
Cd quan phdi cif phdi tuidn thi chudng trinh nay va cdc chuong trinh li€n quan khdc trong hoat
dong phdi ctr va ti€p nhan vé nudc. N&u c6 hanh vi vi pham nhu phdi c¥ nhitng ngudi khong cé
tu cdch tu nghiép, ky hdp ddng tay doi vdi co quan ti€p nhan Nhit Ban dé ki€m tién bit hdp
phdp... thi Cuc Qudn ly Nhip cdnh dia phuong Nhat Bidn sé khong cho tu nghiép sinh, thuc tip
sinh clia ¢ quan nay vao Nhat Ban. Ngoai ra nhitng cd quan ph4i ct nhu thé ciing sé& bi chinh
phti nudc phdi ¢t quan 1y, thanh tra chit ché.
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PHAN 12
BIEN PHAP PHONG NGUA VA GIAI QUYET
CAC VAN PE RAC ROI PHAT SINH

Phong ngira cac van dé ric roi

Trong thdi gian luu trd tai Nhat Ban, tu nghi€p sinh, thyc tdp sinh k§ ning thudng gip cac
van dé ric rdi v6i cd quan ti€p nhan, cd quan phdi ¢l va cdc ddng nghiép clia minh. Trong phan
nay ching to6i sé dua ra nhitng bién phdp ma cdc tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning phdi nd
lyc thyc hién nhim phong ngira nhitng van dé ric rdi, khé khian da néu & phan 10.

Hi€u va ton trong 13n nhau

Gitta tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ niing va cdc nhan vién khéc clia c6 quan ti€p nhin cé
su khdc nhau vé ngdn ngit, vin hod, ton gido, cach suy nghi, truyén thdng, in udng... Vi vay,
diéu trudc tién trong viéc van dung chuong trinh nay 1a cdc bén hiy hi€u va ton trong 13n nhau.
JITCO mong mudn cdc bén lién quan hiy van dung chudng trinh nay trong quan niém “cting
ton tai” trong sy khac nhau vé qudc gia, din tdc va ton gido.

Trao ddi thudng xuyén véi cd quan ti€p nhan

Tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning s& hdp tic v6i co quan ti€p nhan d€ ti€n hanh tu
nghiép, thuc tap. Do dé, viéc trao ddi thudng xuyén vdi cd quan ti€p nhan Ia r't quan trong. Tu
nghiép sinh, thyc tip sinh c6 nhiéu van dé khong hiéu trong cudc song sinh hoat hang ngay hay
tai noi 1am viéc... do d6 hdy dirng ngan ngai hdi cd quan ti€p nhian vé nhitng vin dé nay, co
quan ti€p nhin s& c6 cau tra 15i thich hop.

HAu hét cdc nguyén nhin lam phdt sinh vin dé 1a do sy hi€u 1Am giita cdc bén, do dé néu
tich cuc trao ddi vdi cd quan ti€p nhan thi c¢6 thé s& khong x4y ra van dé gi.

XAy dung va bdo quin cdc vin ban hgp dong lién quan d&n diéu kién tu nghiép, thuc tip k¥
nang

Nguyén nhin clia nhi€u van dé xuit phit tr viéc cdc dicu kién tu nghiép, thuc tip k§ ning
(bao gébm ch& dd ddi ngd danh cho tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning) khong dugc quy dinh
gitta cdc bén lién quan hoiic khong dudc 1am rd bing vin bdn. Co quan ti€p nhan phai trao
Gidy bdo ch& do dai ngd cho tu nghiép sinh trong dé quy dinh cdc ndi dung tu nghiép, thdi gian
tu nghiép, dia di€m tu nghiép, trg cAp tu nghiép... vd ban hgp ddng tuyén dung hoic Gidy bio
diéu kién lao dong cho thuc tip sinh k¥ ning trong d6 quy dinh cdc vin dé: ndi dung thuc tap,
tién luong, thdi gian 1am viéc (bao gdbm c4 1am ngoai gid), ngdy nghi, ty 1& 1am ngoai gid, 1am
vio ngay nghi... C4 hai Gidy bdo nay déu dugc l1ap bing ti€ng me dé va c6 miu dugc dua ra
trong phin tai liéu tham khio.

Trong trudng hgp khong nhan dudc cdc vin bin nay tif cd quan ti€p nhan, tu nghiép sinh,
thuc tip sinh k§ ning hay ki€n nghi véi co quan ti€p nhan. Pay 1a nhitng gidy t& rt quan trong
trong thdi gian Ivu trd tai Nhat Ban, do d6 hiy giit gin mot cach cin than, tranh d€ thit lac, mat
mat.

Nhan thic ding ddn vé quyén 1gi va trach nhiém cda tu nghiép sinh, thyc tap sinh k§ niing
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Tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning c6 nhitng quyén 1gi phét sinh tit cdc phdp 1énh clia
Nhat Bén, cdc hgp dong giita nhitng bén lién quan va dugc dii ngd dua trén céc cdc phap 1énh
va hgp ddng nay. Bén canh nhitng quyén 1¢i d6, tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning con c6
trdch nhiém ctia minh. Nhitng ndi dung nay da dugc gidi thich trong céc phan truc nén & day
khong gidi thich lai. Tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning hdy nim rd cdc ndi dung do.

Tuy nhién, n€u phia cd quan ti€p nhan chi yéu ciu tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning
thyc hién nhiém vu, con tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning lai chi yéu ciu cd quan ti€p nhan
thyc hién quyén 1gi cho minh thi khong thé€ nao niang cao thanh qua tu nghiép, thuc tip k¥ ning
dugc. Do d6 can phai hi€u dugc ring quyén 1gi va nghia vu c6 mdi quan hé hai mit tuong @ng.

Ty bdo quén s ti€t kiém, con dau, thé ngin hang, gidy ding ky ngudi nudc ngoai, hd chi€u

Tu nghiép sinh, thyc tap sinh k§ nidng hiy chd y tu bio quan, tranh dé that lac, mat mat
nhitng gid'y tJ thudc sd hitu ciia minh nhu tién bac, cdc gidy td quan trong nhu s tiét kiém, con
diu, thé ngan hang, gid'y ding ky ngudi nudc ngoai, ho chi€u... Ngoai trudng hdp cd quan ti€p
nhan cAn phai giit ho d€ 1am thii tuc chuyén ddi tu cich tir “tu nghiép” sang “hoat dong chi dinh
ddc biét” thi tu nghiép sinh, thyc tip sinh k§ ning hdy ty minh bdo quin cdc gidy & nay. C6
nhiéu trudng hgp nhd cd quan ti€p nhan giit hd nén di din dé€n nhitng van dé ric rdi sau nay.

Céch xit Iy khi cé6 van d@é phat sinh
Né&u khong may gip cdc vin dé kho khin, ric rdi, tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning hay
thuc hién cdc bién phap xi 1y sau day.

Xdc nhan vin ban hop dong

Ciing ty van dé, tuy nhién van dé thudng x4y ra nhat 12 nhitng van dé xoay quanh tién trg
cAp tu nghiép va tién luong. Do d6, hiy xem lai nhitng quy dinh trong cic Gidy bio ch& do dai
ngd danh cho tu nghiép sinh va ban hgp ddng tuyén dung danh cho thuc tap sinh k§ ning. Khi
c6 vAn d& vdi co quan phdi cit thi hay xem lai ndi dung hop ddng da thoa thuin vdi co quan
phdi clt tru6c lic dén Nhat Ban.

Trao ddi v6i cd quan phéi clt va co quan ti€p nhin

Khi nhin thiy cdc noi dung, di€u kién ctia hop ddong khong dugc thyc hién hoic khong tuan
thi theo cdc phdp 1énh, huéng din lién quan thi tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ niing hiy truc
ti€p trao ddi vdi cd quan ti€p nhan hoic cd quan phdi ct. Thong thudng viéc 1am nay mang lai
hiéu qua rat tot trong viéc gidi quyét cdc van dé phat sinh.

Trao ddi véi cdc cd quan tuf van

Trong trudng hdp di trao ddi vdi cic cd quan trén ma vin khong thé gidi quyét dugc thi tu
nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning hidy lién hé véi cdc cd quan tu van duge bd tri tai cdc dia
phuong trén toan qudc, trong d6 c6 mot sd co quan t& chiic tw vin bing ti€ng me dé. Hiu hét
céc cd quan nay déu khong thu phi tu van.

Chita bénh tai co quan y t&€ (trudng hgp bénh tit, r6i loan tAm 1y...)

Céc tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ niing c¢6 thé bi bénh hoic r&i loan tim 1y trong thdi gian
luu trd tai Nhat Ban. Trong trudng hdp d6, cdc ban hiay nhanh chéng trao d6i vdi cd quan ti€p
nhan va di kham, chita tri kip th&i trudc khi bénh tinh trd nén nghiém trong.
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PHAN 13

HO TRG TU VAN CHO TU NGHIEP SINH, THUC TAP SINH

KY NANG VA CG CHE HO TRQ

Tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning khi gip van dé ric rdi nhung c6 thé gidi quyéEt duge bing
cch trao d6i v6i cd quan ti€p nhan va cd quan phdi cl thi khong can dén co ché tu van nay. Tuy
nhién, khong phai lic ndo van dé ciing c6 thé gidi quy&t mot cdch ém xudi nhu vay, trong trudng hop
d6, tu nghié&p sinh, thuc tap sinh k§ ning hiy st dung hé thong tu vin dugc trinh bay sau day.

1. JITCO

(1) Hoat dong tu van, trao d6i véi tu nghiép sinh, thyc tip sinh k§ ning
JITCO t§ chifc cdc hoat dong tu van, trao ddi vdi tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning nhu
dudi day. Ngoai ra JITCO ciing gitt kin bi mat cla tu nghiép sinh, thuc tp sinh k§ ning va ti€p

A R
nhan tu van an danh.

@D Tu van bing ti€ng me dé qua dudng diay néng
C6 nhitng nhin vién phu trich ngudi Trung Qudc, Indonesia va Viét Nam hiéu ro chuong

trinh nay luon sin sang tu van bing ti€ng me dé cho tu nghiép sinh, thuc tip sinh. Hiy chd y
thdi gian tur van. Nhan hinh thifc tw vAn qua thu tir.

bién thoai: 03-3233-0578

Ti€ng Viét Nam

Thtt sdu 1an tht 2 va thd 4
mdi thdng

Ngon ngit Ngiy tu vin Thoi gian
Ti€ng Indonesia Thit ba hang tuan Tu 11h d&n 13h
Ti€ng Trung Qudc Thi nim hang tun Tu 14h d&€n 19h

@ Tu van vé stic khod, y t&

Hang thiang vao thit sdu dau tién (tir 14h d&€n 17h) s& c6 mot budi tu van vé ki€m tra sic
khoé thong thudng, cdch kham bénh tai bénh vién... dugc td chic véi su tu van clia cdc bic
s ctia JITCO (tu van bing ti€ng Nhat). C6 cd tu vin qua dién thoai va gip mit truc tiép, tuy
nhién n€u mudn gip tryc ti€p thi xin hen trudc.

@ Tuvan vé stic khoé tinh than

bién thoai: 03-3233-0602

Céc chuyén vién tu van sé gidi ddp nhitng khiic mic vé tinh thin cho tu nghiép sinh, thuc

tdp sinh k§ ndng.

bién thoai: 03-3233-0628

* Tur vin vé stic khoé tinh than (tu vin bing ti€ng Nhat)
Quan Iy sirc khoé va ki€m tra sitc khée tinh than cho tu nghiép sinh, thyc tap sinh ky

nang

Hang ngay tir 9h d&€n 17h (trlr thit bdy, chl nhat va ngay 1€)
Dién thoai: 03-3233-0628

@ Céc budi tu van tai dia phudng
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JITCO sé& t3 chitc cdc budi tu van tai cdc dia phuong mdi nim mot hodc hai 1an nhim
ddp ng nhu ciu tu vin cda tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ niing.
bién thoai: 03-3233-0571

(2) Hoat dong cung cAp thong tin bing ti€ng me dé cho tu nghiép sinh, thyc tap sinh k§ niing

JITCO cung cap mién phi nhitng thong tin bing ti€ng me dé cho cédc tu nghiép sinh, thuc tap

sinh k¥ ning dang luu trd tai Nhat Ban nhu sau:

@

Bén tin ti€ng me dé “Kenshusei no Tomo” (Ban ddng hanh clia tu nghiép sinh)

JITCO dua ra ban tin hang thdng cho cdc tu nghiép sinh, thyc tdp sinh kj ning v4i cdc
thong tin cin thi€t lién quan dé€n tu nghiép, thuc tip k§ ning, huéng din sinh hoat tai Nhat
Bén, tin tifc nu6c badn xd... dugc trinh bay song ngit vdi ti€ng Nhat va cédc thit ti€ng khic
(Trung Qudc, Indonesia, Viét Nam). Ban tin nay dudc chuyén tdi cd quan ti€p nhin bing e-
mail hoic fax. Tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning c6 thé nhin bdn copy tif phia cd quan
ti€p nhan. Ngoai ra ciing c¢6 thé st dung cdc ban bing ti€ng Trung Qudc, Indonesia, Viét
Nam va ti€ng Nhat (chit Hiragana) trong trang web ctia JITCO.

O N U AW

10
11.
12.

Noi dung cic chuyén dé diic biét trong ban tin “Kenshusei no Tomo ”

(Ban dong hanh ctia tu nghiép sinh)
(Nhitng s6 bdo trong mot nim trudc)

Trd cAp tu nghiép va tién luong

Tu nghiép khong qua cong viéc thuc t&€ va tu nghiép qua cong viéc thuc t€
Nghiép vu tu nghiép bi han ché

Quan ly stic khoé

Qudn ly an toan

Ki€m tra k§ niing

B4o hiém luong huu phiic 16i va trg cap thoi viéc mot 1an

Nhitng cau hdi thudng gip trong tu van biing ti€ng me dé

Bio hiém JITCO, bio hi€m tai nan lao ddng, bdo hi€m sitc khoé
T4i tu nghiép cin cdc dicu kién hét siic nghiém ngit

Cai ti€n, sdng tao, cai ti€n chat lugng dé ning cao ning suit

Tu nghiép, thuc tdp k¥ ndng va lam thém tai nha, lam bdn thdi gian

@ Thong tin lién quan dén diéu kién lao dong

a.

Cung c4p tai liéu “Danh cho cdc ban thyc tap sinh k§ niing (gidi thich phdp 1énh lién quan
dé&n lao dong)” cho thuc tip sinh k§ ning dudi nhidu thit ti€ng (ti€ng Anh, Trung Qudc,
Indonesia, Viét Nam, Thai Lan, chit Hiragana).

Gtti cho thyc tip sinh k§ ning “S& tay thuc tip k§ ning” (ti€ng Anh, Trung Qudc,
Indonesia va Viét Nam) khi chuyén sang chuong trinh thyc tip k§ ning, véi ndi dung chi
y&u vé cdc phdp lénh lién quan dé€n lao dong sé dudc 4p dung sau khi chuyén sang
chuong trinh thyc tap k¥ ning.
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(@ Thong tin vé sitc khoé va an toan
a. Cung cip “Bén tu ké khai cho cd quan y t€” (ti€ng Anh, Trung Qudc, Indonesia, Viét
Nam va Thdi lan) d€ cdc tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning dién vao khi di kham bénh
tai cdc cd quan y té.

b. Viéc bido ddm vé sinh an toan dugc vu tién hang diu. JITCO cung cip cho cic thuc tip
sinh k§ niing va cd quan ti€p nhin “Bdn tin vé sinh an toan” (ti€ng Nhat, Trung Qudc,
Indonesia, Viét Nam va Anh) nhim huéng dan vé an toan.

c. Cung cdp “Tai liéu huéng din quén Iy sic khoé” (ti€ng Nhat, Trung Qudc, Indonesia,
Viét Nam, Anh) trong d6 liét ké cdc loai bénh dé mic phdi va cdch phong ngira, gidi
thich vé hé thong y t&€, ch& d6 bdo hiém y t&, tai nan ctia Nhat Ban.

@ Thong tin vé& bio hiém tai nan
a. Cung cap tai liéu “Danh cho cic ban thuc tip sinh k§ niing (giai thich vé bdo hi€m tai
nan)” (ti€ng Anh, Trung Qudc, Indonesia, Viét Nam, Thai Lan) v6i ndi dung huéng din
cdc thd tuc nhan tién bdo hi€m tai nan.

b. Cung cap cho thuc tip sinh k§ ning va cd quan ti€p nhan “Ban tin bdo hiém tai nan lao
dong” (ti€ng Nhat, Trung Qudc, Indonesia) vdi cac thong tin v& ché @6 bio hi€m tai nan
lao dong.

Cd quan hanh chinh cia Nhat Ban va cia cic doan thé cong cong dia phuong

Chinh phi Nhat Bdn va cdc doan thé cong cong dia phuong thuc hién rit nhiéu cic hoat
dong ho trg, gdm ca cdc hé thdng tv vAn lién quan dé€n cdc vain dé quan ly. Tu nghiép sinh, thyc
tap sinh k¥ niing khi cin c6 thé lién lac qua dién thoai hoic truc ti€p d€n gip mit, trao ddi vdi
cdc c¢d quan nay. C4c tu nghiép sinh, thuc tap sinh kj ning n€u khong bi€t nén tv van & cd quan
ndo, dia chi § dau, s6 dién thoai lién lac bao nhiéu... thi hiy lién hé véi JITCO dé dugc cung cip
nhitng thdng tin cin thiét.

Vi khong thé cung cAp nhitng thong tin chi ti€t vé cdc co quan hanh chinh dia phuong trén
toan qudc trong tai liéu ndy nén sau nay chiing toi sé gidi thich nhitng vin dé cin thiét t6i thi€u
lién quan dén cdc co quan nay va cdc hoat dong tu van tuong tng cho tu nghiép sinh, thuc tip
sinh k¥ ning.

(1) Cuc Quan ly Nhip canh dia phuong
Cuc Quédn Iy Nhip cinh dia phuong 1am cdc thi tuc cho phép can thi€t trong viéc xuit nhip
canh va luu trd tai Nhat Ban clia nguSi nuéc ngoai dya trén nhitng quy dinh ctia Ludt Nhiap
canh. N&u c6 van dé gi lién quan dén xud't nhap cinh va luu tri tai Nhat Bin, tu nghiép sinh,
thuc tdp sinh k§ ndng c6 thé lién hé d€ dugc tr van tai Cuc Quin 1y Nhéap cdnh dia phuong.
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S& Quén ly Tiéu chuin lao dong

S& Quéan ly Tiéu chudn lao dong thyc hién nhitng quy dinh ctia cdc luat nhu: Luat Tiéu
chuén lao dong (quy dinh cdc van dé tién luong, thdi gian lao dong...), Luit Tién ludng t3i thiéu,
Ludt V& sinh An toan lao dong, Luat Bédo hiém Bbi thudng tai nan cia ngudi lao dong... Mot
cich cu thé, S§ Quén 1y Tiéu chudn Lao dong thuc hién huéng din, quén 1y ddi v6i cac doanh
nghiép dang st dung lao dong. Thuc tap sinh k§ ning dudc bdo ddm nhitng quyén 1gi theo Luat
Lao dong da néu & phin trén. Trong trudng hgp nhitng quyén 1¢i nay khong dugc thuc hién thi
hdy lién hé véi S& Quan 1y Tiéu chuin Lao dong dé€ dudc huéng din, tu vin. Ngodi ra, td chitc
cAp trén ctia S& Quén 1y Tiéu chudn Lao dong 13 Cuc Lao dong Pia phuong ciing cé t& chic
céc hoat dong tuw van, huéng din bing ti€ng me dé.

Céc S& On dinh Nghé nghiép Cong cong (Hello Work)

Céic S& 6n dinh Nghé nghi€p Cong cdng thyc hién cic hoat ddng trung gian gidi thi€u viéc
lam, cAp trg cAp thit nghiép theo cdc quy dinh clia Luat P&i sich tuyén dung, Luit Gidi thiéu
viéc 1am, Luat Bdo hi€m tuyén dung... Trong trudng hdp cé van dé lién quan, thuc tip sinh k¥
ning c6 thé lién hé d€ dugc tu van, huéng dan.

Vin phong Bio hiém Xa hoi

Vin phong Bao hi€ém Xa hdi thuc hién cdc nghiép vu nhu 4p dung ché€ d6 bio hi€m xa hdi,
thu phi bdo hi€m, trg cAp bao hiém... theo quy dinh ctia Luit Bio hi€ém sitc khoé, Luat Bio
hi€ém Luong huu phiic 1gi. Thuc tip sinh k§ ning néu c6 vin dé lién quan thi hiy lién hé dé
dugc tu van.

Co quan hanh chinh cdc cap

Co quan hanh chinh cdc cip dugc dit tai cdc don vi hanh chinh trén todn qudc, c¢é chic
ning xay dung hé thdng tw vin va td chiic tu van (c6 ca tu vin bing ti€ng me dé) vé nhiu linh
vuc nhu: lao ddng, sinh hoat, sitc khoé, y t€&, tai nan giao thong, phap luat... Cdc tu nghiép sinh,
thyc tp sinh k§ ning néu thay cin thi€t thi hiy lién hé v4i nhitng co quan nay d€ dudc tu van,
huéng dan.

Vin phong hanh chinh thi trdn, thi x4, thinh phd...

Nhitng van phong nay dugc dit tai cdc khu vuc hanh chinh khdc nhau, c6 chifc ning thic
ddy cdc hoat dong c6 quan hé mat thi€t v6i nhan dan. Tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning
ciing c6 quan hé véi nhitng viin phong nay (vi du khi ding ky ngudi nuéc ngoai), do dé néu cé
vaAn dé gi can thi€t thi hiy lién hé vé6i cdc vin phong nay dé dudc tu vin, huéng din.

Pai st quan, lanh sy quan cac nudc

Chinh pht cdc nude cé dit dai s& quan, 1anh sy qudn tai Nhat Ban, trong d6 dai st quan dugc

dit tai thd d6 Tokyo, lanh sy quin (chi mot s6 qudc gia dit 1anh sy quédn) tai cdc thanh phd khac.
Dai st quan va 1anh sy qudn c¢6 mdt nhiém vu rat quan trong 1a bdo hd cho ngudi dan nu6c minh
song tai Nhat Ban. Do d6, cdc tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning néu c6 van dé gi khé khin
thi hdy li€én h€ v4i cdc co quan nay.

Tu nghiép sinh, thyc tp sinh k§ ning trudc khi nhap cdnh vao Nhat Ban cin biét dia chi cda

dai st qudn, 1anh sy quin nuéc minh tai Nhat Ban, dong thdi hay giif cdc dia chi d6 cén than.
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Cac co quan khac

Ngoii cdc cd quan hanh chinh Nhiat Bdn va JITCO ra, con c6 nhitng doan thé tir thién, phip
nhan cdng ich (t8 chic phi 1¢i nhuin) ctia Nhiat Ban... ti€n hanh cdc hoat dong hd trg, gitip dd
cho ngudi nudc ngoai dudc bd tri trén toan qudc. Bén canh d6, tu nghiép sinh, thuc tp sinh k§
ning ciing c¢6 thé tham gia vao cdc hoat dong 1& hdi, giao luu qudc t& dudc t6 chitc & nhiéu khu
vic khdc nhau nhim tao diéu kién cho ngudi nuéc ngoai va ngudi Nhat hiéu nhau hon, ning cao
su hgp tdc song phudng.

Ngoai ra, tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ ning c6 thé thodi mdi trao d6i v6i co quan phéi ci,
cdc nhan vién clia co quan phdi ¢l thudng trd tai Nhat Ban. Truc khi d&€n Nhat Ban, tu nghiép
sinh, thyc tap sinh k§ ning cAn hdi truc dia chi lién lac clia nhitng noi nay va giit cin than cic
dia chi d¢.
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PHAN 14
CHUAN BI VE NUGC VA HOAT PONG SAU KHI VE NUGC

Chuén bi vé nudc va thi tuc vé nudc khi h&t thoi han luu tri

Sau khi hé€t thdi han luu tri (trén nguyén tic, thdi han luu tri doi v6i tu nghiép sinh 1a mot
nim, ddi véi thuc tip sinh k§ ning 13 hai nim) thi phdi vé nudc. Viéc vé nudc sé dugc cd quan
ti€p nhan gitip dd, cdc tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning hiy 1am theo sy huéng din dé.

Thong thudng, trong trudng hop thuc hién ding viéc tu nghi€p, thuc tdp k§ nidng thi tu nghiép
sinh, thuc tp sinh dudc co quan ti€p nhan cap chi phi vé nudc theo thod thuin trude gilta cd quan
phdi ctf va cd quan ti€p nhan. Tu nghiép sinh, thuc tip sinh khong phdi chiu chi phi vé mdy bay
vé nudc. N€u biét rd ngay gid vé nudc thi hdy bdo cho gia dinh, cd quan phdi cif va doanh
nghiép phdi ctt biét trudc.

Phit huy k§ ning mot cach cé hi¢u qua sau khi vé nuéc

Tu nghié&p sinh, thuc tip sinh k§ ning da vé nudc hay phat huy nhitng k§ niing, ki€n thitc hoc
dugc tai Nhiat Ban vao doanh nghiép ctia minh. Piéu d6 khong chi gitip ning cao ning luc nghé
nghiép ctia ban thin ma con déng gép cho sy phat tri€n ctia doanh nghiép phdi cl va cdc nganh
cdng nghiép nuéc minh. D6 chinh 12 myc dich cia chuong trinh nay.

Phét huy ning luc tai doanh nghiép phdi cit

Vi muc dich ctia chuong trinh tu nghiép, thuc tap k§ ning la nhim 4p dung nhitng k§y thuat,
k¥ niing, ki€n thifc, bi quyét hoc dugc tai Nhat Bdn vao su phit trién cong nghiép cdc nudc nén
yéu cAu cdc tu nghiép sinh, thyc tip sinh k§ ning phai trd lai 1am viéc tai doanh nghiép ma
minh da lam viéc trudc khi sang Nhat Ban. Trong trudng hgp doanh nghiép d6 bi phd san thi tu
nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning hay d&én Iam viéc va ding ning Iyc cia minh tai mot doanh
nghiép khic c6 cling nganh nghé.

Phit huy ning Iuc va nghé nghiép cda nhitng ngudi hoc nghé

Trong céc tu nghiép sinh, thuc tp sinh k§ ning cling c6 mdt s6 ngudi hoc tap tai cdc co
quan huin luyén nghé nghiép cong cong trudc lic sang Nhat Ban (goi 12 ngudi hoc nghé),
nhitng ngudi nay sau khi vé nudc sé& tim viéc 1am hoic ty ti€n hanh kinh doanh. Nhitng ngudi
hoc nghé cling hiy vin dung va phdt huy toan dién nhitng k§ thuat, k§ ning, ki€n thifc da hoc
dudc tai Nhat Bin vao cong viéc, nghé nghiép clia minh.

Yéu cAu va ti€p nhan trg cAp thédi viec mot 14n cia Nhat Ban

Sau khi vé nudc, cic tu nghiép sinh, thuc tip sinh ky ning c6 thé yéu ciu dugc nhan trg cip
thoi viéc mot 1dn cia Nhat Ban. D€ 1am dugc diéu ndy, tu nghiép sinh, thuc tap sinh k§ ning cin
phai chuén bi trudc cdc gidy t& cAn thi€t trudc khi vé nudc. Co quan ti€p nhan sé& c6 sy hudng
din, hd trg vé van dé nay cho cédc tu nghiép sinh, thyc tap sinh k§ ning. Tu nghiép sinh, thuc tip
sinh k§ ning hiy 1am theo nhitng huéng din d6. Cdc thd tuc can thiét nhu sau:

Nhan don yéu ciu tir Vin phong Bio hi€m X hoi va dién vao cdc muc biing chit in hoa. Chd y
st dung ngay thang nim duong lich, viéc ky tén phai do ngudi ding tén thyc hién.
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(2) Sau khi vé nu6c, gdi don yéu cau nay kém theo cdc gidy t& cAn thi€t nhu S8 tay Bio hiém
Luong huu, bin sao ho chi€u... d&€n Trung tim Nghiép vu Bio hiém Xi hoi (T 168-8505, 3-5-
24 Takaidonishi, Suginami-ku, Tokyo). Chd y ring tu nghiép sinh, thuc tp sinh k§ nidng phai tuw
minh 1am don yéu ciu, khong thé nhg gia dinh hay doanh nghiép ti€p nhan lam gitp dudgc.

Yéu cau nhin trg caAp thoi viec mot 1an

“Gidy yéu cAu nhin trg cap thoi viec mot 1an” (dién vao cdc muc cin thiét)

S& tay Bdo hiém Luong huu

Bén sao ho chi€u (c6 thé xdc nhan dugc ngay xuat cinh, tén, ngay thing nim sinh, qudc tich,
chir ky, tu cdch luu trd)

Tai 6 “Ching nhdn c6 tai khodn ngan hang” trén don yéu ciu, can phai xin ngin hang xdc
nhin vio 6 nay hodc c6 thé glri kém theo cdc gidy td chitng minh tén ngin hang, tén chi
nhdnh, dia chi chi nhdnh, ma s& tai khodn, tén clia thuc tp sinh k§j ning (cdc gidy ching
minh do ngin hang phat hanh)

® OO

Tham khio: Thdi gian tham gia va Tién trg cip thoi viéc mot 1an
(Tai thdi di€m ngay 1 thang 1 nim 2004)

Thoi gian Tién trg cAp thdi viéc mdt 1an
tham gia Luong huu Phiic 1gi (Thuyén vién) Luong huu quéc dan
Tur 6 tha & Gi N 0
6 thing dén dudi Tién luong tiéu chuén trung binh x 0,4 39.900 yén
12 thing
Tgul(jzi tf;agiiizn Tién luong tiéu chuin trung binh x 0,8 79.800 yén
Tur 18 thang dén A n 2 . R
dui 24 thing Tién luong ti€u chuan trung binh x 1,2 119.700 yén
Tir 24 thang dén A A 2 . A
dui 30 thing Tién luong ti€u chuan trung binh x 1,6 159.600 yén
T 30 thing d&n A 2 . A
duGi 36 thing Tién luong ti€u chuan trung binh x 2,0 199.500 yén
Tir 36 thang tr§ 1€n Tién luong tiéu chuin trung binh x 2,4 239.400 yén
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PHAN 15
KET THUC

Chiing toi xin cdm on Vi cdc ban di doc d&€n phin nay cda tai liéu. Tai liéu nay da gidi thich
tong quét chuong trinh tu nghiép, thuc tip k§ ning danh cho ngudi nuéc ngoai duge vi€t cho tu
nghi€p sinh, thyc tdp sinh kj ndng va nhitng ngudi c6 nguyén vong di tu nghiép, thuc tap ky
ning. Noi dung ctia tai liéu huéng din nay bao gdm cdc phan tir chudn bi trudc khi d€n Nhat
Ban, ti€n hanh tu nghiép, thuc tip k§ ning tai Nhat Bdn, d&€n khi tr§ vé nudc. Ching t6i mong
ring cdc ban di nim rd nodi dung, va khi gip khé khin ban hiy 1y ra xem lai d€ xdc nhian van
dé.

Sau cung, JITCO mong mudn cdc ban tu nghiép sinh, thuc tip sinh k§ niing s& thich thd véi
mot cudc sdng an toan, khoé manh tai Nhat Ban va dat dugc nhitng thanh qué t6t dep trong hoat
dong tu nghiép, thuc tap k§ niang clia minh. JITCO ciing mong dgi cdc ban sau khi tr§ vé nudc sé
phat huy ning lyc, ning cao nghé nghiép clia minh, cong hi€n cho su phdt trién clia doanh
nghiép va clia dit nudc minh.
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TAI LIEU THAM KHAO

1. Giﬁ.’y bio ch& do dai ngd danh cho tu nghiép QIR reeerrrrrrrerer et
2. Giay bdo diéu kién lao dong clia ngudi nudc ngoai (danh cho thuc tip sinh k§ ning) -
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Gi tu nghiép sinh:

Tén co quan ti€p nhan tu nghiép sinh
Tén ngudi dai dién (hodc ngudi chiu trach nhi¢m) Péng diu

GIAY BAO CHE PO PAINGO DANH CHO TU NGHIIEP SINH

Chiing t6i xin thdng bdo vé nhitng ddi ngd trong thdi gian anh/chi tu nghiép tai Nhat BAn nhu
sau:

1. Thoi han tu nghi€p
Tirngay thidng nim d€nngdy  thdng nim (dy dinh)
(Ngay nhap cénh)

2. Ngay thuc hién tu nghi€p va thoi gian tu nghi€p
Ngay thyc hién tu nghiép trén nguyén tic mdi tuin tir thic___ d&n thi___.
Thdi gian tu nghiép trén nguyén tic mdi ngdy_ gid, tr__ gid_ phit d€n___ gis

phiit (bao gdm 1 ti€ng nghi gidi lao).

{Cha y}

3. Noi dung tu nghiép qua cong viéc thuc t&
Sé gidi thich tryc ti€p va phan phdt “Ban dy dinh thyc hién tu nghiép”.

4. Tién tr¢ c4p tu nghiép
M&di thing yén (bao gom tién in).

5. Ngay trd tr¢ cAp tu nghiép
Trd vao ngdy__ mdi thing (n€u ngay nay triing vdi ngay nghi thi sé 14y ngay gin
nha't khong phai l1a ngady nghi truéc do).
6. Nha é
Nha tro dugc co quan ti€p nhan cAp mién phi.
7. Chi phi vé nu6c
Chi phi vé nu6c clia tu nghiép sinh da hoan thanh chuong trinh tu nghiép sé& do cd
quan ti€p nhan dai tho.
Chi phi vé nuSc vi 1y do c4 nhan do tu nghiép sinh tu chiu.
HE
D3 nhin thong bdo nay.
Ngay  thing ndm
Tu nghiép sinh

(Ky tén)
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GIAY BAO PIEU KIEN LAO PONG (Danh cho thuc tap sinh kj niing)
TSI mE (FaedzB A M)

Ngay thing ndm
FEHH

Gtti Anh/Chi: B Tén ndi lam viéc (biing chit La tinh)
FELGHH (m—<FTRLA)
Dia chi (bidng chit La tinh)_
Fﬁﬁi’é (7 —~FTHA)
S6 dién thoai
G T
Ngudi st dung lao dong (biing chit La tinh)
EHFERKS (2 —<FTREAN)

I . Th&i han hgp dong
A ,
(Trngay  thdng nim  d€nngay thing ndm )
« % A H ~ # J H)

. Pia diém lam viéc
e Aor hi

I. Noi dung cong viéc phai lam

WHEA NS EBONE

IV. Thdi gian lam viéc
RS
1.  Thoidi€ém bat dau va két thic lam viéc
B - SR OREAI ,
(1) Batdau( gid  phit) Kétthic (  gio phiit)
UGE O ) “EC B )
{Trudng hgp ap dung ché dd 1am viéc sau day}
[l 73 95 08 3 S % ) , ,
(2) Ché d0 lam viéc 1&ch thai gian: Thoi gian 1am viéc trong ché dd 1€ch thoi gian, hodc ché do lam viéc theo ca véi
() don vinhu sau:
%ﬁﬁ?}‘@ﬁ#?ﬁﬁ%ﬂ% ;o ( )%fi@ﬁ%%@ﬂﬁﬁaﬁﬂ - R &L LT ROBBROMZAEDEICL D,
Batdau( gio phat) Kétthic( gi¢ phit) (ngay dp dung )
W C R ) S C R W) GEM A )
Batdau ( gid phdat) Keétthic( gid phidat) (ngay dpdung )
g (W) K% C® ) GEFA )
Batdau ( gid phdat) Kétthic ( gid phdat) (ngay dpdung )
wmE o B gy K (B 4)) GEM A )
2. Thdi gian nghi gidi lao ( ) phit
R ()
3. Lam viéc ngoai thdi gian quy dinh (C6 , Khdng)
FUERRSM SO (B ) o X ,
O Chiti€t xin xem tir dieu  dén diéu ,twrdieu déndicu trong phian quy tac lam viéc
EeliiEaaie UL T So CHENE N A e

V. Ngay nghi

wH
- Theo quy dinh: Thit____hang tuin, ngay 1€, ngay nghi khic ( )
EIAE A, EROWA, 2o ( )
- Khong theo quy dinh:___ngay mot tuan/thdng, ngay nghi khéc ( )
FEFIA ;A - 347D H. ZoOfh
- Trudng hop dp dung ch€ @6 1am viéc 1éch thdi gian: 1 nim nghi ngay
VERG OB SIS R oo —F R o \
O Chitiét xin xem tir dieu  dén dieu tir diéu  d&€ndiéu  trong phin quy tic lam viéc

GiileNT eI SOl TEEE N A
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VI. Nghi phép

TRHEL
1. Nghi phép c6 Iuong hang nim  Trudng hgp lam viéc lién tyc 6 thang — ngay
FERAHEIRIR 6 M Ak L= ha— H
Nghi phép c6 luong trong trudng hgp lam viéc lién tuc trong vong 6 thing (C6 , Khong)
— Lam viéc lién tuc thing ngay
HEREENS 6 20 A LINOFERA RN (F, 1)
- 7> H gl T H
2. Céc ngay nghi phép khédc C6 luong  ( )
T DAL DRI AR ()
Khong luong  ( )
HERS ()
OChi ti€t xin xem tir diéu ~ dén diéu  ,tirdiéu déndiéu  trong phin quy tic lam viéc

AEAMIE, BEEBIANE R~ KB K~ &

VI.  Tién luong

B
1. Luong cd ban  (a) Luong thang ( yén) (b) Luong ngay ( yén)
AT e A ( M) A ( M)
(c) Luong giG  ( yén)
rffR ( M)
(d) Luong theo sidn phdm (Don gid co ban yén, Luong t6i thi€u yén)
HikE#e (CFEAHLAh M. PrbEds )
(e) Luong khac ( yén)
Z ot ( M)

(f) Bac luong dugc quy dinh trong quy tic lam viéc
BRERANCHE S TV 5 BES%ERSE

2. Céc khodn trg cAp va cdch tinh trg cap

HEFY @/%E&U‘%Jr%ﬁ =
(a) (Trg cap , yén/ Cach tinh: )
( FY 3/ FHEIFIE
(b) (Trg cap , yén/ C4ch tinh: )
( ?é M/ R
(c) (Trg cap , yén/ Cach tinh: )
( ? B H/ FHEIE
(d) (Trg cap R yén/ Céch tinh: )
( FY 1/ FHEIE

3. Ty 1& tién luong ting thém cho 1am viéc ngodi gid, vao ngay nghi, dém khuya
FTERF IS, KB SRR T8 L TSfh b 2 BB &R
(a) Ngoai gid  Vugt gid phap dinh ( )%, vugt gid quy dinh ( )%

FITRE RE T £ EEE () %, pres () %
(b) Ngay nghi Ngay nghi phdp dinh ( )%, ngoai phdap dinh ( )%
R H HEERRE () %. EEsMrE () %

(c) bém khuya ( )%
w0 ) %

4. Ngay quyét todn luong ) ngay mdi thdng, ( ) ngay mdi thing
BeAEY A ¢ )—#A R#. ( ) —&@A H

5. Ngay trd luong  ( ) ngay moi thang, ( ) ngay moi thing
e TN «( ) —f&A H. () —@A A
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6. Cdc khodn khiu trir tién luong theo thoa thuin giita ngudi lao dong va ngudi sit dung lao dong (C6 , Khong)
FEHEICES BT OPERR - F( ) )

Céc khodn khau trir tif tién luong
& & HAR TR S IHE

(@) Thu€ (khodn yén) (b) Phi bido hiém tuyén dung (khodng yén)
i €3] M) JeE A PRBRER €3] )
(c) Phi bdo hi€m xd hoi (khodng yén) (d) Tién in (khodng yén)
Fh ORI (#J M) o (%) M)
(e) Phinha & (khodng yén)
FE (9 M)
(f) Cdc khodn khéc ( ) (khodng yén) ( ) (khodng yén)
( ) (khodng yén) ( ) (khodng yén)
( ) (khodng yén) ( ) (khodng yén)

S& tién thuc nhan (trudng hdp khong ving mit)
ERIHRFICERICHET 58 (REERBRVWESR)

Khoén yén
#J !

7. Tang luong (Thdi gian)

Fe (RFHA%E)
8. Tién thuéng  (C6 (thdi gian, s6 tién ), Khong)

B ) CF (RE, /i\%’ﬁ%% ) L)
9. Trg cap thoi viec  (C6 (thoi gian, sO tién ), Khong)

BIEy O (R, &% ) L)

VIl. C4c muc lién quan dén thdi viéc

IRIEIZBE9 % F I

1. Thd tuc thoi viéc vi 1y do cd nhdn (nop hd sd it nhat 1a ngay trudce khi thoi viéc)

H CARE IR O T GRS 2 AL ERIICETHS Z &)
2. Ly do dudi viéc va thi tuc
fEFE DB K O Tt
OChi ti€t xin xem tir diéu  déndiéu ,tirdiéu déndiéu trong phin quy tic lam viéc
PRI, BESERLAIE 5~% E N 5~% %

IX. C4c vdn dé khic
Z A
- Tham gia bdo hi€m xi hoi (Ludng huu Phiic 1gi, Bdo hiém Sitc khoé, Quy Ludng huu Phiic 1¢i, Loai khic
( )
RO (EAEFS ERR EAEFESES Zoftt ( ) )
- B4o hiém tuyén dung (C6 , Khong)
JE R PRBR O ] (C-TN 3|
- Cdc van de€ khac
Z O

Ngudi nhidn (ky tén)

ZTmON ()

69




Trudng hop c6 van dé khong rd vé nodi dung tai liéu nay thi s& uu tién cin cif vao
ban ti€ng Nhat.

Séach huéng din tu nghiép, thuc tap k§ ning danh cho tu nghiép sinh thuc tap sinh k§ niing
Séach khong ban

Phat hanh thdng 6 nam 2004

Xui't bin Cd quan Hgp tdc Tu nghiép Qudc t&€ Nhiat Ban (JITCO)
Mitsui Sumitomo Insurance Surugadai Annex-bldg.
3-11 Kanda Surugadai
Chiyoda-ku, Tokyo 101-0062, Japan
Tel.: 81-3-3233-0571
Fax: 81-3-3233-0579
URL: http://www.jitco.or.jp/






